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TÍTOL I. INTRODUCCIÓ 

Les presents Normes d'Organització i Funcionament de Centre (NOFC) de l'Escola L'Areny, 
de Cornellà de Llobregat, tenen per objectiu establir un marc normatiu que afavoreixi la 
participació de la comunitat educativa en l'organització, el funcionament i la convivència del 
centre, d'acord amb el Projecte Educatiu de Centre (PEC) i la normativa vigent. 

Aquest document s'ha elaborat amb la participació del professorat, les famílies i el personal 
d'administració i serveis del centre. S'ha tingut en compte la normativa vigent, el PEC i les 
necessitats i característiques específiques de l'escola. 

Cal tenir present que aquestes NOFC regulen de manera concreta l'Escola L'Areny, però que 
la normativa general en matèria educativa, incloent-hi protocols d'obligat compliment elaborats 
per les administracions educatives, es va publicant i actualitzant periòdicament. Per tant, en 
cas de discrepància entre el que es disposa en aquestes NOFC i la normativa general o els 
protocols externs, prevaldran aquests últims. Així mateix, el centre pot elaborar protocols o 
normes específiques per a regular aspectes concrets del seu funcionament, que 
complementaran i, si escau, modificaran el que es disposa en aquestes NOFC, sempre que 
no contradiguin la normativa general o els protocols externs.   
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TÍTOL II. CONCRECIÓ DE LES PREVISIONS DEL PROJECTE EDUCATIU 

 

 

Article 1. Per orientar l'organització pedagògica 

L'Escola L'Areny, d'acord amb el seu Projecte Educatiu de Centre (PEC), es defineix com un 
centre: 

 Inclusiu: Que acull tot l'alumnat, independentment de les seves capacitats, 
necessitats i orígens, i promou la igualtat d'oportunitats i la no discriminació. Es treballa 
per a la plena integració de tot l'alumnat, respectant la seva individualitat i diversitat, i 
proporcionant els suports necessaris per al seu desenvolupament integral. 

 Innovador: Que aposta per una metodologia activa i participativa, on l'alumnat és el 
protagonista del seu aprenentatge. S'incorporen metodologies com el treball per 
racons, ambients, projectes i tallers, així com l'ús de les TIC com a eina d'aprenentatge. 
Es fomenta la creativitat, l'esperit crític i la resolució de problemes. 

 Col·laboratiu: Que fomenta el treball en equip entre el professorat, la participació de 
les famílies en la vida del centre i la col·laboració amb l'entorn. Es promou un clima de 
confiança i corresponsabilitat en l'educació de l'alumnat. 

 Obert a l'entorn: Que col·labora amb altres centres educatius, institucions i entitats 
de l'entorn per tal d'enriquir el procés d'ensenyament-aprenentatge i afavorir la 
integració de l'alumnat en la comunitat. 

 Compromès amb l'excel·lència i l’equitat: Que busca la millora contínua de la 
qualitat educativa i el desenvolupament integral de l'alumnat, atenent les seves 
necessitats individuals i potenciant les seves capacitats. 

 

Article 2. Per orientar el rendiment de comptes al Consell Escolar de la gestió del PEC 

El Consell Escolar participarà en l'elaboració i la modificació del PEC, en farà un seguiment i 
avaluació anual a través de la Memòria anual del centre i de reunions periòdiques amb l'Equip 
Directiu. S'establiran indicadors d'avaluació per mesurar el grau d'assoliment dels objectius 
del PEC. A més, es realitzarà una avaluació global del PEC, coincidint amb la seva revisió. 

Article 3. Aprovació, revisió i actualització del PEC 

El PEC s'aprova pel Consell Escolar, amb el vist-i-plau previ del Claustre de professorat. Es 
revisarà i actualitzarà periòdicament, quan es consideri necessari per canvis significatius en 
el context educatiu, en l’organització o en les necessitats del centre.  

 

Article 4. Drets i deures de l'alumnat 

L'alumnat té dret a rebre una educació de qualitat, la igualtat d’oportunitats, la no discriminació, 
a participar en la vida del centre i a ser tractat amb respecte. Així mateix, té el deure d'assistir 
a classe amb regularitat i puntualitat, de respectar les normes de convivència, el medi ambient 
i el material del centre i de participar activament en el seu procés d'aprenentatge. 
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Article 5. Igualtat i no discriminació: 

L'escola garanteix la igualtat d'oportunitats i la no discriminació per raó de gènere, origen, 
religió, orientació sexual, identitat de gènere o qualsevol altra condició personal. Es promourà 
un clima de respecte i inclusió per a tots els membres de la comunitat educativa. 
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TÍTOL III. ESTRUCTURA ORGANITZATIVA DE GOVERN I DE COORDINACIÓ DEL 
CENTRE 

 
Article 6. Òrgans unipersonals de direcció 

Els òrgans unipersonals de direcció del centre són el director o directora, el cap o la cap 
d'estudis i el secretari o la secretària. Aquests òrgans tenen la funció de dirigir i gestionar el 
centre, d'acord amb el que estableix el Projecte Educatiu de Centre (PEC) i la normativa 
vigent. 

Article 7. Director/a 

El director o directora del centre públic és responsable de l’organització, el funcionament i 
l’administració del centre, n’exerceix la direcció pedagògica i és cap de tot el personal.  

1. Representació: 

 Representar el centre a tots els efectes, tant a l'interior com a l'exterior. (Art. 142.1 
LEC) 

 Exercir la representació de l'Administració educativa en el centre. (Art. 142.2 LEC) 
 Presidir el Consell Escolar del centre. 
 Presidir el Claustre de Professorat del centre. 
 Assistir a les reunions dels òrgans col·legiats on el centre estigui representat. 
 Mantenir relacions institucionals amb altres centres educatius, administracions 

públiques i entitats de l'entorn. 

2. Direcció i lideratge pedagògic: 

 Dirigir i coordinar tots els aspectes del centre, d'acord amb el PEC, la PGA i la 
normativa vigent. 

 Exercir la direcció pedagògica del centre, impulsant i coordinant l'activitat docent de tot 
el personal, d'acord amb les instruccions dels serveis territorials. (Art. 142.3 LEC) 

 Impulsar l'aplicació del projecte educatiu i vetllar pel seu compliment. (Art. 142.4 LEC) 
 Impulsar la innovació educativa i la formació del professorat. (Art. 142.5 LEC) 

3. Relació amb la comunitat escolar: 

 Mantenir una comunicació fluida amb les famílies, informant-les periòdicament sobre 
el funcionament del centre i el progrés dels seus fills/es. 

 Promoure la col·laboració amb els serveis educatius, socials i d'ocupació de l'entorn. 
(Art. 142.6 LEC) 

 Facilitar la relació del centre amb l'entorn, establint vincles amb entitats i institucions 
del barri i la ciutat. (Art. 142.7 LEC) 

4. Organització i gestió del centre: 

 Vetllar per l'ordenació i el compliment de les NOFC. 
 Dirigir i coordinar el personal del centre, d'acord amb les directrius dels serveis 

territorials.  
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 Organitzar els serveis escolars, d'acord amb les previsions del pressupost i la 
normativa vigent. (Art. 142.8.b LEC) 

 Autoritzar les sortides escolars i les activitats complementàries i extraescolars. (Art. 
142.8.c LEC) 

 Exercir la direcció i coordinació en l'àmbit de la convivència, inclosa la imposició de 
mesures correctores i sancions a l'alumnat, d'acord amb la normativa vigent. (Art. 
142.8.d LEC) 

 Supervisar el compliment de la normativa en matèria de protecció de dades. (Art. 
142.8.e LEC) 

 Elaborar la memòria anual del centre, que inclourà la informació econòmica, el resultat 
de l'avaluació del centre i la previsió de les actuacions de millora. (Art. 142.9.a LEC) 

 Elaborar el pressupost del centre i administrar-ne els recursos, d'acord amb les 
instruccions dels serveis territorials. (Art. 142.9.b LEC) 

 Gestionar els recursos materials i els serveis del centre, incloent-hi l'adquisició de 
materials, el manteniment de les instal·lacions i la contractació de serveis. (Art. 142.9.c 
LEC) 

 Qualsevol altra funció que li sigui atribuïda per la normativa vigent. 

5. Autoritat pública: 

 El director o directora, en l’exercici de les seves funcions, té la consideració d’autoritat 
pública i gaudeix de presumpció de veracitat en els seus informes i d’ajustament a la 
norma en les seves actuacions, llevat que es provi el contrari. El director o directora, 
en l’exercici de les seves funcions, és autoritat competent per a defensar l’interès supe-
rior de l’infant. 

Article 8. Cap d'estudis 

El o la cap d'estudis és nomenat/da per la direcció del centre, per un període no superior al 
del mandat de la direcció, d'entre el professorat que és destinat al centre. (Art. 147.1 LEC)    

Funcions: 

 Substituir el director/a en cas d'absència, malaltia o vacant. 
 Coordinar l'organització i el desenvolupament pedagògic del centre, d'acord amb les 

instruccions de la direcció. (Art. 147.2.a LEC) 
 Elaborar els horaris del professorat i l'alumnat, d'acord amb els acords de claustre i la 

normativa vigent. 
 Supervisar i coordinar l'avaluació de l'alumnat. (Art. 147.2.b LEC) 
 Coordinar l'atenció a la diversitat de l'alumnat. 
 Coordinar les activitats de formació permanent del professorat. 
 Coordinar i dinamitzar les comissions i els grups de treball establerts al centre. 
 Qualsevol altra funció que li sigui atribuïda per la normativa vigent. 

Article 9. Secretari/ària 

El o la secretari/ària és nomenat/da per la direcció del centre, per un període no superior al 
del mandat de la direcció, d'entre el professorat que és destinat al centre. (Art. 147.1 LEC) 
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Funcions: 

 Gestionar l'administració del centre i coordinar la gestió de documentació acadèmica 
i administrativa. (Art. 147.2.c LEC) 

 Custodiar i gestionar els documents oficials del centre. 
 Elaborar les actes de les reunions dels òrgans col·legiats. 
 Realitzar les tasques administratives relacionades amb la gestió econòmica del 

centre. 
 Qualsevol altra funció que li sigui atribuïda per la normativa vigent. 

 

Article 10. Òrgans col·legiats de participació 
 

Els òrgans col·legiats de participació del centre són espais de debat i presa de decisions on 
intervenen els diferents membres de la comunitat educativa. Aquests òrgans contribuixen a 
la gestió democràtica del centre i fomenten la participació i la corresponsabilitat en la tasca 
educativa. 

Els principals òrgans col·legiats de participació del centre són: 

 El Consell Escolar: Òrgan màxim de govern del centre, on estan representats tots els 
sectors de la comunitat educativa. 

 El Claustre de Professorat: Òrgan de participació del professorat en el govern del 
centre. 

 

Article 11. Consell Escolar 

 Composició:  
o Director/a (president/a) 
o Cap d'estudis 
o Secretari/ària 
o Representants del professorat (6) 
o Representants de les famílies (5) 
o Representants de les famílies AFA (1) 
o Representant de l'Ajuntament (1) 
o Representant del PAS/PAE (1) 

 Funcions:  
o Aprovar el PEC, les NOFC i la PGA. 
o Aprovar el pressupost del centre. 
o Controlar la gestió econòmica del centre. 
o Participar en la selecció del director/a. 
o Proposar a l'Administració educativa la revocació del nomenament del director 

o directora. 
o Conèixer la resolució dels conflictes i imposició de sancions. 
o Qualsevol altra funció que li sigui atribuïda per la normativa vigent. [Normativa: 

Llei 12/2009, del 10 de juliol, d’educació; Decret 102/2010, de 3 d’agost, 
d’autonomia dels centres educatius, articles 30 a 37.] 
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 Comissions del Consell Escolar: el Consell Escolar podrà crear comissions de treball 
per a l'estudi i l'anàlisi de temes específics. Aquestes comissions estaran formades per 
membres del Consell Escolar i podran comptar amb la participació d'altres membres 
de la comunitat educativa. 

Les comissions actuals del Consell Escolar són: 

o Permanent 
o Econòmica 
o Convivència 
o Socialització de llibres 
o Menjador 
o Equip Energètic  

Els membres electes del Consell Escolar exerceixen el seu càrrec durant quatre anys. El 
Consell Escolar es renova per meitats cada dos anys. 

Substitució dels membres: 

La substitució dels membres del Consell Escolar es farà tenint en compte els següents punts: 

 Ordre de substitució: Els membres de tots els sectors es substituiran seguint l'ordre 
de reserves de les darreres eleccions, pel temps restant com a membre del Consell de 
la persona a la qual es substitueix. 

 Sector famílies: Els membres del sector famílies es substituiran en cas que presentin 
per escrit la seva renúncia al president del Consell o en cas que deixin de tenir dret de 
representació perquè ja no tenen fills/es al centre. 

 Professorat i PAS/PAE: En el cas del professorat, si hi ha una absència per 
incapacitat temporal, es podrà substituir mentre duri aquesta situació, també seguint 
la llista de reserves, fins a la reincorporació de la persona inicialment escollida. 

 Altres sectors: En el cas dels representants de l'Ajuntament i de l’AFA, la substitució 
es farà d'acord amb la normativa vigent. 

El personal del centre que és membre electe del consell escolar, podrà gaudir d’una 
compensació horària dins les hores no lectives setmanals per l’assistència a les reunions fora 
del seu horari laboral de permanència al centre i exercir les seves responsabilitats, de la 
mateixa durada que el seu temps de participació dins l’òrgan col·legiat i/o les seves 
comissions. Aquesta compensació la podrà gaudir dins el mateix curs escolar amb 
comunicació prèvia a la direcció del centre.  

Article 12. Claustre del Professorat 

 Composició: Tot el professorat del centre. 
 Funcions:  

o Participar en l’elaboració de la Programació General Anual (PGA) i la Memòria. 
o Participar en l'elaboració del PEC i les NOFC. 
o Avaluar el funcionament del centre. 
o Proposar mesures organitzatives i pedagògiques per a la millora de la qualitat 

educativa. 
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o Participar en l'avaluació del director o directora, d'acord amb el que estableix 
aquesta Llei. 

o Qualsevol altra funció que li sigui atribuïda per la normativa vigent. [Normativa: 
Llei 12/2009, del 10 de juliol, d’educació; Decret 102/2010, de 3 d’agost, 
d’autonomia dels centres educatius, articles 38 a 41.] 

 

Article 13. Equip directiu 

 Composició: Director/a, Cap d'estudis i Secretari/ària. 
 Funcions:  

o Dirigir i coordinar el funcionament del centre. 
o Elaborar propostes per al Consell Escolar. 
o Executar els acords del Consell Escolar. 
o Qualsevol altra funció que li sigui atribuïda per la normativa vigent. [Normativa: 

Decret 102/2010, de 3 d’agost, d’autonomia dels centres educatius, article 25.] 

 

Article 14. Equip pedagògic 

 Composició: Director/a, Cap d'estudis, Coordinador/a de cicle i professorat de suport. 
 Funcions:  

o Coordinar l'acció educativa del centre. 
o Vetllar per l'atenció a la diversitat. 
o Realitzar el seguiment de l'alumnat. 
o Qualsevol altra funció que li sigui atribuïda per la normativa vigent. [Normativa: 

Decret 102/2010, de 3 d’agost, d’autonomia dels centres educatius, article 68.] 

 

Article 15. Òrgans unipersonals de coordinació 

Aquests òrgans tenen la funció de coordinar i dinamitzar diferents àmbits de l'activitat del 
centre, sota la direcció del director/a i en col·laboració amb l'equip docent. 

Coordinador/a de cicle 

o Coordinar l'acció educativa del cicle, vetllant per la coherència pedagògica i la 
coordinació entre els diferents nivells. 

o Organitzar les reunions de l'equip docent del cicle. 
o Qualsevol altra funció que li sigui atribuïda per la normativa vigent. 

Coordinador/a EDC 

o Impulsar i coordinar la integració de les TIC en el procés d'ensenyament-
aprenentatge. 

o Donar suport al professorat en l'ús de les TIC. 
o Gestionar els recursos digitals del centre. 
o Vetllar pel compliment de la normativa en matèria de TIC. 

mailto:a8035881@xtec.cat


                                                               NOFC 

    
 

Carrer de Sant Lluís, 17  
08940 Cornellà de Llobregat 
Tel. 93 377 61 57 
a8035881@xtec.cat 
http://www.escolalareny.com/ 

P
à

g
in

a
1

4
 

Coordinador/a de llengua, interculturalitat i cohesió social 

o Coordinar l'ensenyament de llengües al centre, incloent-hi el català, el castellà 
i les llengües estrangeres. 

o Promoure la interculturalitat i la cohesió social. 
o Atendre l'alumnat nouvingut. 
o Col·laborar amb l'EAP i/o referents del Servei Educatiu en la detecció i atenció 

de les dificultats d'aprenentatge. 

Coordinador/a de prevenció de riscos laborals 

o Coordinar les actuacions del centre en matèria de prevenció de riscos laborals. 
o Elaborar i mantenir actualitzat el pla d'autoprotecció. 
o Organitzar la formació del personal en matèria de prevenció de riscos. 
o Investigar els accidents laborals i proposar mesures preventives. 

Coordinador/a de coeducació, convivència i benestar de l'alumnat 

o Impulsar la coeducació i la igualtat de gènere al centre. 
o Prevenir i gestionar els conflictes i la violència. 
o Promoure el benestar emocional de l'alumnat. 
o Col·laborar amb l'EAP i els serveis socials en la detecció i atenció de les 

situacions de risc. 

 

Article 16. Comissions i coordinacions de projectes de centre 

El centre té altres comissions i coordinacions per a la gestió de determinats aspectes del 
funcionament del centre. 

Comissions: 

 Comissió de biblioteca: Col·labora amb el/la coordinador/a de biblioteca en la gestió i 
dinamització de la biblioteca escolar. 

 Comissió de medi ambient: Promou la sensibilització ambiental i la cura de l'entorn al 
centre, organitzant activitats com ara la recollida selectiva de residus, l'hort escolar, 
etc. 

 Comissió d'espais: S'encarrega de la gestió i la millora dels espais del centre. 
 Comissió d'estratègia digital: S'encarrega de la integració de les TIC en el currículum i 

de la gestió dels recursos digitals. 
 Comissió de coeducació: S'encarrega de la promoció de la igualtat de gènere i la 

prevenció de la violència de gènere. 
 Comissió de l'Eix Transversal: S'encarrega de la coordinació i la dinamització de l'Eix 

Transversal del centre. 

Coordinacions: 

 Coordinació de pràctiques universitàries: S'encarrega de la coordinació de les 
pràctiques dels estudiants universitaris. 
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 Coordinació de biblioteca: S'encarrega de la gestió i dinamització de la biblioteca 
escolar, en col·laboració amb la comissió de biblioteca. 

 Coordinació del Pla Català de l'Esport: S'encarrega de la promoció de l'activitat física 
i l'esport al centre. 

 Coordinació de medi ambient/comissió energètica: S'encarrega de la gestió del medi 
ambient i l'eficiència energètica al centre. 
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TÍTOL IV. ORGANITZACIÓ PEDAGÒGICA DEL CENTRE 

 

 

Article 17. Organització del professorat 
 

L'organització del professorat té com a objectiu garantir una atenció educativa de qualitat a tot 
l'alumnat, afavorint la coordinació i el treball en equip entre els docents. Aquesta organització 
es basa en els principis de corresponsabilitat, flexibilitat i compromís amb la millora 
contínua. 
 

Article 18. Tutories 

Cada grup-classe tindrà un tutor/a, que serà el responsable del seguiment individualitzat de 
l'alumnat. El tutor/a mantindrà una comunicació fluida amb les famílies i coordinarà l'acció 
educativa amb la resta del professorat del grup. Les seves funcions inclouen: 

 Conèixer l'alumnat de la seva tutoria i fer el seu seguiment acadèmic i personal. 
 Orientar i assessorar l'alumnat en el seu procés d'aprenentatge i desenvolupament 

personal. 
 Mantenir una comunicació fluida amb les famílies, informant-les sobre el progrés i el 

comportament dels seus fills/es. 
 Coordinar l'acció educativa amb la resta del professorat del grup, per tal d'assegurar 

la coherència pedagògica. 
 Participar en les reunions d'equip docent i en les activitats de formació. 
 Qualsevol altra funció que li sigui atribuïda per la normativa vigent. 

Article 19. Equips docents de cicle 

El professorat de cada cicle es reunirà periòdicament per coordinar la programació, l'avaluació 
i l'atenció a la diversitat. Les seves funcions inclouen: 

 Elaborar la programació didàctica del cicle, d'acord amb el PEC i la PGA. 
 Coordinar l'avaluació de l'alumnat, assegurant la coherència dels criteris i instruments 

d'avaluació. 
 Organitzar i coordinar les mesures d'atenció a la diversitat. 
 Analitzar els resultats acadèmics i proposar mesures de millora. 
 Qualsevol altra funció que li sigui atribuïda per la normativa vigent. 

Article 20. Grups-classe (tutories) 

L'alumnat s'organitzarà en grups-classe, que seran les unitats bàsiques d'organització 
pedagògica. 

Article 21. Tutories individualitzades 

L'horari setmanal del professorat ha d’incloure temps per a l'atenció individualitzada de 
l'alumnat, ja sigui en tutories individuals o en altres modalitats d'atenció personalitzada. Aquest 
temps es destinarà a atendre les necessitats educatives i emocionals de l'alumnat, i a fer el 
seguiment del seu progrés. 
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Article 22. Metodologia 

El professorat del centre utilitzarà una metodologia activa i participativa, que fomenti la 
implicació de l'alumnat en el seu procés d'aprenentatge. Es prioritzarà el treball per racons, 
ambients, projectes i tallers, així com l'ús de les TIC com a eina d'aprenentatge. 

Article 23. Formació permanent del professorat 

El centre promourà la formació permanent del professorat, amb l'objectiu de millorar la 
qualitat educativa i l'atenció a l'alumnat. La formació permanent es durà a terme a través de: 

 Cursos, seminaris i jornades organitzats pel centre o per altres institucions. 
 Grups de treball i intercanvi d'experiències entre el professorat. 
 Assistència a congressos i altres activitats de formació. 
 Ús de plataformes de formació en línia. 

El centre facilitarà la participació del professorat en activitats de formació permanent, 
proporcionant-los informació i suport. 

Article 24. Coordinació de tutors i tutores 

Els tutors i tutores dels grups d'un mateix nivell es coordinaran per a compartir informació i 
criteris sobre l'acció tutorial i per assegurar una acció educativa i una programació didàctica 
coherents entre els diferents grups del mateix nivell. Aquesta coordinació es durà a terme en 
reunions periòdiques i a través d'altres canals de comunicació que es considerin oportuns. 

La coordinació entre tutors i tutores permetrà: 

 Unificar criteris d'actuació en l'acció tutorial. 
 Compartir informació rellevant sobre l'alumnat. 
 Dissenyar estratègies conjuntes per a la millora de la convivència i el rendiment 

acadèmic. 
 Detectar i atendre les necessitats educatives i emocionals de l'alumnat de forma més 

eficient. 

Article 25. Organització de l'alumnat 
 

L'organització de l'alumnat té com a finalitat afavorir el seu procés d'aprenentatge i 
desenvolupament integral, atenent la seva diversitat i promoure la inclusió. Aquesta 
organització es basa en els principis pedagògics del PEC i en la normativa vigent. 
 

Article 26. Criteris d'agrupament de l'alumnat 

L'agrupament de l'alumnat es farà tenint en compte els criteris pedagògics establerts en el 
PEC, com ara: 

 L'edat 
 El nivell de competència curricular 
 Les necessitats educatives específiques 
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 L'equilibri entre els diferents grups (gènere, nivell de desenvolupament...) 
 La cohesió del grup i la promoció d'un clima de convivència positiu. 

Article 27. Mesures d'atenció a la diversitat 

El centre adoptarà les mesures d'atenció a la diversitat necessàries per garantir la igualtat 
d'oportunitats i l'equitat de tot l'alumnat, d'acord amb els principis d'inclusió, equitat, 
personalització de l'aprenentatge i flexibilitat que estableix el Projecte Educatiu del Centre 
(PEC). 

La detecció de les necessitats educatives de l'alumnat es durà a terme a través de l'observació 
a l'aula, la coordinació amb les famílies i l'assessorament de l'Equip d'Assessorament 
Psicopedagògic (EAP). 

Les mesures d'atenció a la diversitat es coordinaran entre els diferents agents implicats 
(tutor/a, equip docent, EAP, etc.) per tal de garantir una resposta educativa ajustada a les 
necessitats de cada alumne/a. 

El centre avaluarà periòdicament les mesures d'atenció a la diversitat per tal de garantir que 
són efectives i que s'adapten a les necessitats de l'alumnat. 

Aquestes mesures podran incloure: 

 Adaptacions curriculars significatives i no significatives. 
 Agrupaments flexibles. 
 Desdoblaments de grups. 
 Suport individualitzat dins i fora de l'aula. 
 Recursos i materials específics (materials manipulatius, recursos TIC, etc.). 
 Programes d'enriquiment curricular per a l'alumnat amb altes capacitats. 

Article 27 bis. Organització flexible del centre 

El centre promourà l'organització flexible del temps i l'espai, la docència compartida i els 
agrupaments flexibles com a mesures d'atenció a la diversitat. 

L'organització flexible del temps i l'espai permetrà adaptar les activitats educatives a les 
necessitats de l'alumnat i als diferents ritmes d'aprenentatge. 

La docència compartida permetrà atendre la diversitat de l'alumnat a través de la col·laboració 
entre docents. 

Els agrupaments flexibles permetran organitzar l'alumnat en grups heterogenis o homogenis, 
segons les necessitats de cada activitat. 

Article 28. Pla d'atenció a la diversitat (PAD) 

El centre elaborarà un Pla d'atenció a la diversitat (PAD) que recollirà les mesures d'atenció 
a la diversitat que s'aplicaran al centre. 
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El PAD tindrà com a objectius: 

 Garantir la igualtat d'oportunitats i l'equitat de tot l'alumnat. 
 Prevenir les dificultats d'aprenentatge. 
 Atendre les necessitats educatives específiques de l'alumnat. 
 Promoure la inclusió. 

El PAD es concretarà en les diferents etapes educatives, tenint en compte les necessitats 
específiques de cada etapa. 

El Consell Escolar aprovarà el PAD i es revisarà periòdicament. 

El centre establirà un sistema de seguiment i avaluació del PAD per tal de garantir que 
compleix els seus objectius. 

Article 29. Plans individualitzats  

El centre ha d'elaborar plans individualitzats per casos concrets, d’acord amb el Pla d’Atenció 
a la Diversitat del Centre, que han d'incloure mesures curriculars i d’altres d'atenció a la 
diversitat. Aquests plans es desenvoluparan amb la col·laboració de les famílies i 
l'assessorament de l'EAP si escau. 

Article 30. Procediment per a la detecció de l'alumnat amb NEE 

El centre establirà un procediment per col·laborar en la detecció de l'alumnat amb necessitats 
específiques de suport educatiu (NEE). Aquest procediment inclourà l'observació a l'aula, la 
coordinació amb les famílies i l'assessorament de l'EAP. 

Article 31. Projecte específic de suport a l'audició i el llenguatge 

El centre desenvoluparà un Projecte específic de suport a l'audició i el llenguatge, que 
s'adreçarà a l'alumnat amb dificultats en aquest àmbit. Aquest projecte inclourà mesures 
d'atenció a la diversitat, com ara l'adaptació curricular, el suport individualitzat i la col·laboració 
amb el CREDA. 

Article 32. Escolarització de l'alumnat amb necessitats educatives especials que 
compagina l'assistència al centre amb intervencions terapèutiques: 

L'alumnat amb necessitats educatives especials que, per completar el seu procés educatiu, 
compagina de forma temporal l'assistència al centre educatiu amb intervencions 
terapèutiques, podrà reduir l'horari lectiu, amb autorització prèvia de la direcció del centre. Per 
a aquesta autorització, caldrà aportar la documentació següent: 

 Sol·licitud escrita de la família. 
 Informe del centre terapèutic. 
 Pla de suport individualitzat. 
 Informe de l'EAP. 
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Article 33. Criteris per a la incorporació d'alumnat nouvingut: 

L'alumnat nouvingut s'incorporarà al grup classe que li correspongui tenint en compte la 
valoració de les avaluacions inicials que es facin, prioritzant l'assignació per edat i nivell 
competencial, tenint en compte la seva situació personal i el seu coneixement de la llengua 
catalana. 

El centre establirà un procés d'acollida per a l'alumnat nouvingut, que inclourà: 

 Una entrevista inicial amb la família. 
 La realització d'una avaluació inicial. 
 L'assignació d'un tutor/a d'acollida. 
 La participació en activitats d'acollida. 

El centre oferirà a l'alumnat nouvingut els recursos necessaris per al seu aprenentatge i la 
seva integració al centre, com ara: 

 Suport lingüístic. 
 Atenció individualitzada. 
 Participació en programes d'acollida. 

Es farà un seguiment del progrés de l'alumnat nouvingut per tal de garantir la seva adaptació 
al centre i el seu èxit educatiu. 

 
Article 34. Avaluació 

L'avaluació és un procés continu i integral que té com a objectiu principal la millora del procés 
d'ensenyament-aprenentatge. A l'Escola L'Areny, l'avaluació es concep com una eina per 
acompanyar l'alumnat en el seu desenvolupament i proporcionar-li la informació i el suport 
necessaris per al seu progrés. 

L'avaluació de l'alumnat serà contínua, formativa i integradora. Es tindran en compte els 
diferents aspectes del desenvolupament de l'alumne/a, com ara els coneixements, les 
habilitats, les actituds i els valors. L'avaluació es realitzarà a través de diferents instruments i 
tècniques, com ara l'observació, les proves escrites, els treballs individuals i en grup, les 
activitats orals, etc. 

Es proporcionarà retroalimentació a l'alumnat sobre el seu progrés i les seves dificultats, amb 
la finalitat d'orientar el seu aprenentatge. Les famílies rebran informació periòdica sobre 
l'evolució dels seus fills/es. 

L'avaluació formativa i formadora serà un element clau de l'avaluació. L'avaluació formativa 
permetrà al professorat regular el procés d'ensenyament-aprenentatge i adaptar-lo a les 
necessitats de l'alumnat. L'avaluació formadora permetrà a l'alumnat ser conscient del seu 
propi procés d'aprenentatge i autorregular-lo. 
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Article 35. Deures escolars 

Els deures escolars seran una eina de reforç i consolidació dels aprenentatges. Es procurarà 
que siguin motivadors, significatius i adaptats a les necessitats de l'alumnat. El professorat 
informarà a les famílies sobre la seva política de deures. Es promourà la responsabilitat de 
l'alumnat en la realització dels deures. 

Article 36. Proves escrites 

Les proves escrites seran un dels instruments d'avaluació que s'utilitzaran al centre. Es 
procurarà que siguin clares, concises i que avaluïn els coneixements i les habilitats que s'han 
treballat a l'aula. 

Article 37. Avaluació de l'alumnat nouvingut 

L'avaluació de l'alumnat nouvingut es farà d'acord amb els criteris d'equitat i inclusió, tenint en 
compte les seves circumstàncies personals i el seu coneixement de la llengua catalana. Es 
prioritzarà l'avaluació formativa i es proporcionaran els suports necessaris per a la seva 
integració al centre. 

Article 38. Acció tutorial 

L'acció tutorial tindrà com a objectiu el seguiment individualitzat de l'alumnat, la coordinació 
amb les famílies i la col·laboració amb la resta del professorat. 

Article 39. Ensenyament de la religió 

L'ensenyament de la religió catòlica es farà d'acord amb la normativa vigent. L'alumnat que 
no cursi religió catòlica realitzarà activitats d'estudi o de reforç. 

Article 40. Orientació educativa i acció tutorial 

El centre promourà l'orientació educativa i l'acció tutorial com a mesures d'atenció a la 
diversitat. 

L'orientació educativa tindrà com a objectiu acompanyar l'alumnat en el seu desenvolupament 
personal, acadèmic i professional. 

L'acció tutorial tindrà com a objectiu el seguiment individualitzat de l'alumnat, la coordinació 
amb les famílies i la col·laboració amb la resta del professorat. 

L'orientació educativa i l'acció tutorial es coordinaran entre els diferents agents implicats 
(tutor/a, equip docent, EAP, etc.). 
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TÍTOL V. DE LA CONVIVÈNCIA EN EL CENTRE 

 
Article 41. Convivència i resolució de conflictes. Qüestions generals 

La convivència és un element essencial per al bon funcionament del centre i per al 
desenvolupament integral de l'alumnat. L'Escola L'Areny aposta per una convivència basada 
en el respecte, la tolerància, el diàleg i la cooperació entre tots els membres de la comunitat 
educativa. 

El centre es compromet a: 

 Crear un clima escolar positiu i acollidor, on tothom se senti respectat i valorat. 

 Prevenir i gestionar els conflictes de forma pacífica i constructiva. 

 Promoure la cultura de la mediació i el diàleg com a eines per a la resolució de 
conflictes. 

 Implicar a tota la comunitat educativa en la construcció d'una convivència positiva. 

La regulació emocional és un element clau per a la convivència. El centre promourà la gestió 
emocional de l'alumnat a través de diferents activitats i programes, i proporcionarà suport a 
aquells alumnes que presentin dificultats en aquest àmbit. Es treballaran aspectes com la 
identificació i l'expressió de les emocions, l'empatia, l'autocontrol i la resolució de conflictes de 
forma pacífica i constructiva. 

Les mesures correctores i les sancions es proporcionaran a la gravetat de la conducta 
contrària a la convivència. Es prioritzaran les mesures correctores que tinguin un caràcter 
educatiu i reparador, i només s'aplicaran sancions quan les mesures correctores no hagin 
estat efectives 

El director/a del centre serà l'encarregat d'imposar les sancions, prèvia audiència de 
l'alumne/a i, si escau, de les seves famílies. Es garantirà el dret de l'alumne/a a la defensa i a 
la confidencialitat. El procediment per a la imposició de mesures correctores i sancions serà 
el següent: 

1. Detecció de la conducta contrària a la convivència. 
2. Informació a l'alumne/a i, si escau, a les seves famílies per part del tutor/a o mestre/a 

especialista. 
3. Aplicació de mesures correctores per part del tutor/a o mestre/a especialista. 
4. Si les mesures correctores no són efectives, imposició de sancions. 
5. Comunicació de la sanció a l'alumne/a i a les seves famílies. 
6. Possibilitat de presentar al·legacions i recursos.  

De les faltes greus i molt greus quedarà constància escrita a l’expedient de l’alumne/a, i es 
lliurarà una còpia a la família assegurant-se que en tenen coneixements dels fets de manera 
presencial, telefònica o utilitzant eines de notificació amb registre oficial de lectura (eNotum).  

Article 42. Mesures de promoció de la convivència i mecanismes per a la prevenció i 
resolució de conflictes    

L'escola promourà la convivència a través de: 
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 Mesures universals de caire preventiu: S’organitzarà el temps, l’espai, la tasca i les 
rutines com a elements contenidors. El vincle educatiu s’utilitzarà com a suport a la 
regulació de la conducta, amb persones de referència per a l’alumnat que així ho 
necessiti, contenció emocional i estratègies facilitadores de la comunicació. En els 
casos que així ho requereixin, s’afegiran mesures addicionals. 

 L'educació en valors: Es treballaran valors com el respecte, la tolerància, el diàleg, 
la cooperació, la responsabilitat i l'empatia a través de diferents activitats i projectes 
educatius. 

 La mediació escolar: Es promourà la mediació com a mecanisme per a la resolució 
pacífica de conflictes, proporcionant a l'alumnat les eines i habilitats necessàries per 
gestionar els conflictes de forma constructiva. 

 La participació de l'alumnat: Es fomentarà la participació de l'alumnat en l'elaboració 
de normes de convivència, la presa de decisions i la resolució de conflictes, amb 
l'objectiu de promoure la seva responsabilitat i autonomia. 

 La creació d'un ambient escolar positiu i acollidor: Es crearà un ambient escolar 
on l'alumnat se senti segur, respectat i valorat, on es promogui la inclusió i la diversitat, 
i on es fomentin les relacions positives entre tots els membres de la comunitat 
educativa. 

 Les assemblees i l’enfocament restauratiu: Es promouran les assemblees de 
classe com a espais de diàleg i participació de l'alumnat en la gestió de la convivència 
a l'aula. Es potenciarà l'enfocament restauratiu com a eina per a la resolució de 
conflictes, posant l'accent en la reparació del dany i el restabliment de les relacions, 
per sobre del càstig. Es buscarà que l'alumnat comprengui l'impacte de les seves 
accions i assumeixi la responsabilitat de les seves conductes. 

 La col·laboració amb les famílies: Es col·laborarà amb les famílies en l'educació per 
a la convivència, proporcionant-los informació i recursos per a la prevenció i resolució 
de conflictes, i fomentant la seva participació en la vida del centre. 

Article 43. Conductes contràries a la convivència que constitueixen faltes lleus 

 Les faltes de respecte al professorat i al personal del centre. 

 Les agressions físiques o verbals lleus a membres de la comunitat educativa. 

 El deteriorament del material escolar o de les instal·lacions del centre que no suposi 
una falta greu. 

 L'incompliment de les normes de convivència. 

 L'ús inadequat de les TIC. 

 Les faltes injustificades d'assistència a classe i de puntualitat. 

 Qualsevol altra conducta que alteri el normal desenvolupament de les activitats del 
centre. 

Article 44. Conductes contràries a la convivència que constitueixen faltes greus 

 Les agressions físiques o verbals a membres de la comunitat educativa  

 L'assetjament escolar. 

 El deteriorament del material escolar o de les instal·lacions del centre que no suposi 
una falta lleu. 

 Les conductes autolesives. 

 El robatori. 

 La difusió de continguts ofensius o discriminatoris a través de les TIC. 
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 La reiteració de faltes lleus. 

Article 45. Mesures correctores 

Les mesures correctores que s'aplicaran en cas de conductes contràries a la convivència 
seran les següents: 

 Amonestació verbal o escrita. 

 Realització de tasques comunitàries. 

 Privació temporal d’assistència a activitats incloses a la programació general del 
centre. 

 Canvi de grup classe. 

 Entrevistes amb l'alumne/a i/o les famílies. 

 Participació en programes de mediació. 

Article 46. Conductes contràries a la convivència que constitueixen una falta molt greu 

Les conductes molt greus es regularan tal i com queda recollit a la Llei d'Educació de 
Catalunya dins el seu article 37 i seran gestionades d'acord amb la normativa vigent. La 
reiteració de faltes greus pot ser considerada també com a falta molt greu. 

D'acord amb l'article 37 de la Llei 12/2009, del 10 de juliol, d'educació, es consideren faltes 
greument perjudicials per a la convivència en el centre educatiu les conductes següents: 

 Les injúries, ofenses, agressions físiques, amenaces, vexacions o humiliacions a altres 
membres de la comunitat educativa, el deteriorament intencionat de llurs pertinences i 
els actes que atemptin greument contra llur intimitat o llur integritat personal.    

 L'alteració injustificada i greu del desenvolupament normal de les activitats del centre, 
el deteriorament greu de les dependències o els equipaments del centre, la falsificació 
o la sostracció de documents i materials acadèmics i la suplantació de personalitat en 
actes de la vida escolar.    

 Els actes o la possessió de mitjans o substàncies que puguin ser perjudicials per a la 
salut, i la incitació a aquests actes.    

 La comissió reiterada d'actes contraris a les normes de convivència del centre.  

Els actes o les conductes a què fa referència l'apartat anterior que impliquin discriminació per 
raó de gènere, sexe, raça, naixença o qualsevol altra condició personal o social dels afectats 
s'han de considerar especialment greus.    

Les sancions que es poden imposar per la comissió d'alguna de les faltes tipificades en aquest 
article són: 

 Suspensió del dret de participar en activitats extraescolars o complementàries.    

 Suspensió del dret d'assistir al centre o a determinades classes, en tots dos supòsits 
per un període màxim de tres mesos o pel temps que resti fins a la finalització del curs 
acadèmic, si són menys de tres mesos.    

 Inhabilitació definitiva per a cursar estudis al centre.    

 Altres mesures que es puguin establir per la normativa vigent. 
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Article 47. Protocols d'actuació 

L'escola aplicarà els protocols d'actuació que estiguin en vigor per a la prevenció, detecció i 
intervenció en situacions que afecten la convivència i el benestar de l'alumnat elaborats pel 
Departament d'Educació i altres organismes competents. 

 
Article 48. Espais de calma i acompanyament al professorat que intervé en situacions 
de desregulació conductual 

El centre disposarà d'espais de calma, que seran llocs tranquils i acollidors on l'alumnat podrà 
anar quan ho necessiti per regular les seves emocions. Aquests espais estaran dotats de 
recursos que facilitin la relaxació i l'autocontrol, com ara materials sensorials, música relaxant, 
joguines anti-estrès, etc. L'ús dels espais de calma es regularà mitjançant un protocol 
específic, que inclourà els criteris d'ús, el temps de permanència i l'acompanyament per part 
del professorat. 

El centre proporcionarà en cas necessari suport i acompanyament al professorat que hagi 
intervingut en situacions de desregulació conductual greu. Aquest acompanyament podrà 
incloure: 

 Temps per descansar després de la intervenció. 
 Espai de diàleg i reflexió amb l'equip directiu i/o l'EAP per parlar sobre la situació i les 

emocions viscudes. 
 Suport psicològic en cas necessari. 
 Revisió i anàlisi de la intervenció per part de l'equip docent, amb l'objectiu de millorar 

les actuacions futures. 
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TÍTOL VI. COL·LABORACIÓ I PARTICIPACIÓ DELS SECTORS DE LA COMUNITAT 
ESCOLAR: 

 

 

Article 49. Qüestions generals 

L'escola fomentarà la col·laboració i la participació de tots els sectors de la comunitat 
educativa: professorat, famílies, personal d'administració i serveis i alumnat. Es promourà la 
comunicació i el diàleg entre tots els membres de la comunitat educativa, amb l'objectiu de 
crear un clima de confiança i corresponsabilitat en l'educació de l'alumnat. [Normativa: Llei 
12/2009, del 10 de juliol, d’educació, articles 29, 133 i 134; Decret 102/2010, de 3 d’agost, 
d’autonomia dels centres educatius, article 12.] 

 

Article 50. Informacions i canals de comunicació amb les famílies 

El centre facilitarà la comunicació amb les famílies a través de diferents canals, amb l'objectiu 
de mantenir-les informades sobre el progrés i el desenvolupament dels seus fills/es, així com 
dels aspectes rellevants del funcionament del centre. Els canals de comunicació que 
s'utilitzaran són: 

 Tutories individuals: Es realitzaran tutories individuals presencials o virtuals amb les 
famílies per a informar-les sobre el progrés i el comportament dels seus fills/es, i per a 
coordinar l'acció educativa. 

 Reunions de grup: Es realitzaran reunions de grup presencials o virtuals amb les 
famílies per a informar-les sobre aspectes generals del funcionament del grup i del 
centre. 

 Agenda escolar: L'agenda escolar serà un instrument de comunicació diari entre el 
professorat i les famílies. 

 Plataforma digital (web i APP): El centre utilitzarà una plataforma digital per a la 
comunicació amb les famílies, on es podrà consultar informació sobre el centre, 
l'alumnat i les activitats. 

 Correu electrònic: Es farà servir el correu electrònic per a la comunicació individual o 
col·lectiva amb les famílies. 

 Circulars informatives (APP/correu electrònic i/o paper): S'emetran circulars 
informatives per comunicar a les famílies informacions importants sobre el 
funcionament del centre. 

 Telèfon: Es podrà utilitzar el telèfon per a la comunicació urgent amb les famílies. 
 Altres canals que es considerin oportuns: El centre podrà utilitzar altres canals de 

comunicació que es considerin oportuns, com ara xarxes socials o missatgeria 
instantània, sempre que es garanteixi la privacitat i la protecció de dades. 

El centre comunicarà a les famílies les dades d'identificació de l'alumnat, incloent-hi el seu 
número d'identificador del Registre d'alumnes de Catalunya (RALC). Aquesta informació es 
facilitarà quan les famílies ho demanin, estarà visible als informes de final de curs i s’intentarà 
que estigui disponible a la plataforma digital. 

La comunicació amb les famílies en cas de desregulació conductual greu d'un alumne/a, serà 
de la següent manera: 
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 Es contactarà amb la família per informar-los de la situació. 
 Es descriurà el context en què s'ha donat la desregulació, el detonant i les mesures 

que s'han pres. 
 Es compartirà amb la família com ha sigut el procés de retorn a la calma i quins 

recursos han ajudat. 
 En cas que hagi calgut contenció física o aïllament, s'explicarà com s'ha fet. 
 S'informarà a la família si l'alumne/a s'ha lesionat o autolesionat durant el procés. 
 Es demanarà a la família que posi la situació en coneixement dels serveis que atenen 

l'alumne/a. 
 Es concertarà una reunió amb la família per fer el seguiment de la situació. 

Aquestes actuacions no obsten que durant el procés el centre pugui contactar amb els serveis 
sanitaris d'urgència en cas necessari per tal que intervinguin si des de l’escola es valora que 
la situació ho requereix. 

 

Article 51. Autoritzacions i documents familiars 

A l'inici de l’escolaritat o quan deixi d’estar en vigor qualsevol document que tinguem a l’arxiu 
del centre, les famílies hauran de lliurar al centre les següents autoritzacions i documents: 

 Autorització per a la sortida del centre: Autorització per a què l'alumnat d'Educació 
Primària pugui sortir sol/a del centre en finalitzar l'horari lectiu o al qual s’autoritzin les 
persones que recolliran a l’alumnat del centre. Hi ha autoritzacions singulars per a 
situacions concretes de recollides que es donaran en alguns casos. 

 Autorització per a la participació en sortides i activitats: Autorització per a què l'alumnat 
pugui participar en les sortides i activitats organitzades pel centre. 

 Autorització per a l'ús de la imatge: Autorització per a què el centre pugui utilitzar la 
imatge de l'alumnat en activitats i publicacions del centre, sempre que es garanteixi la 
seva privacitat i seguretat. 

 Dades mèdiques: Informació sobre les al·lèrgies, intoleràncies, medicació i altres 
dades mèdiques rellevants de l'alumne/a. 

 Altres autoritzacions: Altres autoritzacions que es considerin necessàries per al bon 
funcionament del centre i la seguretat de l'alumnat, com ara l'autorització per a l'ús de 
dispositius mòbils o l'autorització per a l'administració de medicaments. 

 Autorització per a l'alta de correu electrònic: Autorització per a què l'alumnat de 3r de 
primària pugui tenir una adreça de correu electrònic amb adreça de l’escola fins a 6è, 
amb els serveis de l’entorn de Classroom.  

 Autorització per a la cessió d'ordinador: Autorització/compromís per a què l'alumnat de 
5è i 6è de primària pugui utilitzar un ordinador portàtil cedit pel centre. 

El centre informarà a les famílies sobre les autoritzacions i documents que han de presentar 
a través dels canals de comunicació habituals (circulars informatives, plataforma digital...). 

Les famílies són les responsables de notificar a la secretaria del centre del canvi de qualsevol 
dada que sigui important (dades de contacte, de domicili...).  
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Article 52. Associació de Famílies d'Alumnes (AFA) 

L'AFA és l'òrgan de representació de les famílies de l'alumnat. Col·laborarà amb l'escola en 
l'organització d'activitats i en la millora de la qualitat educativa. L'AFA participarà en el Consell 
Escolar i en altres òrgans de participació del centre.  

 

Article 53. Altres òrgans i procediments de participació 

L'escola podrà establir altres òrgans i procediments de participació, com ara: 

 El Consell de delegats/des de curs: Òrgan de representació de l'alumnat, on es 
debatran temes d'interès per a l'alumnat i es faran propostes de millora. 

 Les assemblees de classe: Espais de debat i presa de decisions a nivell de grup-
classe. 

 

Article 54. Carta de compromís educatiu 

Les famílies i l'alumnat signaran una carta de compromís educatiu, on es recolliran els drets i 
deures de cadascun dels sectors de la comunitat educativa. Aquesta carta de compromís 
educatiu promourà la corresponsabilitat en l'educació de l'alumnat entre famílies i escola i el 
compromís amb els valors i els objectius del centre. 

 

Article 55. Drets i deures de les famílies 

Les famílies tenen dret a participar en la vida del centre, a estar informades sobre el progrés 
dels seus fills/es i a rebre una atenció respectuosa per part del personal del centre. Així mateix, 
tenen el deure de col·laborar amb l'escola en l'educació dels seus fills/es, de respectar les 
normes del centre i de participar activament en la comunitat educativa. 
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TÍTOL VII. ORGANITZACIÓ I FUNCIONAMENT GENERAL DEL CENTRE 

 

Article 56. Horari del centre 

L'horari del centre serà el següent: 

 Horari lectiu: 9h a 12h30 i de 15h a 16h30. 
 Horari d'atenció a les famílies: de dilluns a divendres amb cita prèvia 
 Jornada intensiva/matinal: s’establirà cada curs conjuntament amb l’aprovació de la 

proposta de dies de lliure disposició i el calendari general dins el Consell Escolar, 
d’acord amb el que digui la normativa en vigor.  

Presència de l'equip directiu/òrgan unipersonal de coordinació dins l’horari lectiu: 

 Durant tot l'horari lectiu i, si s'escau, interlectiu del migdia, ha de ser present al centre 
un membre de l'equip directiu o delegar-ne aquesta presència, de manera puntual, a 
un òrgan unipersonal de coordinació.  

Article 57. Entrades i sortides del centre 

L'alumnat ha de respectar els horaris d'entrada i sortida del centre.  

Horari d'entrades i sortides: L'entrada al centre es realitzarà a les 9:00h i a les 15:00h. La 
sortida del centre es realitzarà a les 12:30h i a les 16:30h, a excepció dels dies de jornada 
intensiva matinal que es modificarà. 
Entrades d'Educació Infantil: Les entrades de l'alumnat d'Educació Infantil (EI3, EI4 i EI5) 
es faran per la porta de Sant Isidre, acompanyats de les famílies. Es permetrà l'entrada 
relaxada entre les 9:00h i les 9:15h.  
Sortida d'Educació Infantil: La recollida de l'alumnat d'Educació Infantil es farà per la porta 
de Sant Isidre, entre les 12:25h i les 12:30h i, a les aules directament, entre les 16:25h i les 
16:30h.  
Entrada d'Educació Primària: L'alumnat d'Educació Primària podrà entrar per qualsevol de 
les dues portes (Sant Lluís o Sant Isidre).  
Sortida d'Educació Primària: La sortida de l'alumnat d'EP1 i EP2 es farà pel pati de Sant 
Isidre. La sortida de l'alumnat d'EP3 a EP6 es farà per la porta de Ferrocarrils Catalans.  
Dies de pluja: En dies de pluja, totes les famílies podran entrar fins a la porta de l'aula del seu 
fill/a per a la recollida. Al migdia en dies de pluja, però, l’alumnat que no es queda al menjador 
d’Educació Infantil serà recollit al vestíbul del centre. 
 

L'alumnat de Cicle Mitjà i Cicle Superior podrà sortir sol del centre, sempre que disposi de 
l'autorització del seu pare/mare/tutor/tutora legal. 

Article 58. Ús de les instal·lacions per part de l’alumnat 

L'alumnat ha de fer un ús responsable de les instal·lacions del centre. No es permet córrer 
pels passadissos ni jugar a pilota dins de l'edifici. Cal respectar el material i les instal·lacions 
del centre. 
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L'alumnat ha de fer un ús responsable del pati durant els temps d'esbarjo, respectant les 
normes de comportament establertes pel centre. Es prohibeix córrer, empènyer, jugar a pilota 
en zones no habilitades i qualsevol altra conducta que pugui posar en risc la seguretat dels 
altres. 

Article 59. Accidents 

En cas d'accident, es seguirà el protocol establert pel centre. Es contactarà amb les famílies 
i, si cal, amb els serveis d'emergència. 

Article 60. Seguretat i protocol d'evacuació 

El centre disposa d'un pla de seguretat i evacuació que inclou els protocols d'actuació en cas 
d'emergència. Així mateix, el centre disposa d'un protocol de confinament per a situacions 
d'alerta que requereixin el tancament del centre. L'alumnat i el personal del centre rebran 
formació periòdica sobre el pla de seguretat i evacuació i el protocol de confinament. 

Article 61. Roba, higiene i neteja 

L'alumnat haurà de dur la roba adequada a l'activitat que realitzi. A l'hora d'educació física, 
caldrà dur roba esportiva i fer la seva higiene personal tal i com es comuniqui per part del 
professorat responsable. En les activitats que ho requereixin, l'alumnat haurà de dur bata. A 
les sortides es recomana que l’alumnat dugui la samarreta de l’escola que estableixi l’AFA o 
una samarreta/dessuadora vermella. 

L'alumnat ha de mantenir una higiene personal adequada i col·laborar en el manteniment i la 
neteja del centre. Es recomana que l'alumnat porti una bossa o estoig amb estris d'higiene 
bucal quan s’utilitza el servei de menjador. 

Per raons de seguretat i higiene, l'alumnat ha d'evitar dur ungles llargues o postisses, ja que 
poden causar lesions als companys/es o interferir en els jocs i activitats. 

Article 62. Esmorzar 

L'esmorzar es realitzarà preferiblement a l’aula o un espai tranquil per facilitar el joc a l’hora 
del pati. Es recomana que l'esmorzar sigui saludable i equilibrat.  

Article 63. Actuacions en cas de retard en la recollida de l'alumnat a la sortida del centre 

En cas que un alumne/a no sigui recollit/da passats 5 minuts de l'hora de sortida establerta, 
es procedirà de la següent manera: 

1. Es contactarà amb les famílies o persones responsables de la recollida per informar-
les de la situació. Un cop contactats, es comunicarà que l’alumne/a es quedarà amb 
les persones responsables del servei d’acollida tal i com es detalla a partir del punt 4 
d’aquest article.  

2. Si no es pot contactar amb les famílies, es contactarà amb les persones autoritzades 
per a la recollida que consten a la fitxa de l'alumne/a per concertar qui vindrà a fer la 
recollida. 
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3. Si no es pot contactar amb ningú, es contactarà amb els Serveis Socials o amb la 
policia local. 

4. Mentre s'espera la recollida, l'alumne/a romandrà al centre sota la supervisió d'una 
persona del servei d'acollida extraescolar. La família haurà d'abonar el cost del servei 
d'acollida extraescolar, que es calcularà segons la tarifa vigent i es pagarà 
directament a l’empresa responsable del servei. 

5. En cas de reiteració d'incidències a la recollida de l'alumne/a, l'escola activarà el 
Protocol d'absentisme escolar i informarà als Serveis Socials del municipi. 

Article 64. Entrevistes de les famílies 

Les famílies que ho desitgin podran sol·licitar entrevistes amb el professorat del centre per a 
tractar aspectes relacionats amb l'educació dels seus fills/es. Les entrevistes es realitzaran 
dins l’horari laboral del professorat. 

Article 65. Administració de medicaments a l'alumnat 

En cas que un alumne/a necessiti prendre medicació durant l'horari escolar, les famílies 
hauran de presentar una autorització escrita que està disponible dins la pàgina web de l’escola 
i la prescripció mèdica del medicament on indiqui que és indispensable que s’ho prengui en 
horari escolar. Sempre que els horaris de l’administració de medicament ho permetin, el 
medicament s’haurà d’administrar i gestionar per part de la família a casa. El medicament es 
guardarà prioritàriament per part del tutor o la tutora del centre i serà administrat per personal 
autoritzat. 

Article 66. Modificació excepcional de l'horari de l'alumnat 

En casos excepcionals i justificats, es podrà autoritzar la modificació de l'horari escolar d'un 
alumne/a. Les famílies hauran de presentar una sol·licitud escrita a la direcció del centre, que 
la resoldrà d'acord amb la normativa vigent. 

Article 67. Procediment per a la sol·licitud d'ús de les instal·lacions del centre per part 
d'entitats 

Les entitats interessades en fer ús d’espais del centre han de contactar amb l’Ajuntament de 
Cornellà per tal de formular la seva sol·licitud per la via que l’ens municipal marqui. Qualsevol 
entitat que vulgui fer ús dels espais del centre ha de complir la normativa de les instal·lacions 
escolars.  

Article 68. Comunicació de l'equip docent 

El centre establirà un sistema de comunicació interna eficient per a l'equip docent, que inclogui 
l'ús de diferents canals com ara: 

 Correu electrònic. 

 Plataforma digital. 

 Tauler d'anuncis. 

 Reunions de coordinació. 

  
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Article 69. Protocol d'acollida 
 
El centre disposa d'un protocol d'acollida per a l'alumnat, les famílies i el professorat nou, amb 
l'objectiu de facilitar la seva integració al centre en general i, en el cas de l’alumnat, al grup 
classe en particular. 
 

Article 70. Arribada d'alumnat nou durant el curs escolar 

El centre establirà un procediment d'acollida per a l'alumnat nou que s'incorpori al centre 
durant el curs escolar. Aquest procediment quedarà recollit al Pla d’Acollida.  

Article 71. Malalties de l’alumnat 

L'alumnat que pateixi una malaltia haurà de seguir les instruccions pediàtriques i, com a norma 
general, els “Criteris de no assistència de l’alumnat a l’escola o la llar d’infants durant un 
període de temps determinat a causa de malalties transmissibles” publicats pel Departament 
de Salut de la Generalitat de Catalunya. En cas que l’alumnat es posi malalt durant l'horari 
escolar, es contactarà amb les famílies per a què el vinguin a recollir. 

Article 72. Pla d’Emergències/Autoprotecció 

El centre disposa d'un Pla d’Emergències/d'Autoprotecció que estableix les mesures a seguir 
en cas d'emergència. L'alumnat i el professorat rebran formació periòdica sobre el Pla 
d'Autoprotecció. 

Article 73. Ús del telèfon mòbil per part del personal del centre 

El personal del centre ha de fer un ús responsable del telèfon durant l'horari laboral, evitant 
les trucades personals i prioritzant l'atenció a les necessitats del centre. 

Article 74. Pagament de material escolar, sortides, colònies i activitats lectives 

El Consell Escolar aprovarà cada curs el cost del material escolar que serà comunicat a les 
famílies. El pagament de les sortides, les colònies i els tallers es farà d'acord amb les normes 
establertes pel centre. Les famílies rebran informació detallada sobre els costos i els terminis 
de pagament. 

Article 75. Ús de la biblioteca 

La biblioteca escolar és un espai de lectura, consulta i préstec de llibres i altres materials. 
L'alumnat ha de fer un ús responsable de la biblioteca, respectant les normes de funcionament 
establertes pel centre. 

Article 76. Criteris per a l'elaboració de l'horari 

L'horari del centre s'elaborarà tenint en compte els següents criteris: 
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 Normativa vigent: Es respectarà la normativa vigent en matèria d'horaris escolars, 
incloent-hi el nombre màxim d'hores lectives, la durada dels patis i el temps de descans 
del professorat. 

 Projecte Educatiu de Centre (PEC): L'horari s'adequarà als principis i objectius del 
PEC, tenint en compte les necessitats educatives de l'alumnat i el model pedagògic 
del centre. 

 Organització del professorat: Es tindrà en compte la disponibilitat del professorat, les 
seves especialitats i la seva dedicació horària. 

 Atenció a la diversitat: Es preveuran els espais i temps necessaris per a l'atenció a la 
diversitat, com ara desdoblaments, agrupaments flexibles i suport individualitzat. 

 Acció tutorial: Es garantirà que l'horari inclogui temps per a l'acció tutorial, tant 
individual com en grup. 

 Coordinació i treball en equip: Es preveuran espais per a la coordinació del professorat 
i el treball en equip. 

 Ús dels espais i recursos: Es tindrà en compte la disponibilitat dels espais i recursos 
del centre, com ara aules, biblioteca, gimnàs, espais de ciències i/o de llengües. 

 Activitats complementàries i extraescolars: Es preveuran els espais i temps necessaris 
per a la realització d'activitats complementàries i extraescolars. 

 Guàrdies: S'establirà un sistema de guàrdies per a l'atenció de l'alumnat durant els 
temps d'esbarjo i en altres moments que es considerin necessaris. 

Aquests criteris es revisaran periòdicament per tal d'adaptar-los a les noves necessitats del 
centre i a la normativa vigent. 

Article 77. Difusió i publicitat de l'horari 

L'horari del centre, un cop elaborat i aprovat, es farà públic i accessible a tota la comunitat 
educativa a través dels canals de comunicació habituals del centre, com ara: 

 Pàgina web del centre. 
 Tauler d'anuncis del centre. 
 Plataforma digital del centre. 
 Comunicació directa a les famílies (per exemple, a través de circulars informatives). 

A més, es garantirà que tot el professorat tingui accés a la informació completa sobre l'horari, 
incloent-hi l'horari individual de cada docent, l'horari dels grups d'alumnes i qualsevol altra 
informació horària rellevant. 

Article 78. Registre d'assistència i puntualitat del professorat i del PAS/PAE 

És responsabilitat de la direcció del centre: 

 Establir els procediments per al control de l'assistència i la puntualitat. 
 Vetllar pel correcte funcionament del sistema de control horari. 
 Analitzar les dades d'assistència i puntualitat i prendre les mesures que consideri 

oportunes en cas d'incompliment de la normativa. 

Per tal de tenir un registre de l'assistència i puntualitat del professorat i del personal PAS/PAE 
(treballadors i treballadores de la Generalitat de Catalunya), aquests hauran de signar a la 
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màquina de control horari cada dia abans de l'inici de la seva jornada laboral. Aquest registre 
permetrà tenir constància de l'assistència i la puntualitat de tot el personal del centre. 

Article 79. Promoció de l'activitat física i l'esport: 

El centre promourà l'activitat física i l'esport entre l'alumnat, organitzant activitats dins i fora de 
l'horari lectiu. Es fomentarà la participació de l'alumnat en competicions esportives i es 
col·laborarà amb entitats esportives de l'entorn. 
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TÍTOL VIII. ABSENTISME ESCOLAR 

 

Article 80. Absentisme escolar 

L'absentisme escolar es defineix com la falta d'assistència reiterada i injustificada a classe 
per part de l'alumnat. L'assistència regular a classe és un dret i un deure de l'alumnat, i és 
essencial per al seu èxit educatiu i el seu desenvolupament integral. 

El centre es compromet a: 

 Vetllar per l'assistència regular de tot l'alumnat. 
 Establir mecanismes de control i seguiment de l'absentisme. 
 Aplicar mesures per a la prevenció i la reducció de l'absentisme. 
 Col·laborar amb les famílies i els serveis socials en la detecció i el tractament de 

l'absentisme. 

Les normes i procediments relacionats amb l'absentisme escolar es detallen en els articles 
següents. 

 

Article 81. Assistència i puntualitat de l'alumnat 

L'alumnat ha d'assistir a classe amb regularitat i puntualitat. L'assistència regular a classe és 
un factor clau per a l'èxit escolar, ja que permet a l'alumnat seguir el ritme d'aprenentatge i 
participar activament en les activitats del centre. La puntualitat és un hàbit important que 
afavoreix el bon funcionament del centre i el respecte pel temps dels altres. 

Article 82. Absències i retards de l'alumnat 

En cas d'absència o retard de l'alumnat, les famílies han de justificar-ho per escrit o per telèfon 
al tutor/a del grup. Les justificacions han de ser clares i concises, i han d'incloure el motiu i la 
durada de l'absència o retard. 

Article 83. Justificació de les faltes d'assistència 

Les faltes d'assistència es poden justificar mitjançant els següents documents: 

 Justificant mèdic. 
 Justificant familiar. 
 Altres documents que acreditin la causa de l'absència, com ara una convocatòria 

oficial o una autorització de la direcció del centre. 

Article 84. Control de l'assistència 

El professorat controlarà l'assistència de l'alumnat diàriament i registrarà les faltes 
d'assistència i els retards a l'aplicació informàtica corresponent. El tutor/a del grup farà el 
seguiment de l'absentisme escolar i contactarà amb les famílies en cas de faltes d'assistència 
injustificades o reiterades. 
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Article 85. Mesures per a la prevenció i el seguiment de l'absentisme 

El centre desenvoluparà mesures per a la prevenció i el seguiment de l'absentisme escolar, 
com ara: 

 Promoure la importància de l'assistència regular a classe. 
 Establir un sistema de comunicació fluida amb les famílies. 
 Realitzar un seguiment individualitzat de l'alumnat amb risc d'absentisme. 
 Col·laborar amb els serveis socials i altres agents externs per a la prevenció i el 

tractament de l'absentisme. 

En cas necessari, es tractaran els casos d’absentisme dins la Comissió Social del centre i/o 
dins la Comissió d’Absentisme d’Àmbit Comunitari de Cornellà.  
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TÍTOL IX. SERVEIS ESCOLARS, SORTIDES, ADMINISTRACIÓ I GESTIÓ DE QUEIXES 

 

Article 86. Actuacions en cas de queixes sobre la prestació que qüestionin l'exercici 
professional del personal del centre. 

Les queixes sobre l'exercici professional del personal del centre s'han de presentar per escrit 
al director/a, i han de contenir la identificació de la persona o persones que la presenten, el 
contingut de la queixa, la data i la signatura. Sempre que sigui possible, s'han d'adjuntar les 
dades, documents o altres elements acreditatius dels fets. 

El director/a ha de traslladar una còpia de la queixa al treballador/a afectat/da i obtenir 
informació sobre els fets exposats. Un cop obtinguda la informació i escoltat l'interessat/da, el 
director/a ha de prendre les decisions que consideri pertinents i comunicar-les per escrit a la 
persona o persones que han presentat la queixa.  

En la comunicació de la resposta escrita, cal fer constar l'òrgan al qual es pot recórrer si no 
es queda satisfet/a amb la resolució adoptada. La documentació generada s'ha d'arxivar a la 
secretaria del centre.  

Quan es produeixin fets susceptibles d'actuacions disciplinàries, s'ha de proposar la incoació 
de l'expedient disciplinari corresponent.  

Article 87. Serveis escolars 
 
El centre ofereix amb gestió i contractació de l’AFA diversos serveis escolars amb l'objectiu 
de complementar la formació integral de l'alumnat i facilitar la conciliació de la vida familiar i 
laboral. Aquests serveis es gestionen d'acord amb la normativa vigent i els principis del PEC, 
garantint la qualitat, la seguretat i el benestar de l'alumnat. 
 

Article 88. Servei de menjador 

El centre disposarà d'un servei de menjador escolar, que oferirà un menú equilibrat i adaptat 
a les necessitats de l'alumnat, incloent-hi opcions per a al·lèrgies i intoleràncies alimentàries. 
Es promouran hàbits alimentaris saludables. Aquest servei està gestionat per l’AFA. 

Article 89. Servei d'acollida matinal 

El centre disposarà d'un servei d'acollida matinal, que s'oferirà a les famílies que ho necessitin. 
El servei d'acollida matinal es realitzarà en un espai adequat i amb personal qualificat. Aquest 
servei està gestionat per l’AFA. 

Article 90. Activitats extraescolars 

El centre oferirà activitats extraescolars, que es realitzaran fora de l'horari lectiu. Les activitats 
extraescolars seran voluntàries i es gestionaran d'acord amb la normativa vigent. Aquest 
servei està gestionat per l’AFA. 
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Article 91. Canvis de custòdia entre els diferents serveis del centre 

La custòdia de l'alumnat és responsabilitat de cadascun dels serveis o del propi centre durant 
l'horari escolar i en totes les activitats organitzades pel centre, tant dins com fora del recinte 
escolar. 

En els casos en què l'alumnat participa en activitats extraescolars o del temps interlectiu amb 
canvis de custòdia entre l'escola i altres serveis, es procedirà de la següent manera: 

 Acollida matinal - escola: En finalitzar el servei d'acollida matinal, el personal 
responsable d'aquest servei acompanyarà l'alumnat d'educació infantil a les seves 
aules. L'alumnat de primària s'incorporarà a les aules amb la resta de 
companys/es.  Es realitzarà el registre d'assistència corresponent. 

 Escola - menjador / Menjador - escola: El personal de monitoratge recollirà l'alumnat 
d'infantil a les aules. L'alumnat de primària es concentrarà a les zones que els 
responsables de menjador determinin. A la tornada del menjador, el personal de 
monitoratge deixarà l'alumnat a les seves aules/zones de concentració/entrada amb 
el professorat responsable.  Es realitzarà el registre d'assistència corresponent. 

 Escola - extraescolars: En finalitzar l'horari escolar, el monitoratge d’extraescolars 
recollirà a l’alumnat a l’aula o esperarà a l'espai on es realitzin les activitats 
extraescolars, segons l’activitat i el nivell,  i en cedirà la custòdia al personal 
responsable d'aquestes activitats. En finalitzar les activitats extraescolars, el 
personal responsable d'aquestes activitats retornarà la custòdia de l'alumnat a les 
famílies o persones autoritzades per a la seva recollida.  Es realitzarà el registre 
d'assistència corresponent. 

Les famílies són responsables d’inscriure els seus fills i les seves filles a través dels canals 
establerts. La coordinació de menjador i d'extraescolars serà responsable del contacte 
recordar i fer seguiment de l'alumnat que utilitzarà els diferents serveis. 

Les famílies que tinguin conflictes en les custòdies/separacions i assignació de dies entre els 
progenitors i/o tutors legals són els responsables de facilitar les resolucions judicials a l'escola 
i/o serveis corresponents (extraescolars, menjador i acollida matinal), sempre que així ho 
vulguin. Aquesta informació permetrà al centre actuar de manera correcta en els canvis de 
custòdia i garantir la seguretat i el benestar de l'alumnat..  

 

Article 92. Sortides, tallers i/o activitats complementàries dins i fora del centre 

Les sortides, tallers i d’altres activitats complementàries dins i fora del centre formen part del 
procés d'ensenyament-aprenentatge i tenen com a objectiu complementar la formació integral 
de l'alumnat, oferint-los experiències educatives en entorns diferents. La participació en 
aquestes activitats és obligatòria per a tot l'alumnat, excepte en casos justificats. 

Les sortides es planificaran i es realitzaran d'acord amb la normativa vigent, garantint la 
seguretat i el benestar de l'alumnat. Es tindrà en compte el cost de les activitats tractades en 
aquest article i s'informarà a les famílies del cost global d’aquestes de manera anual. 

Es tindran en compte els següents aspectes: 
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 Finalitat educativa: han de tenir una clara finalitat educativa, relacionada amb els 
objectius del currículum i del PEC. 

 Autorització de les famílies: les famílies hauran d'autoritzar la participació del seu fill/a 
en les sortides del centre. 

 Acompanyants: es garantirà un nombre suficient d'acompanyants per a cada sortida, 
d'acord amb la normativa vigent. 

 

Article 93. Colònies 

El centre organitzarà colònies escolars per a l'alumnat. Les colònies es planificaran i es 
realitzaran d'acord amb la normativa vigent. Les famílies autoritzaran la participació del seu 
fill/a en les colònies. 

 

Article 94. Gestió econòmica 

La gestió econòmica del centre es farà d'acord amb la normativa vigent. El Consell Escolar 
aprovarà el pressupost del centre i controlarà la seva execució. 

 

Article 95. Documentació acadèmica i administrativa 

El centre gestionarà la documentació acadèmica i administrativa d'acord amb la normativa 
vigent. Es garantirà la confidencialitat de les dades dels alumnes i les seves famílies. 

Article 96. Tractament de dades personals 

El centre tractarà les dades personals d'acord amb la normativa vigent en matèria de protecció 
de dades. S'informarà a les famílies sobre el tractament de les seves dades i es garantirà el 
dret d'accés, rectificació, cancel·lació i oposició. 

 

Article 97. Dels serveis educatius 

El centre col·laborarà amb els serveis educatius en tot allò que sigui necessari per a la millora 
de la qualitat educativa. Es mantindrà una comunicació fluida amb els serveis educatius i es 
participarà en les activitats que organitzin. 

 

Article 98. Substitucions del professorat 

En cas d'absència d'un docent, es procedirà de la següent manera: 

El docent absent ha de comunicar la seva absència a la direcció del centre el més aviat 
possible, indicant el motiu i la durada prevista de l'absència, assegurant-se que la direcció ha 
rebut la informació de la incidència. 
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La direcció del centre organitzarà la substitució del docent absent, tenint en compte els criteris 
establerts a la PGA i la disponibilitat del professorat. 

La persona que realitzi la substitució ha de seguir les indicacions del docent absent i del tutor/a 
del grup, i ha de deixar constància escrita de les incidències que es produeixin durant la 
substitució. 
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TÍTOL X. ACCÉS AL CENTRE I REGULACIÓ DELS ANIMALS 

 

 

Article 99. Accés al centre 

L'accés al centre està restringit al personal autoritzat: 

 Professorat 
 Personal d'administració i serveis 
 Alumnat 
 Famílies, en els horaris establerts per al contacte amb el professorat, activitats 

escolars degudament convocades o per a la realització de gestions administratives. 
 Altres persones autoritzades per la direcció. 

Per garantir la seguretat de tots els membres de la comunitat educativa, cal respectar les 
normes d'accés al centre: 

 L'entrada i sortida del centre es farà pels llocs indicats. 
 No es permet l'entrada de persones alienes al centre sense autorització. 
 Les visites al centre s'han de concertar prèviament amb la direcció. 

 

Article 100. Regulació dels animals 

No es permet l'entrada d'animals al centre, excepte en els casos autoritzats per la direcció, 
com ara: 

 Animals d'assistència per a persones amb discapacitat. 
 Animals que formin part d'activitats educatives programades pel centre.  

En cas que es permeti l'entrada d'animals al centre, caldrà complir les següents normes: 

 Els animals han d'anar lligats i controlats en tot moment. 
 Els propietaris dels animals són responsables de la seva conducta i dels possibles 

danys que puguin ocasionar. 
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TÍTOL XI: ÚS DE LES TECNOLOGIES DE LA INFORMACIÓ I LA COMUNICACIÓ (TIC) 

Les TIC són una eina essencial en el procés d'ensenyament-aprenentatge. El centre promourà 
l'ús responsable, crític i segur de les TIC per part de l'alumnat i del professorat, d'acord amb 
el Projecte Educatiu de Centre (PEC), la normativa vigent i l'Estratègia Digital de Centre 
(EDC). 

Article 101. Figura i funcions de la Coordinació Digital del Centre 

Les normes d'organització i funcionament del centre (NOFC) estableixen l'existència de la 
figura d'un coordinador o coordinadora digital com a responsable de la gestió de les 
tecnologies digitals en el centre educatiu. L'equip directiu vetllarà perquè aquesta figura 
disposi de les hores de reducció necessàries per dur a terme la seva funció, així com dels 
recursos informàtics, formatius i d'assessorament adients. Les funcions principals del 
coordinador o coordinadora digital són: 

 Assessorar el professorat i el personal d'atenció educativa del centre en l'ús didàctic i 
inclusiu de les tecnologies digitals.    

 Orientar sobre la formació en competències digitals, amb la col·laboració dels serveis 
educatius de la zona. 

 Assessorar l'equip directiu, els docents i el personal d'administració i serveis en l'ús de 
les aplicacions de gestió del Departament d'Educació. 

 Vetllar pel manteniment de les instal·lacions i dels equipaments digitals del centre. 
 Fer el seguiment dels serveis TIC. 
 Vetllar pel compliment de la normativa i dels estàndards tecnològics. 
 Utilitzar preferentment programari i recursos digitals en català. 
 Col·laborar en la promoció d'una cultura de centre basada en la inclusió digital, el 

respecte per la privacitat i les dades personals, i la promoció de la igualtat de gènere. 
 Incorporar la identificació gràfica adaptada al Programa d'identificació visual de la 

Generalitat de Catalunya als espais web del centre.    
 Vetllar perquè tot el programari instal·lat en els ordinadors del centre tingui la llicència 

legal d'ús corresponent, i promocionar l'ús de programari lliure sempre que sigui 
possible.    

 Utilitzar formats basats en estàndards oberts i llicències lliures o de compartició. 
 Altres funcions que li encomani la direcció del centre. 

Article 102. Figura i funcions de la Comissió Digital del Centre 

Tots els centres han de constituir una comissió d'estratègia digital, que ha d'estar integrada, 
com a mínim, per algun membre de l'equip directiu, pel coordinador o coordinadora digital del 
centre i per docents de diferents cursos, cicles o departaments, amb els objectius i les funcions 
següents:    

 Dinamitzar la comunitat educativa perquè desenvolupi les línies d'acció acordades per 
la mateixa comissió. 

 Traslladar les línies de treball acordades a tota la comunitat educativa. 
 Elaborar l'estratègia digital del centre (EDC). 
 Revisar periòdicament les NOFC per tal d'adequar-les a la normativa sobre privacitat i 

protecció de dades. 
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 Potenciar que les tecnologies digitals impregnin les programacions curriculars amb una 
mirada inclusiva. 

 Vetllar per l'aprofitament i l'optimització dels recursos tecnològics del centre. 
 Promoure l'ús de les tecnologies digitals en la pràctica educativa. 
 Vetllar perquè es garanteixi la inclusió digital de tot l'alumnat. 
 Promoure l'aplicació de mesures de protecció de continguts inadequats en l'accés a 

Internet. 
 Dinamitzar la presència a Internet del centre utilitzant plataformes de programari lliure. 
 Establir el sistema de comunicació digital del centre amb les famílies. 
 Vetllar per l'aplicació de les polítiques de privacitat i seguretat de les dades. 
 Vetllar perquè les famílies rebin la informació sobre les normes del centre pel que fa 

als dispositius digitals. 
 Tenir cura que els materials digitals difosos pel centre siguin accessibles, respectin els 

drets d'autoria i les llicències d'ús. 

Article 103. Dispositius digitals 
 

Els dispositius digitals de l’alumnat i del professorat formen part del material del centre.  
 
L’article 38 de la LEC recull el següent: "Els alumnes que, intencionadament o per negligència, 
causin danys a les instal·lacions o el material del centre o en sostreguin material han de 
reparar els danys o restituir el que hagin sostret, sens perjudici de la responsabilitat civil que 
els correspongui, a ells mateixos o a les mares, als pares o als tutors, en els termes que 
determina la legislació vigent". 
 
Els desperfectes sobre els dispositius seran tractats com a faltes lleus o greus, depenent de 
la gravetat de la incidència.  
 
En cas que la responsabilitat del desperfecte correspongui a diversos alumnes, es podrà 
repartir el pagament i la responsabilitat entre l’alumnat implicat i les seves respectives famílies. 
 
També seran tractades com a faltes les conductes contràries a la convivència relacionades 
amb l’ús de dispositius digitals, com per exemple: 
 
-Suplantació d’identitat i/o robatori de contrasenyes. 
-Ciberassetjament i conductes relacionades. 
-Navegació per pàgines web i xarxes socials no permeses. 
-Accés indegut o sense autorització a fitxers i servidors del centre. 
-Utilització inadequada de les eines digitals durant les activitats que es realitzen en el centre 
educatiu. 
 
A la valoració de les possibles faltes relacionades amb els desperfectes i/o el mal ús dels 
dispositius hi haurà una coordinació entre la comissió de convivència, que gestiona mesures 
en casos de desperfectes a altres tipologies de materials, i la coordinació digital o la comissió 
responsable de l’estratègia digital del centre que valorarà la situació. Aquesta coordinació 
permetrà a la comissió de convivència, que té una visió global de l'alumne, acordar mesures 
i/o sancions personalitzades i coherents amb les que proposen les NOFC. 
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Article 104. Portàtils docents 

Es lliurarà un ordinador portàtil per a ús laboral i pedagògic, durant tot el curs acadèmic, a 
cada docent amb una vacant i dedicació horària superior a un terç. 

La propietat de l’ordinador és del centre i estarà associat a un únic docent. 

El docent hi accedirà mitjançant el seu identificador usuarixtec@edu.gencat.cat i la 
contrasenya de GICAR/ATRI. 

Condicions i normativa d’ús dels portàtils docents 

1. Els portàtils docents es repartiran durant l’inici de curs i s’hauran de retornar abans 

de finalitzar el curs escolar en el dia i lloc que notifiqui la coordinació digital. 

2. El docent haurà de signar una carta de compromís en el moment de la cessió  

3. Quan el docent retorni el dispositiu i el seu carregador, el centre facilitarà un 

justificant de retorn.  

4. El docent assignat és l’únic responsable mentre no el retorni al centre. En cas de 

pèrdua o robatori, el mateix docent farà la corresponent denúncia a la policia i 

introduirà les dades al sistema PAUTIC. 

5. Els ordinadors portàtils es deixaran i es tornaran en perfectes condicions d’ús i 

funcionament juntament amb el carregador. 

6. El centre facilitarà punts de càrrega només per a docents en les sales comunes. 

7. En cas de baixa laboral llarga (dues o més setmanes), el docent haurà de fer arribar 

el dispositiu al centre amb celeritat perquè es pugui fer el corresponent traspàs a la 

persona substituta. 

8. Si l’usuari detecta qualsevol mal funcionament de maquinari o de programari ho 

haurà de comunicar a la coordinació digital o al SAU per aquestes vies:  

Els docents poden obrir incidència directament al Servei d’atenció unificada (SAU) 
mitjançant aquests 3 canals, ordenats per ordre de preferència recomanada: 

- Aplicació Remedy/Pautic. 
  Podeu trobar indicacions de com obrir la incidència aquí. 
- Correu electrònic:  sau.tic@pautic.gencat.cat 
- Telèfon: 900 82 82 82 – Opció 4 

9. Està prohibida l’alteració del sistema operatiu i hardware dels dispositius. 

10. Per a dur a terme tasques de manteniment i control dels dispositius, el centre pot 

demanar als docents portar el portàtil al centre els dies que es requereixin. 

11. Quan es faci el traspàs del portàtil a un altre docent, la coordinació digital o el tècnic 

informàtic procedirà a l’esborrat complet del dispositiu. 

12. Ocasionar desperfectes en l’ordinador portàtil i el carregador o la seva pèrdua a 

causa d’un mal ús comportarà l’abonament del valor de la reparació o reposició. 

 

mailto:a8035881@xtec.cat
https://pautic.gencat.cat/
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Article 105. Ús de dispositius mòbils (telèfons i altres dispositius amb connexió a 
xarxes) 
 

A l’etapa d’educació infantil i primària no està permès l’ús de telèfons mòbils, rellotges 
intel·ligents i altres aparells que es connectin a xarxes (WIFIs o telefòniques) a l’alumnat al 
centre educatiu. L’escola vetllarà per posar a disposició de l’alumnat els dispositius tecnològics 
que siguin necessaris per a l’assoliment de la competència digital en l’aplicació de les 
situacions d’aprenentatge que així ho requereixin. 
 
Aquesta indicació es fa extensiva tant a l’horari lectiu com a l’horari no lectiu i afecta, per tant, 
les estones de benvinguda del matí abans de l’inici de les classes, les estones de la pausa al 
migdia als espais de menjador i en altres espais que el centre utilitzi, i les activitats 
extraescolars i complementàries en què participin alumnes d’educació infantil i primària. 
 
En cas que un alumne porti un dispositiu mòbil personal, la família n’ha d’informar prèviament 
a l’escola, aquest ha d’estar apagat al llarg de la jornada escolar i desat en un lloc segur 
determinat pel centre del qual s’informarà només als casos concrets. L’escola no es farà 
responsable sobre les possibles incidències que se’n puguin derivar sobre aquest dispositiu, 
llevat que es pugui demostrar una mala actuació/la responsabilitat d’un altre membre de la 
comunitat educativa. 
 
En els casos que es detecti alumnat que no compleixi amb el que està escrit en aquest apartat 
i es descobreixi un dispositiu mòbil del qual el centre no n’està informat per part de la família, 
aquest dispositiu es custodiarà  apagat fins al retorn directament al pare i/o a la mare, sense 
prejudici de l’aplicació de les conseqüents sancions en el cas d’haver comès possibles faltes 
considerades lleus o greus. 
 
L’ús dels telèfons mòbils per part de la resta d’agents i professionals més enllà de l’alumnat 
ha de ser coherent amb la normativa en relació amb l’ús del mòbil en tots els espais i en totes 
les franges horàries. Tots els adults actuen com a models de referència per a infants i joves 
en el seu procés d’aprenentatge. Per aquest motiu, cal que tots els adults referents, tant sigui 
en l’àmbit educatiu com en l’entorn familiar, actuïn fent un ús exemplar dels dispositius mòbils, 
la qual cosa tindrà un impacte protector en els menors. 

 

Article 106. Protecció de dades 
 

DIFUSIÓ D'IMATGES I/O DE VEU, I PRODUCCIONS DE L’ALUMNAT D'ACTIVITATS 
INCLOSES EN LA FUNCIÓ EDUCATIVA I ORIENTADORA A INTERNET, BLOGS, XARXES 
SOCIALS EN OBERT O A LA INTRANET OBERTA I PER A LA COMUNITAT EDUCATIVA 
DEL CENTRE AMB ACCÉS RESTRINGIT. 
 
El centre disposa de diferents espais de difusió (web/blog/padlet i classroom) i comunicació 
on s’informa i es fa difusió de les activitats escolars lectives i en les quals s’hi poden publicar 
imatges en què apareguin, individualment o en grup alumnes que les duen a terme i 
produccions de l’alumnat (dibuixos, textos, presentacions digitals…) 
 
Autoritzacions: 
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Autorització per a alumnes menors de 14 anys: ús d'imatges, publicació de dades de 
caràcter personal i de material que elaboren: 

https://documents.espai.educacio.gencat.cat/FormularisModels/ProteccioDades/A251
.pdf 
 
 

ÚS DE SERVEIS I RECURSOS DIGITALS A INTERNET PER TREBALLAR A L’AULA 
 
Les eines i serveis de l'anomenat web 2.0 que permeten el treball col·laboratiu i la comunicació 
entre usuaris/àries s'està estenent en els centres educatius per al treball acadèmic amb 
l'alumnat donades les seves grans potencialitats. 
Atès que per a la utilització d'aquests entorns cal un registre previ amb la consegüent cessió 
de dades de caràcter personal, es tracta del cas regulat a l’article 7 i 92 de la Llei Orgànica 
3/2018, de 5 de desembre, de "Protecció de Dades Personals i garantia dels drets digitals", 
BOE núm. 294, del dia 6 de desembre de 2018, que admet la validesa del consentiment del 
tractament de les dades de caràcter personal atorgat per les persones majors de 14 anys, 
mentre que per a les menors d’aquesta edat cal el consentiment de les persones que 
n’exerceixen la pàtria potestat. Per tant, per tal que l'alumnat menor de 14 anys es doni d'alta 
per a l'ús de serveis web, encara que siguin aplicacions educatives d'aquests serveis, es 
necessita una autorització dels pares i mares o tutors legals especificant quins serveis 
s'utilitzaran i amb quina finalitat. De la mateixa manera s’ha d’informar i sol·licitar autorització 
per a la creació de correus electrònics per a l’alumnat. 
 
Autoritzacions: 
Autorització relativa als alumnes de menys de 14 anys: ús de serveis i recursos digitals a 
Internet per treballar a l’aula: 
https://documents.espai.educacio.gencat.cat/FormularisModels/ProteccioDades/A253.pdf 
 
Autorització relativa als alumnes majors d'edat i als professors i personal del centre: ús de 
serveis i recursos digitals a Internet per treballar a l’aula: 
https://documents.espai.educacio.gencat.cat/FormularisModels/ProteccioDades/A630.pdf 
 
 
IMATGES CAPTADES PER PARES, MARES O FAMILIARS D'ALUMNES EN ACTES O 
ACTIVITATS ORGANITZATS PEL CENTRE O SERVEI EDUCATIU. 
 
Les activitats o actes, oberts al públic organitzats i celebrats en els centres educatius en què 
participen familiars d'alumnes d'un centre o servei educatiu poden comportar la gravació 
d'imatges i/o veu per part de les famílies i dels assistents. En aquests casos es considera que 
el tractament se circumscriu a activitats exclusivament personals o domèstiques, les quals 
queden excloses de l'àmbit d'aplicació de la normativa de protecció de dades. Els familiars 
han de tenir en compte que no poden publicar o difondre aquest tipus de dades personals a 
Internet, xarxes, blogs, etc., tret que hagin obtingut el consentiment de qui apareix a la 
gravació o, si són menors de 14 anys, dels pares, mares o tutors legals. 
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TRACTAMENT DE LES DADES AL CENTRE. 
 
El centre disposa d’un protocol quant al tractament realitzat de dades personals dut terme 
d’acord amb la normativa aplicable en matèria de protecció de dades i dels serveis de la 
societat de la informació. 
El centre té implantades les mesures de seguretat tècniques i organitzatives necessàries per 
a garantir la seguretat de les dades de caràcter personal (incloses les imatges de l’alumnat), 
per tal d’evitar la seva alteració, pèrdua, tractament i/o accés no autoritzat. 
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TÍTOL XII. NORMATIVA DE REFERÈNCIA 

 

Organització del temps escolar 

 Llei Orgànica 2/2006, de 3 de maig, d'educació (BOE núm. 106, de 4.5.2006) 

 Llei 12/2009, de 10 de juliol, d'educació (DOGC núm. 5422, de 16.7.2009) 

 Decret 102/2010, de 3 d'agost, d'autonomia dels centres educatius (DOGC núm. 5686, de 
5.8.2010) 

 Decret 150/2017, de 17 d'octubre, de l'atenció educativa a l'alumnat en el marc d'un sistema 
educatiu inclusiu (DOGC núm. 7477, de 19.10.2017)    

 Decret 175/2022, de 27 de setembre, d'ordenació dels ensenyaments de l'educació bàsica 
(DOGC núm. 8762, de 29.9.2022)    

 Decret 21/2023, de 7 de febrer, d'ordenació dels ensenyaments de l'educació infantil (DOGC 
núm. 8851, de 9.2.2023) 

 Ordre EDU/104/2024, de 6 de maig, per la qual s'estableix el calendari escolar del curs 
XXXX-XXXX per als centres educatius no universitaris de Catalunya (DOGC núm. 9162, de 
14.5.2024) 

 Ordre EDU/67/2020, de 26 de maig, del procediment d'implantació dels ensenyaments de 
primer cicle d'educació infantil a les escoles rurals (DOGC núm. 8144, de 29.5.2020)    

Òrgans unipersonals de direcció i de coordinació: 

 Llei 12/2009, del 10 de juliol, d'educació (DOGC núm. 5422, de 16.7.2009) 

 Decret 102/2010, de 3 d'agost, d'autonomia dels centres educatius (DOGC núm. 5686, de 
5.8.2010)    

 Acord de 17 de novembre de 2005, de la Mesa Sectorial de Personal Docent no Universitari 
(Resolució TRI/874/2006, de 7 de febrer) 

Personal d'administració i serveis i professionals d'atenció educativa: 

 Llei Orgànica 1/1996, de 15 de gener, de protecció jurídica del menor (BOE núm. 15, de 
17.1.1996) 

 Llei 12/2009, de 10 de juliol, d'educació (DOGC núm. 5422, de 16.7.2009) 

 Decret 102/2010, de 3 d'agost, d'autonomia dels centres educatius (DOGC núm. 5686, de 
5.8.2010) 

 Decret 155/2010, de 2 de novembre, de la direcció dels centres educatius públics i del 
personal directiu professional docent (DOGC núm. 5753, d'11.11.2010)    

 Ordre EDU/521/2010, de 2 de novembre, d'adaptació del procediment disciplinari sumari a les 
característiques específiques dels centres educatius públics (DOGC núm. 5756, de 
16.11.2010)    

 Ordre EDU/67/2020, de 26 de maig, del procediment d'implantació dels ensenyaments de 
primer cicle d'educació infantil a les escoles rurals (DOGC núm. 8144, de 29.5.2020)    

 VI Conveni col·lectiu únic d'àmbit de Catalunya del personal laboral de la Generalitat de 
Catalunya. 

 Llei 8/2006, de 5 de juliol, de mesures de conciliació de la vida personal, familiar i laboral del 
personal al servei de les administracions públiques de Catalunya (DOGC núm. 4675, de 
13.7.2006)    

 Reial decret legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre, pel qual s'aprova el text refós de la Llei de 
l'estatut bàsic de l'empleat públic (BOE núm. 261, de 31.10.2015)    

 Reial decret legislatiu 2/2015, de 23 d'octubre, pel qual s'aprova el text refós de la Llei de 
l'estatut dels treballadors (BOE núm.255, de 24.10.2015)    
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 Decret legislatiu 1/1997, de 31 d'octubre, pel qual s'aprova la refosa en un text únic dels 
preceptes de determinats textos legals vigents a Catalunya en matèria de funció 
pública (DOGC núm. 2509A, de 3.11.1997)    

 Decret 56/2012, de 29 de maig, sobre jornada i horaris de treball del personal funcionari al 
servei de l'Administració de la Generalitat (DOGC núm. 6139, de 31.5.2012)    

 Instrucció 3/2013, per la qual s'aprova el procediment de deducció proporcional de 
retribucions per incompliment de la jornada sense justificació. 

 Instrucció 1/2019, de 29 de gener, sobre justificació d'absències per motius de salut i per 
assistència a consulta mèdica del personal al servei de l'Administració de la 
Generalitat, modificada per la Instrucció 4/2019, de 15 de juliol.    

 Llei orgànica 8/2021, de 4 de juny, de protecció integral a la infància i l'adolescència davant la 
violència (BOE núm. 134, de 5.6.2021).    

Personal docent 

 Llei 12/2009, de 10 de juliol, d'educació (DOGC núm. 5422, de 16.7.2009) 

 Decret 102/2010, de 3 d'agost, d'autonomia dels centres educatius (DOGC núm. 5686, de 
5.8.2010)    

 Ordre EDU/67/2020, de 26 de maig, del procediment d'implantació dels ensenyaments de 
primer cicle d'educació infantil a les escoles rurals (DOGC núm. 8144, de 29.5.2020)    

 Resolució EDU/1327/2024, de 19 d'abril, sobre el procediment d'autorització de reduccions de 
jornades al personal funcionari docent (DOGC. Núm 9149, de 24.4.2024) 

 Resolució EDU/2126/2024, d'11 de juny, sobre el procediment de reducció de dues hores 
lectives setmanals al centre per al personal funcionari docent que tingui més de 60 anys 
per al curs XXXX-XXXX (DOGC. Núm 9184, de 14.6.2024). 

Ús de dispositius mòbils en el centre 

 Llei 12/2009, de 10 de juliol, d'educació (DOGC núm. 5422, de 16.7.2009) 

 Decret 102/2010, de 3 d'agost, d'autonomia dels centres educatius (DOGC núm. 5686, de 
5.8.2010)    

Gestió econòmica, acadèmica i administrativa del centre 

 Llei 12/2009, de 10 de juliol, d'educació (DOGC núm. 5422, de 16.7.2009) 

 Decret 102/2010, de 3 d'agost, d'autonomia dels centres educatius (DOGC núm. 5686, de 
5.8.2010)    

 Ordre de 16 de gener de 1990, de desplegament del Decret 235/1989, de 12 de setembre, 
que regula el procediment per dur a terme l'autonomia de gestió econòmica dels centres 
docents públics no universitaris del Departament d'Ensenyament (DOGC núm. 1250, de 
2.2.1990)    

 Ordre ENS/293/2015, de 18 de setembre, de creació del Registre d'alumnes i del fitxer de 
dades de caràcter personal associat (DOGC núm. 6963, de 25.9.2015)    

 Instrucció 3/2019, de la secretaria general, relativa a la gestió econòmica dels centres 
educatius públics del Departament d'Educació, modificada per la Instrucció 3/2022.    

 Instruccions de 28 de maig de 2020, per a la gestió dels preus públics per a la matrícula al 
Curs de formació específic per a l'accés als cicles de grau mitjà i al Curs de preparació per 
a la incorporació als cicles formatius de grau superior.    

 Instruccions de 28 de maig de 2020, per a la gestió dels preus públics per a la matrícula als 
cicles formatius de grau superior dels ensenyaments de formació professional inicial i dels 
ensenyaments d'arts plàstiques i disseny. 
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DISPOSICIONS ADICIONALS 

Es podran afegir disposicions addicionals a les NOFC quan sigui necessari. 

 

DISPOSICIONS FINALS 

Les NOFC es revisaran periòdicament, per tal d'adaptar-les a les noves necessitats del centre 
i a la normativa vigent. 

Les presents NOFC entraran en vigor el dia següent de la seva aprovació pel Consell Escolar.  

 

 

  

mailto:a8035881@xtec.cat


                                                               NOFC 

    
 

Carrer de Sant Lluís, 17  
08940 Cornellà de Llobregat 
Tel. 93 377 61 57 
a8035881@xtec.cat 
http://www.escolalareny.com/ 

P
à

g
in

a
5

1
 

ANNEXOS 

 

Annex 1. Documents de centre que complementen les NOFC 

 Projecte Educatiu de Centre (PEC) 
 Programació General Anual (PGA) 
 Memòria Anual 
 Projecte Lingüístic 
 Pla d'Atenció a la Diversitat (PAD) 
 Projecte de Direcció 
 Pla d’Atenció a la Diversitat 
 Projecte de Convivència 
 Pla d’Acollida de Centre 
 Pla de Formació de Centre 
 Protocol d’absentisme d’àmbit comunitari de Cornellà 
 ... 

 
 
 
 
Aquestes NOFC es van aprovar amb el recolzament de totes les persones membres del 
Consell Escolar en la sessió celebrada el dimarts dia 27 de maig de 2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

El president del Consell Escolar 
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