ATIN Generalitat de Catalunya
Departament d’Educacio
S i Formaci6 Professional

Escola L’Areny

Carrer de Sant Lluis, 17
08940 Cornella de Llobregat
Tel. 93 377 61 57
escolalareny@xtec.cat
http://www.escolalareny.com/

NORMES
D'ORGANITZACIO

| FUNCIONAMENT
DE CENTRE (2025)


mailto:escolalareny@xtec.cat
http://www.escolalareny.com/

Escola L’Areny

TITOL L INTRODUGCCIO ......ccuiiiiiiieeeetetee ettt ettt ettt ettt ettt s et et e s te et eseeseresaesesens 6
TITOL Il. CONCRECIO DE LES PREVISIONS DEL PROJECTE EDUCATIU ....ocveoveeveeeveeeeecee, 7
Article 1. Per orientar I'organitzacio pedagOgiCa.........cccurrrrieeeeiiiiiiiiieee e e e s seinere e e e e e s e snnnrereeeeeeesennnes 7
Article 2. Per orientar el rendiment de comptes al Consell Escolar de la gestié del PEC .............. 7
Article 3. Aprovacid, revisio i actualitzacid del PEC ...........voiiiiiiiiiiee e 7
Article 4. Drets i deures de alUMNAL..........c.eeiiiiiiii e e 7
Article 5. Igualtat i NO diSCHMINACIO: ........ccii i e e e s e s e e e e e e e s eannnes 8
TITOL Ill. ESTRUCTURA ORGANITZATIVA DE GOVERN | DE COORDINACIO DEL CENTRE........ 9
Article 6. Organs unipersonals de AIFECCIO.............eieeveeeeeeeeeeeteee et seeeee e see et eae e e ene e 9
ATTICIE 7. DIFECLOIA ...ttt et e et e e et e e e nb et e e e nbe e e e e aabe e e e eneeas 9
F N o] LT S T O o 0 =] (1 o | PSPPSRt 10
ATICIE 9. SECTELAI/AIIA ... .eeiieiei ettt e e s e e e b e e br e s nreesnneean 10
Article 10. Organs col-legiats de PartiCiPaCIO ..............ccceveveuereeveierieeeeiereeeee e 11
ATICIE 11, CONSEII ESCOIAN ....ceiiiiiiee ittt e e e s e e s arre e e e e 11
Article 12, Claustre del ProfESSOIAL........couiiiiiiiiiiiee ettt e e 12
N T3 L T o U o I LT =1 PPNt 13
Article 14, EQUIP PEAAGOGIC. .. cciiutrieeiittiee ettt ettt ettt ettt et e et e e e st e e e snbb e e e e snbreeeeabbeeeeanes 13
Article 15. Organs unipersonals de COOTAINACIO............c.ccveeereeiereeieeeeeeeeieeseere e etesee e seeeeseans 13
Article 16. Comissions i coordinacions de projectes de CeNntre .........occocevvvieeieiiiiee e 14
TITOL IV. ORGANITZACIO PEDAGOGICA DEL CENTRE .....ocviiiiiieteeieeetete e 16
Article 17. Organitzaci® del ProfESSOrat ...........oocuuiiiiiiiiii i 16
ATTICIE 18, TULOIIES. .. etieee ittt ettt ettt et e e st e e aa b e e e e s n e e e e st e e e e e arn e e e e anneeeeanrneeeennn 16
Article 19. EQUIPS dOCENES A€ CICIE........oiiiiiiiiii it 16
Article 20. GrupsS-ClasSe (TULOMES) .....uuiviiiiiiiieiiieieiieeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeseessasesesesssssssesssssssssssssenerenes 16
Article 21. Tutories iNAIVIUANTZAAES ..........c.veiiiiiiiee e 16
F Y ol [ Y 1= oo (o] (oo - PP PPPPPROPPPPN 17
Article 23. Formacié permanent del profeSSOrat ..........cccvvvviiiieiiiiiiiiieee e 17
Article 24. Coordinacit de tULOrS i TULOIES ......ccoiviiiiiiiiiie ettt 17
Article 25. Organitzacio de I'alUmMNat...........ccociiiiiiiie et e e e 17
Article 26. Criteris d'agrupament de I'alUmMNat............cooeiiiiiiiiiiiii e 17
Article 27. Mesures d'atenci a la diVErSItat............ooouiiiiiiiiiieiie e 18
Article 27 bis. Organitzacio flexible del CENIe ... 18
Article 28. Pla d'atenciO a la diversitat (PAD) ........cciiiiieieeiiiiee e siieee e sieeeesstaee e staeeesstreeeesnsneeae e 18
Article 29. Plans individualitzats per a I'alumnat amb altes capacitats ..........cccocceeeiviiieeiiiieenens 19
Article 30. Procediment per a la deteccié de I'alumnat amb NEE.............cccccceeviiiiiiiiie i 19
Article 31. Projecte especific de suport a l'audicid i el llenguatge........cccceevveecivvieiieeeei i 19

Carrer de Sant Lluis, 17
08940 Cornella de Llobregat
Tel. 93 377 61 57
a8035881@xtec.cat
http://www.escolalareny.com/

Paginaz


mailto:a8035881@xtec.cat

Escola L’Areny

Avrticle 32

. Escolaritzacioé de I'alumnat amb necessitats educatives especials que compagina

l'assisténcia al centre amb intervencions tErapeULIQUES: .......uuvvereeeiiiiiiiiieeee e e s esieree e e e e e s snreaee s 19
Article 33. Criteris per a la incorporacio d'alumnat NOUVINGUL: ...........eoiiiiiiiieiiie e 20
ATICIE 34, AVAIUACIO ...ttt ettt ettt ettt ettt st e e s hb e e s bt e et e e e sabe e e bt e e abeeesnbeeesnnee e 20
ArtiCle 35. DEUIES ESCOIAIS ....coiiiiiiiieitiie ettt sn e e e e e 21
ATTICIE 36. PrOVES ESCIILES ....eiiiiiiiiie ittt ettt e st e e e st e e e st e e e e e abreeeeaaes 21
Article 37. Avaluacio de l'alumnat NOUVINGUL ..........cceeiiiiiiiiiieeee e ccciineer e e s e e e e e s snnrrre e e e e 21
ATICIE 38. ACCIO TULOTIAL ... .ei ettt ettt sttt et e e st e e e bt e e abbe e e nbeeesnneeans 21
Article 39. Ensenyament de [a religil ..........coouvviiiriie i 21
Article 40. Orientacié educativa i 8CCIO tULOMAl ..........cueiiiiiiiiieiii e 21
TITOL V. DE LA CONVIVENCIA EN EL CENTRE ....ooiuiitiieiieetceeeeeeete ettt 22

Article 41.

Convivéncia i resolucié de conflictes. QUesStions generals ..........cccccevvveeeeiiiieeenniieeenn 22

Article 42. Mesures de promocid de la convivéncia i mecanismes per a la prevencio i resolucié de
[oT0] 11101 (=3P PUTTP R PPPPP 22
Article 43. Conductes contraries a la convivencia que constitueixen faltes lleus ...............c.c....... 23
Article 44. Conductes contraries a la convivéncia que constitueixen faltes greus.............ccc....... 23
ArtICIE 45, MESUIES COMEBCIOMES. .. .. utiiiiieeeeeieiititeeteeeessasttbeeeeeeeeesaastebeeeaaaeessaaesbaeeeeaesesannrnreneeaaaees 24
Article 46. Conductes contraries a la convivencia que constitueixen una falta molt greu ............ 24
Article 47. ProtoCOIS d'ACUACIO ..........euuiiieeiiiiiiiiiieee et e et e e e e e e s e eeaeeeeas 25
Article 48. Espais de calma i acompanyament al professorat que intervé en situacions de

(o [EY (Yo 1] = Yo (o R o o [o 18 ox (1 - | SRR 25

TITOL VI. COL-LABORACIO | PARTICIPACIO DELS SECTORS DE LA COMUNITAT ESCOLAR: . 26

Article 49
Article 50
Article 51
Article 52
Article 53
Article 54
Article 55

. QUESHIONS gENEIAIS ..o 26
. Informacions i canals de comunicacié amb les families ...........cccccceeeiiiiiiii s 26
. Autoritzacions i documents familiars..............eeiiiiiiiiii e 27
. Associacié de Families d'AIUMNES (AFA) ...cooiiiiiiiiii e 28
. Altres organs i procediments de partiCipacio ...........cccuveereeeiiiiiiiiiieeee e 28
. Carta de cOmMPromis EAUCALIU ........oueiieiiiiie ettt 28

. Drets i deures de 18S familiES ........oooivveiiiiii e 28

TITOL VII. ORGANITZACIO | FUNCIONAMENT GENERAL DEL CENTRE .....ceoiovovevieeeeceeee e, 29

Article 56
Article 57
Article 58
Article 59
Article 60
Article 61
Article 62
Article 63

Carrer de Sant Lluis,

CHOTAN eI CENIIE ... 29
. Entrades i SOrtides del CENMIE ..ot 29
. Us de les instal-lacions per part de Ialumnat............cccccovveveverereverenereeeeeeeeeeeeens 29
CAACCIEBINTS ...ttt ettt 30
. Seguretat i protoCol A'@VACUACIO ........cccovuiiieiiiiie et 30
. RODbA, NIGIENE 1 NELEJAL.....eeiiii i 30
CESIMOIZAN ... 30

. Actuacions en cas de retard en la recollida de I'alumnat a la sortida del centre ......... 30

17

08940 Cornella de Llobregat

Tel. 93 377 61 57
a8035881@xtec.cat

http://www.escolalareny.com/

Paginag


mailto:a8035881@xtec.cat

Escola L’Areny

Article 64. Entrevistes de 1S famMiliES........ccuviiiiiiiei i 31
Article 65. Administracié de medicaments a l'alumnat..........cccoocveeeiiiiiei i 31
Article 66. Maodificacio excepcional de I'horari de I'alumnat .............cceeiiiiiieiinenie e 31
Article 67. Procediment per a la sol-licitud d'Us de les instal-lacions del centre per part d'entitats
....................................................................................................................................................... 31
Article 68. Comunicacio de I'€qUIP OCENT ........ociiuiiiiiiieiee ettt sbe e sanee e 31
Article 69. ProtoCol d'aCOllIda .........ccoiueiiiiiiiiie ittt e et e e e b e e s sraeeeeanes 32
Article 70. Arribada d'alumnat nou durant €l CUrS €SCOIAT.........cooiiuiiiiiii e 32
Article 71. Malalties de I'alumnat...........oooooiiiii e 32
Article 72. Pla d’Emergéncies/AUutOProteCCIO ........cccovuiiiiiiiiiiei it 32
Article 73. Us del teléfon mobil per part del personal del CENtre. .........ccocveveveveeeeeeceeeeeeeeeenns 32
Article 74. Pagament de material escolar, sortides, colonies i activitats lectives .............cccc....... 32
Article 75. US de 18 DIDIOLECA ........c..cueveieieeeieeeeeieeeeeee ettt eae e 32
Article 76. Criteris per a I'elaboracio de I'NOari..........ccccoiiiiiiiiiiiie e 32
Article 77. Difusi6 i publicitat de I'NOTari..........cccuvviiiii i 33
Article 78. Registre d'assisténcia i puntualitat del professorat i del PAS/PAE ............ccccovvveeeeenn. 33
Article 79. Promocio de l'activitat fiSica i '€SPOrt:..........eeiiiiiiiiiiiiiii e 34
TITOL VII. ABSENTISME ESCOLAR .....oouiiitiieeecteeeeee ettt ettt st et eas st ns st et sseteneasenes 35
Article 80. ADSENTISME ESCOIAN .........uuiiiiiie et rr e e e e e s eeeeeeeas 35
Article 81. Assisténcia i puntualitat de l'alumnat ............cccoveeiiei i 35
Article 82. Abseéncies i retards de I'alumnat ...........coooiiiiiiiiiiii e 35
Article 83. Justificacio de les faltes d'asSSIStENCIA..........eeiiiiiiiiiiiiiiie e 35
Article 84. CoNtrol de I'ASSISTENCIA .......eviieeeiiiiiiiie e e e e e eeeeeeeeean 35
Article 85. Mesures per a la prevencio i el seguiment de I'absentisme...........ccccccceeiiiiiiiiieeneeenn. 36
TITOL IX. SERVEIS ESCOLARS, SORTIDES, ADMINISTRACIO | GESTIO DE QUEIXES. .............. 37
Article 86. Actuacions en cas de queixes sobre la prestacié que giestionin I'exercici professional
del PersoNal el CENIE. ... .. s 37
ArtICIE B7. SEIVEIS ESCOIAIS ..oeieeiiiiiiieiie et e et e e e e e s st e e e e e e s s te e eeeeeeesnnrntaneeeeeeeas 37
Article 88. Servei de MENJAUON ..........uiiiiiiiiiiieieieeee ettt e eeaeeeeeeeeeeasasesasesesesssssssesssssssssnssrenes 37
Article 89. Servei d'acollida MatiNal..............oocuuiiiiiiee e e e e 37
Article 90. ACLIVItAtS EXIFABSCOIAIS. ......uiiii ittt ettt e e e e e e e e e e e as 37
Article 91. Canvis de custodia entre els diferents serveis del centre ..o 38
Article 92. Sortides, tallers i/o activitats complementaries dins i fora del centre ...........cccccceeenne. 38
F Y T L= T @] o] 1= SR 39
ATTICIE 94, GESHIO ECONOMUCA. ... iuvvteeeiittieeestieeeestteeeestaeeeesteeeeestseeessstaeeessbaeeeeataeeeesnseeeesansseeeesnes 39
Article 95. Documentacio académica i admiNISratiVa...........ceeeeiiiriiiieireee e 39
Article 96. Tractament de dades PErsONAIS..........cooui ittt 39

Carrer de Sant Lluis, 17
08940 Cornella de Llobregat
Tel. 93 377 61 57
a8035881@xtec.cat
http://www.escolalareny.com/

Pagina4


mailto:a8035881@xtec.cat

Escola L’Areny

Article 97. DelS SEIVEIS @UUCALIUS .........eeiiiiiieiiiiiiee ettt et e et e e et e e e e sbreeeeaaes 39
Article 98. Substitucions del ProfeSSOrat ...........uuiiiiieiiiiiie e 39
TITOL X. ACCES AL CENTRE | REGULACIO DELS ANIMALS ......cooviiiieeieeceeeee e 41
AITICIE 99. ACCES Al CENIIE ... ettt e e e e e r e sn e s nne e nnneean 41
Article 100. Regulacio dels animals ..o 41
TITOL XI: US DE LES TECNOLOGIES DE LA INFORMACIO | LA COMUNICACIO (TIC) ................ 42
Article 101. Figura i funcions de la Coordinacié Digital del Centre ...........cccevceeeiieiiiee e 42
Article 102. Figura i funcions de la Comissi6 Digital del Centre ...........ccccoveeeieeiiie s 42
Article 103. DISPOSItIUS QIgItAIS .....cc.uviriieeie e e e e e s e e e s e s rrr e e e aeeeas 43
Article 104. POrAtilS QOCENTS .......uiiiiii ittt ettt sttt et et e e e bt e e sbaeesbeeesnneeans 44
Article 105. Us de dispositius mobils (teléfons i altres dispositius amb connexio a xarxes)......... 45
Article 106. ProteCCil de JAUES. ........ouuiiiiiiiiie ettt e e e sbreeeeaaes 45
TITOL XII. NORMATIVA DE REFERENCIA ......ooiitieieie ettt 48
Organitzacio del tEMPS ESCOIAN .........eii it 48
Organs unipersonals de direccio i de COOTAINACIO: .........c..cecereereiereeeeieeeeeeee s eee et eeaeeas 48
Personal d'administraci6 i serveis i professionals d'atencié educativa: .............ccccceveveeeiinciinnnnnn. 48
PErSONAL AOCENT.......ciiiiiiiii ittt e st e e e s e e e s s r e e e s e e s 49
Us de dispositius MODIIS €N €] CENMIE .........c.ceviveeieiieieteceeeieee ettt en et n s 49
Gesti6 economica, academica i administrativa del CENIe ........ccoovveviee e 49
DISPOSICIONS ADICIONALS . ....ceeeieieeeetetitiett ettt ettt ettt ettt ettt ettt et eeeeeeeeeeeeeeee et seseseeeeeeeeseaeseesssesesesennnes 50
DISPOSICIONS FINALS ...ttt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt e ettt ettt teeeeeeeeeeeeseeeeeeeeseenennennnes 50
ANN X O S . 51
Annex 1. Documents de centre que complementen €S NOFC .........cccceiiiiiiiiiiiieiciniiee e 51

Carrer de Sant Lluis, 17
08940 Cornella de Llobregat
Tel. 93 377 61 57
a8035881@xtec.cat
http://www.escolalareny.com/

Pagina5


mailto:a8035881@xtec.cat

N Generalitat de Catalunya
Departament d’Educacioé
. i Formacio Professional

Escola L’Areny

TITOL I. INTRODUCCIO

Les presents Normes d'Organitzacié i Funcionament de Centre (NOFC) de I'Escola L'Areny,
de Cornelld de Llobregat, tenen per objectiu establir un marc normatiu que afavoreixi la
participacié de la comunitat educativa en l'organitzacid, el funcionament i la convivencia del
centre, d'acord amb el Projecte Educatiu de Centre (PEC) i la normativa vigent.

Aquest document s'ha elaborat amb la participacié del professorat, les families i el personal
d'administracio i serveis del centre. S'ha tingut en compte la normativa vigent, el PEC i les
necessitats i caracteristiques especifiques de I'escola.

Cal tenir present que aquestes NOFC regulen de manera concreta I'Escola L'Areny, pero que
la normativa general en materia educativa, incloent-hi protocols d'obligat compliment elaborats
per les administracions educatives, es va publicant i actualitzant periddicament. Per tant, en
cas de discrepancia entre el que es disposa en aquestes NOFC i la normativa general o els
protocols externs, prevaldran aquests ultims. Aixi mateix, el centre pot elaborar protocols o
normes especifigues per a regular aspectes concrets del seu funcionament, que
complementaran i, si escau, modificaran el que es disposa en aquestes NOFC, sempre que
no contradiguin la normativa general o els protocols externs.
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TITOL Il. CONCRECIO DE LES PREVISIONS DEL PROJECTE EDUCATIU

Article 1. Per orientar I'organitzacié pedagogica

L'Escola L'Areny, d'acord amb el seu Projecte Educatiu de Centre (PEC), es defineix com un
centre:

e Inclusiu: Que acull tot l'alumnat, independentment de les seves capacitats,
necessitats i origens, i promou la igualtat d'oportunitats i la no discriminacié. Es treballa
per a la plena integracié de tot I'alumnat, respectant la seva individualitat i diversitat, i
proporcionant els suports necessaris per al seu desenvolupament integral.

e Innovador: Que aposta per una metodologia activa i participativa, on l'alumnat és el
protagonista del seu aprenentatge. S'incorporen metodologies com el treball per
racons, ambients, projectes i tallers, aixi com I's de les TIC com a eina d'aprenentatge.
Es fomenta la creativitat, I'esperit critic i la resolucié de problemes.

e Col-laboratiu: Que fomenta el treball en equip entre el professorat, la participacio de
les families en la vida del centre i la col-laboracié amb I'entorn. Es promou un clima de
confianca i corresponsabilitat en I'educacié de I'alumnat.

e Obert a l'entorn: Que col-labora amb altres centres educatius, institucions i entitats
de l'entorn per tal d'enriquir el procés d'ensenyament-aprenentatge i afavorir la
integracio de I'alumnat en la comunitat.

e Compromes amb I'excel-léncia i 'equitat: Que busca la millora continua de la
qualitat educativa i el desenvolupament integral de l'alumnat, atenent les seves
necessitats individuals i potenciant les seves capacitats.

Article 2. Per orientar el rendiment de comptes al Consell Escolar de la gestié del PEC

El Consell Escolar participara en I'elaboracié i la modificacio del PEC, en fara un seguiment i
avaluacié anual a través de la Memoria anual del centre i de reunions peridodiques amb I'Equip
Directiu. S'establiran indicadors d'avaluacié per mesurar el grau d'assoliment dels objectius
del PEC. A més, es realitzara una avaluacié global del PEC, coincidint amb la seva revisio.

Article 3. Aprovaci, revisio i actualitzacié del PEC

El PEC s'aprova pel Consell Escolar, amb el vist-i-plau previ del Claustre de professorat. Es
revisara i actualitzara periodicament, quan es consideri necessari per canvis significatius en
el context educatiu, en I'organitzacié o en les necessitats del centre.

Article 4. Drets i deures de I'alumnat

L'alumnat té dret a rebre una educacié de qualitat, la igualtat d’oportunitats, la no discriminacio,
a participar en la vida del centre i a ser tractat amb respecte. Aixi mateix, té el deure d'assistir
a classe amb regularitat i puntualitat, de respectar les normes de convivencia, el medi ambient
i el material del centre i de participar activament en el seu procés d'aprenentatge.
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Article 5. Igualtat i no discriminacié:

L'escola garanteix la igualtat d'oportunitats i la no discriminacié per rad de génere, origen,
religié, orientacio sexual, identitat de genere o qualsevol altra condicio personal. Es promoura
un clima de respecte i inclusié per a tots els membres de la comunitat educativa.
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TITOL Ill. ESTRUCTURA ORGANITZATIVA DE GOVERN | DE COORDINACIO DEL
CENTRE

Article 6. Organs unipersonals de direcci6

Els organs unipersonals de direccié del centre son el director o directora, el cap o la cap
d'estudis i el secretari 0 la secretaria. Aquests organs tenen la funcié de dirigir i gestionar el
centre, d'acord amb el que estableix el Projecte Educatiu de Centre (PEC) i la normativa
vigent.

Article 7. Director/a

El director o directora del centre public és responsable de 'organitzacio, el funcionament i
I'administracio del centre, n’exerceix la direccié pedagogica i és cap de tot el personal.

1. Representacio:

o Representar el centre a tots els efectes, tant a l'interior com a l'exterior. (Art. 142.1
LEC)

o Exercir la representacié de I'Administracio educativa en el centre. (Art. 142.2 LEC)

e Presidir el Consell Escolar del centre.

o Presidir el Claustre de Professorat del centre.

e Assistir a les reunions dels organs col-legiats on el centre estigui representat.

e Mantenir relacions institucionals amb altres centres educatius, administracions
publiques i entitats de I'entorn.

2. Direccio i lideratge pedagogic:

o Dirigir i coordinar tots els aspectes del centre, d'acord amb el PEC, la PGA i la
normativa vigent.

o Exercir la direcci6 pedagogica del centre, impulsant i coordinant l'activitat docent de tot
el personal, d'acord amb les instruccions dels serveis territorials. (Art. 142.3 LEC)

e Impulsar I'aplicacié del projecte educatiu i vetllar pel seu compliment. (Art. 142.4 LEC)

e Impulsar la innovacié educativa i la formaci6 del professorat. (Art. 142.5 LEC)

3. Relacié amb la comunitat escolar:

e Mantenir una comunicacio fluida amb les families, informant-les periddicament sobre
el funcionament del centre i el progrés dels seus fills/es.

e Promoure la col-laboracié amb els serveis educatius, socials i d'ocupacio de I'entorn.
(Art. 142.6 LEC)

o Facilitar la relacié del centre amb I'entorn, establint vincles amb entitats i institucions
del barri i la ciutat. (Art. 142.7 LEC)

4. Organitzacio i gestio del centre:

e Vetllar per I'ordenacid i el compliment de les NOFC.
o Dirigir i coordinar el personal del centre, d'acord amb les directrius dels serveis
territorials.
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e Organitzar els serveis escolars, d'acord amb les previsions del pressupost i la
normativa vigent. (Art. 142.8.b LEC)

e Autoritzar les sortides escolars i les activitats complementaries i extraescolars. (Art.
142.8.c LEC)

e Exercir la direcci6 i coordinacié en I'ambit de la convivéncia, inclosa la imposicié de
mesures correctores i sancions a l'alumnat, d'acord amb la normativa vigent. (Art.
142.8.d LEC)

e Supervisar el compliment de la normativa en materia de proteccio de dades. (Art.
142.8.e LEC)

o Elaborar la memoria anual del centre, que incloura la informacié economica, el resultat
de l'avaluacio del centre i la previsio de les actuacions de millora. (Art. 142.9.a LEC)

o Elaborar el pressupost del centre i administrar-ne els recursos, d'acord amb les
instruccions dels serveis territorials. (Art. 142.9.b LEC)

e Gestionar els recursos materials i els serveis del centre, incloent-hi I'adquisicié de
materials, el manteniment de les instal-lacions i la contractacié de serveis. (Art. 142.9.c
LEC)

e Qualsevol altra funcié que li sigui atribuida per la normativa vigent.

5. Autoritat publica:

o El director o directora, en I'exercici de les seves funcions, té la consideracié d’autoritat
publica i gaudeix de presumpcié de veracitat en els seus informes i d’ajustament a la
norma en les seves actuacions, llevat que es provi el contrari. El director o directora,
en 'exercici de les seves funcions, és autoritat competent per a defensar l'interés supe-
rior de l'infant.

Article 8. Cap d'estudis

El o la cap d'estudis és nomenat/da per la direccié del centre, per un periode no superior al
del mandat de la direcci6, d'entre el professorat que és destinat al centre. (Art. 147.1 LEC)

Funcions:

e Substituir el director/a en cas d'abséncia, malaltia o vacant.

e Coordinar I'organitzacié i el desenvolupament pedagogic del centre, d'acord amb les
instruccions de la direcci6. (Art. 147.2.a LEC)

o Elaborar els horaris del professorat i I'alumnat, d'acord amb els acords de claustre i la
normativa vigent.

e Supervisar i coordinar l'avaluacié de l'alumnat. (Art. 147.2.b LEC)

e Coordinar l'atenci6 a la diversitat de I'alumnat.

e Coordinar les activitats de formacié permanent del professorat.

e Coordinar i dinamitzar les comissions i els grups de treball establerts al centre.

e Qualsevol altra funcié que li sigui atribuida per la normativa vigent.

Article 9. Secretari/aria

El o la secretari/aria €és nomenat/da per la direcci6 del centre, per un periode no superior al
del mandat de la direcci6, d'entre el professorat que és destinat al centre. (Art. 147.1 LEC)
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Funcions:

e Gestionar I'administracio del centre i coordinar la gestié de documentacié academica
i administrativa. (Art. 147.2.c LEC)

e Custodiar i gestionar els documents oficials del centre.

o Elaborar les actes de les reunions dels organs col-legiats.

o Realitzar les tasques administratives relacionades amb la gestio economica del
centre.

e Qualsevol altra funcié que li sigui atribuida per la normativa vigent.

Article 10. Organs col-legiats de participacio

Els organs col-legiats de participacié del centre sén espais de debat i presa de decisions on
intervenen els diferents membres de la comunitat educativa. Aquests organs contribuixen a
la gesti6 democratica del centre i fomenten la participacio i la corresponsabilitat en la tasca
educativa.

Els principals organs col-legiats de participacié del centre son:

« El Consell Escolar: Organ maxim de govern del centre, on estan representats tots els
sectors de la comunitat educativa.

o EIl Claustre de Professorat: Organ de participacié del professorat en el govern del
centre.

Article 11. Consell Escolar

e Composicio:
Director/a (president/a)
Cap d'estudis
Secretari/aria
Representants del professorat (6)
Representants de les families (5)
Representants de les families AFA (1)
Representant de I'Ajuntament (1)
o Representant del PAS/PAE (1)
e Funcions:
o Aprovar el PEC, les NOFC i la PGA.

Aprovar el pressupost del centre.
Controlar la gestié economica del centre.
Participar en la selecci6 del director/a.
Proposar a I'Administracié educativa la revocacio del nomenament del director
o directora.
Coneixer la resoluci6 dels conflictes i imposicié de sancions.
o Qualsevol altra funcid que li sigui atribuida per la normativa vigent. [Normativa:

Llei 12/2009, del 10 de juliol, d’educacio; Decret 102/2010, de 3 d’agost,

d’autonomia dels centres educatius, articles 30 a 37.]

O O 0 O 0 O O

o O O O

O
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e Comissions del Consell Escolar: el Consell Escolar podra crear comissions de treball
per a l'estudi i I'analisi de temes especifics. Aquestes comissions estaran formades per
membres del Consell Escolar i podran comptar amb la participacié d'altres membres
de la comunitat educativa.

Les comissions actuals del Consell Escolar sén:

Permanent
Economica
Convivencia
Socialitzacio de llibres
Menjador

Equip Energetic

O O O O O O

Els membres electes del Consell Escolar exerceixen el seu carrec durant quatre anys. El
Consell Escolar es renova per meitats cada dos anys.

Substitucio dels membres:
La substitucié dels membres del Consell Escolar es fara tenint en compte els seglients punts:

e Ordre de substitucid: Els membres de tots els sectors es substituiran seguint I'ordre
de reserves de les darreres eleccions, pel temps restant com a membre del Consell de
la persona a la qual es substitueix.

e Sector families: Els membres del sector families es substituiran en cas que presentin
per escrit la seva renlncia al president del Consell o en cas que deixin de tenir dret de
representacio perque ja no tenen fills/es al centre.

o Professorat i PAS/PAE: En el cas del professorat, si hi ha una abséncia per
incapacitat temporal, es podra substituir mentre duri aquesta situacid, també seguint
la llista de reserves, fins a la reincorporacio de la persona inicialment escollida.

o Altres sectors: En el cas dels representants de I'Ajuntament i de 'AFA, la substitucio
es fara d'acord amb la normativa vigent.

El personal del centre que és membre electe del consell escolar, podra gaudir d’una
compensaci6 horaria dins les hores no lectives setmanals per I'assisténcia a les reunions fora
del seu horari laboral de permanéncia al centre i exercir les seves responsabilitats, de la
mateixa durada que el seu temps de participacié dins I'drgan col-legiat /o les seves
comissions. Aguesta compensacié la podra gaudir dins el mateix curs escolar amb
comunicacio previa a la direccio del centre.

Article 12. Claustre del Professorat

e Composicié: Tot el professorat del centre.
e Funcions:

o Participar en I'elaboracio de la Programacio General Anual (PGA) i la Memoria.
Participar en I'elaboraci6 del PEC i les NOFC.
Avaluar el funcionament del centre.
Proposar mesures organitzatives i pedagogiques per a la millora de la qualitat
educativa.

o O O
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o Participar en l'avaluacid del director o directora, d'acord amb el que estableix
aguesta Llei.

o Qualsevol altra funcié que li sigui atribuida per la normativa vigent. [Normativa:
Llei 12/2009, del 10 de juliol, d’educacio; Decret 102/2010, de 3 d’agost,
d’autonomia dels centres educatius, articles 38 a 41.]

Article 13. Equip directiu

e Composicié: Director/a, Cap d'estudis i Secretari/aria.
e Funcions:
o Dirigir i coordinar el funcionament del centre.
o Elaborar propostes per al Consell Escolar.
o Executar els acords del Consell Escolar.
o Qualsevol altra funcié que li sigui atribuida per la normativa vigent. [Normativa:
Decret 102/2010, de 3 d’agost, d’autonomia dels centres educatius, article 25.]

Article 14. Equip pedagogic

e Composicié: Director/a, Cap d'estudis, Coordinador/a de cicle i professorat de suport.
e Funcions:
o Coordinar l'accié educativa del centre.
o Vetllar per I'atenci6 a la diversitat.
o Realitzar el seguiment de I'alumnat.
o Qualsevol altra funcié que li sigui atribuida per la normativa vigent. [Normativa:
Decret 102/2010, de 3 d’agost, d’autonomia dels centres educatius, article 68.]

Article 15. Organs unipersonals de coordinacio

Aquests organs tenen la funcié de coordinar i dinamitzar diferents ambits de I'activitat del
centre, sota la direccio del director/a i en col-laboracié amb I'equip docent.

Coordinador/a de cicle

o Coordinar l'acci6 educativa del cicle, vetllant per la coheréncia pedagogica i la
coordinacio entre els diferents nivells.

o Organitzar les reunions de I'equip docent del cicle.

o Qualsevol altra funcio que li sigui atribuida per la normativa vigent.

Coordinador/a EDC

o Impulsar i coordinar la integraci6 de les TIC en el procés d'ensenyament-
aprenentatge.

o Donar suport al professorat en I'is de les TIC.

o Gestionar els recursos digitals del centre.

o Vetllar pel compliment de la normativa en materia de TIC.
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Coordinador/a de llengua, interculturalitat i cohesié social

o Coordinar I'ensenyament de llengles al centre, incloent-hi el catala, el castella
i les llenglies estrangeres.

o Promoure la interculturalitat i la cohesi6 social.

o Atendre I'alumnat nouvingut.

o Col-laborar amb I'EAP i/o referents del Servei Educatiu en la deteccid i atencid
de les dificultats d'aprenentatge.

Coordinador/a de prevencio de riscos laborals

Coordinar les actuacions del centre en matéria de prevencié de riscos laborals.
Elaborar i mantenir actualitzat el pla d'autoproteccio.

Organitzar la formacio del personal en matéria de prevencio de riscos.
Investigar els accidents laborals i proposar mesures preventives.

O O O O

Coordinador/a de coeducaci6, convivéncia i benestar de I'alumnat

Impulsar la coeducacio i la igualtat de génere al centre.

Prevenir i gestionar els conflictes i la violéncia.

Promoure el benestar emocional de I'alumnat.

Col-laborar amb I'EAP i els serveis socials en la detecci6é i atenci6 de les
situacions de risc.

o O O O

Article 16. Comissions i coordinacions de projectes de centre

El centre té altres comissions i coordinacions per a la gestio de determinats aspectes del
funcionament del centre.

Comissions:

o Comissi6 de biblioteca: Col-labora amb el/la coordinador/a de biblioteca en la gestid i
dinamitzacio de la biblioteca escolar.

e Comissio de medi ambient: Promou la sensibilitzacié ambiental i la cura de I'entorn al
centre, organitzant activitats com ara la recollida selectiva de residus, I'hort escolar,
etc.

o Comissio d'espais: S'encarrega de la gestio i la millora dels espais del centre.

o Comissio d'estratégia digital: S'encarrega de la integracié de les TIC en el curriculum i
de la gesti6 dels recursos digitals.

e Comissio de coeducacio: S'encarrega de la promocié de la igualtat de génere i la
prevencié de la violéncia de génere.

o Comissio de I'Eix Transversal: S'encarrega de la coordinacio i la dinamitzacié de I'Eix
Transversal del centre.

Coordinacions:

e Coordinaci6 de practiques universitaries: S'encarrega de la coordinacié de les
practiques dels estudiants universitaris.
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e Coordinacié de biblioteca: S'encarrega de la gestio i dinamitzacio de la biblioteca
escolar, en col-laboracié amb la comissié de biblioteca.

e Coordinacio del Pla Catala de I'Esport: S'encarrega de la promocio de l'activitat fisica
i 'esport al centre.

e Coordinacié de medi ambient/comissio energética: S'encarrega de la gestio del medi
ambient i I'eficiéncia energética al centre.
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TITOL IV. ORGANITZACIO PEDAGOGICA DEL CENTRE

Article 17. Organitzacio del professorat

L'organitzacio del professorat té com a objectiu garantir una atencié educativa de qualitat a tot
I'alumnat, afavorint la coordinacié i el treball en equip entre els docents. Aquesta organitzacié
es basa en els principis de corresponsabilitat, flexibilitat i compromis amb la millora
continua.

Article 18. Tutories

Cada grup-classe tindra un tutor/a, que sera el responsable del seguiment individualitzat de
l'alumnat. El tutor/a mantindra una comunicacio fluida amb les families i coordinara I'accio
educativa amb la resta del professorat del grup. Les seves funcions inclouen:

o Conéixer I'alumnat de la seva tutoria i fer el seu seguiment academic i personal.

e Orientar i assessorar l'alumnat en el seu procés d'aprenentatge i desenvolupament
personal.

e Mantenir una comunicacio fluida amb les families, informant-les sobre el progrés i el
comportament dels seus fills/es.

e Coordinar l'acci6é educativa amb la resta del professorat del grup, per tal d'assegurar
la coheréncia pedagogica.

o Participar en les reunions d'equip docent i en les activitats de formacio.

e Qualsevol altra funcié que li sigui atribuida per la normativa vigent.

Article 19. Equips docents de cicle

El professorat de cada cicle es reunira periddicament per coordinar la programacio, l'avaluacié
i 'atencio a la diversitat. Les seves funcions inclouen:

» Elaborar la programacio didactica del cicle, d'acord amb el PEC i la PGA.

e Coordinar 'avaluaci6 de I'alumnat, assegurant la coheréncia dels criteris i instruments
d'avaluacio.

e Organitzar i coordinar les mesures d'atenci6 a la diversitat.

e Analitzar els resultats académics i proposar mesures de millora.

e Qualsevol altra funcié que li sigui atribuida per la normativa vigent.

Article 20. Grups-classe (tutories)

L'alumnat s'organitzara en grups-classe, que seran les unitats basiques d'organitzacio
pedagogica.

Article 21. Tutories individualitzades

L'horari setmanal del professorat ha d’incloure temps per a l'atencié individualitzada de
I'alumnat, ja sigui en tutories individuals o en altres modalitats d'atencioé personalitzada. Aquest
temps es destinara a atendre les necessitats educatives i emocionals de l'alumnat, i a fer el
seguiment del seu progrés.
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Article 22. Metodologia

El professorat del centre utilitzara una metodologia activa i participativa, que fomenti la
implicacio de l'alumnat en el seu procés d'aprenentatge. Es prioritzara el treball per racons,
ambients, projectes i tallers, aixi com I'is de les TIC com a eina d'aprenentatge.

Article 23. Formacio permanent del professorat

El centre promoura la formacié permanent del professorat, amb I'objectiu de millorar la
qualitat educativa i I'atencio a I'alumnat. La formaci6 permanent es dura a terme a través de:

e Cursos, seminaris i jornades organitzats pel centre o per altres institucions.
e Grups de treball i intercanvi d'experiéncies entre el professorat.

e Assisténcia a congressos i altres activitats de formacio.

e Us de plataformes de formaci6 en linia.

El centre facilitara la participacié del professorat en activitats de formacié permanent,
proporcionant-los informacid i suport.

Article 24. Coordinaci6 de tutors i tutores

Els tutors i tutores dels grups d'un mateix nivell es coordinaran per a compartir informacio i
criteris sobre I'acci6 tutorial i per assegurar una accié educativa i una programacio didactica
coherents entre els diferents grups del mateix nivell. Aquesta coordinacié es dura a terme en
reunions periodiques i a través d'altres canals de comunicacié que es considerin oportuns.

La coordinacio entre tutors i tutores permetra:

e Unificar criteris d'actuacio en l'acci6 tutorial.

e Compartir informacié rellevant sobre 'alumnat.

o Dissenyar estrategies conjuntes per a la millora de la convivéncia i el rendiment
academic.

e Detectar i atendre les necessitats educatives i emocionals de I'alumnat de forma més
eficient.

Article 25. Organitzacio de I'alumnat

L'organitzaci6 de l'alumnat té com a finalitat afavorir el seu procés d'aprenentatge i
desenvolupament integral, atenent la seva diversitat i promoure la inclusi6. Aquesta
organitzacio es basa en els principis pedagogics del PEC i en la normativa vigent.

Article 26. Criteris d'agrupament de I'alumnat

L'agrupament de l'alumnat es fara tenint en compte els criteris pedagogics establerts en el
PEC, com ara:

e L'edat
o El nivell de competéncia curricular
e Les necessitats educatives especifiques
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e L'equilibri entre els diferents grups (génere, nivell de desenvolupament...)
e La cohesio6 del grup i la promoci6 d'un clima de convivencia positiu.

Article 27. Mesures d'atencié a la diversitat

El centre adoptara les mesures d'atencio a la diversitat necessaries per garantir la igualtat
d'oportunitats i l'equitat de tot l'alumnat, d'acord amb els principis d'inclusid, equitat,
personalitzacié de l'aprenentatge i flexibilitat que estableix el Projecte Educatiu del Centre
(PEC).

La detecci6 de les necessitats educatives de I'alumnat es dura a terme a través de I'observacio
a l'aula, la coordinaci6 amb les families i I'assessorament de I'Equip d'Assessorament
Psicopedagogic (EAP).

Les mesures d'atencié a la diversitat es coordinaran entre els diferents agents implicats
(tutor/a, equip docent, EAP, etc.) per tal de garantir una resposta educativa ajustada a les
necessitats de cada alumne/a.

El centre avaluara periodicament les mesures d'atencié a la diversitat per tal de garantir que
son efectives i que s'adapten a les necessitats de I'alumnat.

Aquestes mesures podran incloure:

e Adaptacions curriculars significatives i no significatives.

e Agrupaments flexibles.

o Desdoblaments de grups.

e Suport individualitzat dins i fora de l'aula.

e Recursos i materials especifics (materials manipulatius, recursos TIC, etc.).
e Programes d'enriquiment curricular per a I'alumnat amb altes capacitats.

Article 27 bis. Organitzaci6 flexible del centre

El centre promoura l'organitzaci6 flexible del temps i I'espai, la docéncia compartida i els
agrupaments flexibles com a mesures d'atencio a la diversitat.

L'organitzacio flexible del temps i I'espai permetra adaptar les activitats educatives a les
necessitats de I'alumnat i als diferents ritmes d'aprenentatge.

La docéncia compartida permetra atendre la diversitat de I'alumnat a través de la col-laboracié
entre docents.

Els agrupaments flexibles permetran organitzar I'alumnat en grups heterogenis o homogenis,
segons les necessitats de cada activitat.

Article 28. Pla d'atencio6 a la diversitat (PAD)

El centre elaborara un Pla d'atencio a la diversitat (PAD) que recollira les mesures d'atencio
a la diversitat que s'aplicaran al centre.
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El PAD tindra com a objectius:

o Garantir la igualtat d'oportunitats i I'equitat de tot I'alumnat.

e Prevenir les dificultats d'aprenentatge.

e Atendre les necessitats educatives especifiques de l'alumnat.
e Promoure la inclusio.

El PAD es concretara en les diferents etapes educatives, tenint en compte les necessitats
especifiques de cada etapa.

El Consell Escolar aprovara el PAD i es revisara periodicament.

El centre establira un sistema de seguiment i avaluacié6 del PAD per tal de garantir que
compleix els seus objectius.

Article 29. Plans individualitzats

El centre ha d'elaborar plans individualitzats per casos concrets, d’acord amb el Pla d’Atencié
a la Diversitat del Centre, que han d'incloure mesures curriculars i d’'altres d'atencié a la
diversitat. Aquests plans es desenvoluparan amb la col-laboracié de les families i
l'assessorament de I'EAP si escau.

Article 30. Procediment per a la detecci6 de I'alumnat amb NEE

El centre establira un procediment per col-laborar en la deteccié de I'alumnat amb necessitats
especifiques de suport educatiu (NEE). Aquest procediment incloura I'observacié a l'aula, la
coordinaciéo amb les families i I'assessorament de I'EAP.

Article 31. Projecte especific de suport a l'audicié i el llenguatge

El centre desenvolupara un Projecte especific de suport a l'audicié i el llenguatge, que
s'adrecara a l'alumnat amb dificultats en aquest ambit. Aquest projecte incloura mesures
d'atencié6 a la diversitat, com ara l'adaptacié curricular, el suport individualitzat i la col-laboracié
amb el CREDA.

Article 32. Escolaritzacié de l'alumnat amb necessitats educatives especials que
compagina l'assisténcia al centre amb intervencions terapeutiques:

L'alumnat amb necessitats educatives especials que, per completar el seu procés educatiu,
compagina de forma temporal l'assisténcia al centre educatiu amb intervencions
terapéutiques, podra reduir I'horari lectiu, amb autoritzacio prévia de la direccié del centre. Per
a aguesta autoritzacié, caldra aportar la documentacié seguent:

e Sol-licitud escrita de la familia.
e Informe del centre terapeutic.
e Pla de suport individualitzat.

e Informe de I'EAP.
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Article 33. Criteris per alaincorporaci6é d'alumnat nouvingut:

L'alumnat nouvingut s'incorporara al grup classe que li correspongui tenint en compte la
valoracié de les avaluacions inicials que es facin, prioritzant l'assignacié per edat i nivell
competencial, tenint en compte la seva situacié personal i el seu coneixement de la llengua
catalana.

El centre establira un procés d'acollida per a I'alumnat nouvingut, que incloura:

e Una entrevista inicial amb la familia.

e Larealitzaci6 d'una avaluacio inicial.
e L'assignaci6 d'un tutor/a d'acollida.

e La participacié en activitats d'acollida.

El centre oferira a I'alumnat nouvingut els recursos necessaris per al seu aprenentatge i la
seva integraci6 al centre, com ara:

e Suport linguistic.
e Atenci6 individualitzada.
o Participacié en programes d'acollida.

Es fara un seguiment del progrés de I'alumnat nouvingut per tal de garantir la seva adaptacié
al centre i el seu éxit educatiu.

Article 34. Avaluacio6

L'avaluaci6 és un procés continu i integral que té com a objectiu principal la millora del procés
d'ensenyament-aprenentatge. A I'Escola L'Areny, l'avaluacié es concep com una eina per
acompanyar l'alumnat en el seu desenvolupament i proporcionar-li la informaci6 i el suport
necessaris per al seu progrés.

L'avaluacié de l'alumnat sera continua, formativa i integradora. Es tindran en compte els
diferents aspectes del desenvolupament de l'alumne/a, com ara els coneixements, les
habilitats, les actituds i els valors. L'avaluacio es realitzara a través de diferents instruments i
técniques, com ara l'observacio, les proves escrites, els treballs individuals i en grup, les
activitats orals, etc.

Es proporcionara retroalimentacié a lI'alumnat sobre el seu progrés i les seves dificultats, amb
la finalitat d'orientar el seu aprenentatge. Les families rebran informacié periddica sobre
I'evolucio dels seus fills/es.

L'avaluacio formativa i formadora sera un element clau de l'avaluacié. L'avaluacié formativa
permetra al professorat regular el procés d'ensenyament-aprenentatge i adaptar-lo a les
necessitats de l'alumnat. L'avaluacié formadora permetra a I'alumnat ser conscient del seu
propi procés d'aprenentatge i autorregular-lo.
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Article 35. Deures escolars

Els deures escolars seran una eina de refor¢ i consolidacio dels aprenentatges. Es procurara
gque siguin motivadors, significatius i adaptats a les necessitats de l'alumnat. El professorat
informara a les families sobre la seva politica de deures. Es promoura la responsabilitat de
I'alumnat en la realitzacio dels deures.

Article 36. Proves escrites

Les proves escrites seran un dels instruments d'avaluacié que s'utilitzaran al centre. Es
procurara que siguin clares, concises i que avaluin els coneixements i les habilitats que s'han
treballat a l'aula.

Article 37. Avaluacié de I'alumnat nouvingut

L'avaluacié de I'alumnat nouvingut es fara d'acord amb els criteris d'equitat i inclusié, tenint en
compte les seves circumstancies personals i el seu coneixement de la llengua catalana. Es
prioritzara l'avaluacio formativa i es proporcionaran els suports necessaris per a la seva
integracio al centre.

Article 38. Accio tutorial

L'accié tutorial tindra com a objectiu el seguiment individualitzat de I'alumnat, la coordinacio
amb les families i la col-laboracié amb la resta del professorat.

Article 39. Ensenyament de lareligio

L'ensenyament de la religio catolica es fara d'acord amb la normativa vigent. L'alumnat que
no cursi religio catolica realitzara activitats d'estudi o de reforg.

Article 40. Orientaci6 educativa i accio tutorial

El centre promoura l'orientacié educativa i l'accié tutorial com a mesures d'atencid a la
diversitat.

L'orientacié educativa tindra com a objectiu acompanyar I'alumnat en el seu desenvolupament
personal, académic i professional.

L'accié tutorial tindra com a objectiu el seguiment individualitzat de I'alumnat, la coordinacio
amb les families i la col-laboracié amb la resta del professorat.

L'orientacié educativa i l'accié tutorial es coordinaran entre els diferents agents implicats
(tutor/a, equip docent, EAP, etc.).
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TITOL V. DE LA CONVIVENCIA EN EL CENTRE

Article 41. Convivénciai resolucio de conflictes. Qliestions generals

La convivéncia és un element essencial per al bon funcionament del centre i per al
desenvolupament integral de l'alumnat. L'Escola L'Areny aposta per una convivencia basada
en el respecte, la tolerancia, el didleg i la cooperacié entre tots els membres de la comunitat
educativa.

El centre es compromet a:

e Crear un clima escolar positiu i acollidor, on tothom se senti respectat i valorat.

e Prevenir i gestionar els conflictes de forma pacifica i constructiva.

e Promoure la cultura de la mediacié i el didleg com a eines per a la resolucié de
conflictes.

e Implicar a tota la comunitat educativa en la construccio d'una convivéncia positiva.

La regulacié emocional és un element clau per a la convivéncia. El centre promoura la gestié
emocional de l'alumnat a través de diferents activitats i programes, i proporcionara suport a
aguells alumnes que presentin dificultats en aquest ambit. Es treballaran aspectes com la
identificacid i I'expressié de les emocions, I'empatia, I'autocontrol i la resolucié de conflictes de
forma pacifica i constructiva.

Les mesures correctores i les sancions es proporcionaran a la gravetat de la conducta
contraria a la convivéncia. Es prioritzaran les mesures correctores que tinguin un caracter
educatiu i reparador, i homés s'aplicaran sancions quan les mesures correctores no hagin
estat efectives

El director/a del centre sera l'encarregat d'imposar les sancions, prévia audiéncia de
l'alumne/a i, si escau, de les seves families. Es garantira el dret de I'alumne/a a la defensa i a
la confidencialitat. EI procediment per a la imposicié de mesures correctores i sancions sera

el seglent:
1. Detecci6 de la conducta contraria a la convivéncia.
2. Informaci6 a l'alumne/a i, si escau, a les seves families per part del tutor/a o mestre/a

especialista.

Aplicacié de mesures correctores per part del tutor/a o mestre/a especialista.
Si les mesures correctores no son efectives, imposicié de sancions.
Comunicacio de la sanci6 a I'alumne/a i a les seves families.

Possibilitat de presentar al-legacions i recursos.

oA w

De les faltes greus i molt greus quedara constancia escrita a I'expedient de I'alumne/a, i es
lliurara una copia a la familia assegurant-se que en tenen coneixements dels fets de manera
presencial, telefonica o utilitzant eines de notificacié amb registre oficial de lectura (eNotum).

Article 42. Mesures de promocio de la convivencia i mecanismes per a la prevencio i
resoluci6 de conflictes

L'escola promoura la convivencia a través de:
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e Mesures universals de caire preventiu: S’organitzara el temps, I'espai, la tasca i les
rutines com a elements contenidors. El vincle educatiu s'utilitzara com a suport a la
regulacié de la conducta, amb persones de referéncia per a I'alumnat que aixi ho
necessiti, contencié emocional i estrategies facilitadores de la comunicacio. En els
casos que aixi ho requereixin, s’afegiran mesures addicionals.

e L'educaci6 en valors: Es treballaran valors com el respecte, la tolerancia, el didleg,
la cooperacid, la responsabilitat i I'empatia a través de diferents activitats i projectes
educatius.

e La mediacio escolar: Es promoura la mediacié com a mecanisme per a la resolucio
pacifica de conflictes, proporcionant a I'alumnat les eines i habilitats necessaries per
gestionar els conflictes de forma constructiva.

e Laparticipacié de I'alumnat: Es fomentara la participacio de I'alumnat en I'elaboracio
de normes de convivencia, la presa de decisions i la resolucié de conflictes, amb
I'objectiu de promoure la seva responsabilitat i autonomia.

e Lacreaci6 d'un ambient escolar positiu i acollidor: Es creara un ambient escolar
on l'alumnat se senti segur, respectat i valorat, on es promogui la inclusio i la diversitat,
i on es fomentin les relacions positives entre tots els membres de la comunitat
educativa.

e Les assemblees i ’enfocament restauratiu: Es promouran les assemblees de
classe com a espais de didleg i participacio de lI'alumnat en la gesti6é de la convivéncia
a l'aula. Es potenciara I'enfocament restauratiu com a eina per a la resolucié de
conflictes, posant I'accent en la reparacié del dany i el restabliment de les relacions,
per sobre del castig. Es buscara que l'alumnat comprengui l'impacte de les seves
accions i assumeixi la responsabilitat de les seves conductes.

e Lacol-laboracié amb les families: Es col-laborara amb les families en I'educacio per
a la convivéncia, proporcionant-los informacio i recursos per a la prevencioé i resolucié
de conflictes, i fomentant la seva participacié en la vida del centre.

Article 43. Conductes contraries a la convivéncia que constitueixen faltes lleus

o Les faltes de respecte al professorat i al personal del centre.

e Les agressions fisiques o verbals lleus a membres de la comunitat educativa.

El deteriorament del material escolar o de les instal-lacions del centre que no suposi
una falta greu.

L'incompliment de les normes de convivéncia.

L'Gs inadequat de les TIC.

Les faltes injustificades d'assisténcia a classe i de puntualitat.

Qualsevol altra conducta que alteri el normal desenvolupament de les activitats del
centre.

Article 44. Conductes contraries a la convivéncia que constitueixen faltes greus

e Les agressions fisiques o verbals a membres de la comunitat educativa

e L'assetjament escolar.

o El deteriorament del material escolar o de les instal-lacions del centre que no suposi
una falta lleu.

e Les conductes autolesives.

e El robatori.

e Ladifusio de continguts ofensius o discriminatoris a través de les TIC.
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e La reiteracio de faltes lleus.
Article 45. Mesures correctores

Les mesures correctores que s'aplicaran en cas de conductes contraries a la convivencia
seran les seguents:

e Amonestaci6 verbal o escrita.

¢ Realitzaci6 de tasques comunitaries.

e Privacié temporal d’assistencia a activitats incloses a la programacié general del
centre.

e Canvi de grup classe.

e Entrevistes amb I'alumne/a i/o les families.

o Participacié en programes de mediacio.

Article 46. Conductes contraries a la convivencia que constitueixen una falta molt greu

Les conductes molt greus es regularan tal i com queda recollit a la Llei d'Educacié de
Catalunya dins el seu article 37 i seran gestionades d'acord amb la normativa vigent. La
reiteracié de faltes greus pot ser considerada també com a falta molt greu.

D'acord amb l'article 37 de la Llei 12/2009, del 10 de juliol, d'educacio, es consideren faltes
greument perjudicials per a la convivencia en el centre educatiu les conductes seguents:

e Lesinjuries, ofenses, agressions fisiques, amenaces, vexacions o humiliacions a altres
membres de la comunitat educativa, el deteriorament intencionat de llurs pertinences i
els actes que atemptin greument contra llur intimitat o llur integritat personal.

e L'alteracio injustificada i greu del desenvolupament normal de les activitats del centre,
el deteriorament greu de les dependéncies o els equipaments del centre, la falsificacié
0 la sostraccié de documents i materials académics i la suplantacioé de personalitat en
actes de la vida escolar.

e Els actes o la possessi6 de mitjans o substancies que puguin ser perjudicials per a la
salut, i la incitacié a aquests actes.

e La comissio reiterada d'actes contraris a les normes de convivencia del centre.

Els actes o les conductes a qué fa referéncia 'apartat anterior que impliquin discriminacio per
ra0 de génere, sexe, raga, naixenca o qualsevol altra condicio personal o social dels afectats
s'han de considerar especialment greus.

Les sancions que es poden imposar per la comissié d'alguna de les faltes tipificades en aquest
article soén:

e Suspensio del dret de participar en activitats extraescolars o complementaries.

e Suspensio del dret d'assistir al centre 0 a determinades classes, en tots dos suposits
per un periode maxim de tres mesos o pel temps que resti fins a la finalitzacié del curs
acadéemic, si s6n menys de tres mesos.

¢ Inhabilitacié definitiva per a cursar estudis al centre.

e Altres mesures que es puguin establir per la normativa vigent.
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Article 47. Protocols d'actuacio

L'escola aplicara els protocols d'actuacidé que estiguin en vigor per a la prevencio, deteccio i
intervencio en situacions que afecten la convivencia i el benestar de l'alumnat elaborats pel
Departament d'Educacio i altres organismes competents.

Article 48. Espais de calma i acompanyament al professorat que intervé en situacions
de desregulacié conductual

El centre disposara d'espais de calma, que seran llocs tranquils i acollidors on I'alumnat podra
anar quan ho necessiti per regular les seves emocions. Aquests espais estaran dotats de
recursos que facilitin la relaxacié i I'autocontrol, com ara materials sensorials, musica relaxant,
joguines anti-estrés, etc. L'ls dels espais de calma es regulara mitjancant un protocol
especific, que incloura els criteris d'Us, el temps de permanéncia i I'acompanyament per part
del professorat.

El centre proporcionara en cas necessari suport i acompanyament al professorat que hagi
intervingut en situacions de desregulacié conductual greu. Aquest acompanyament podra
incloure:

e Temps per descansar després de la intervencio.

e Espai de dialeg i reflexié amb I'equip directiu i/o 'EAP per parlar sobre la situacio i les
emaocions viscudes.

e Suport psicologic en cas necessari.

e Revisio i analisi de la intervencid per part de I'equip docent, amb I'objectiu de millorar
les actuacions futures.
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TITOL VI. COL-LABORACIO | PARTICIPACIO DELS SECTORS DE LA COMUNITAT
ESCOLAR:

Article 49. Questions generals

L'escola fomentara la col-laboracié i la participacid de tots els sectors de la comunitat
educativa: professorat, families, personal d'administracio i serveis i alumnat. Es promoura la
comunicacio i el dialeg entre tots els membres de la comunitat educativa, amb |'objectiu de
crear un clima de confianga i corresponsabilitat en I'educacié de I'alumnat. [Normativa: Llei
12/2009, del 10 de juliol, d’educacié, articles 29, 133 i 134; Decret 102/2010, de 3 d’agost,
d’autonomia dels centres educatius, article 12.]

Article 50. Informacions i canals de comunicacié amb les families

El centre facilitara la comunicacié amb les families a través de diferents canals, amb l'objectiu
de mantenir-les informades sobre el progrés i el desenvolupament dels seus fills/es, aixi com
dels aspectes rellevants del funcionament del centre. Els canals de comunicacié que
s'utilitzaran son:

e Tutories individuals: Es realitzaran tutories individuals presencials o virtuals amb les
families per a informar-les sobre el progrés i el comportament dels seus fills/es, i per a
coordinar I'accio educativa.

e Reunions de grup: Es realitzaran reunions de grup presencials o virtuals amb les
families per a informar-les sobre aspectes generals del funcionament del grup i del
centre.

e Agenda escolar: L'agenda escolar sera un instrument de comunicaci6 diari entre el
professorat i les families.

o Plataforma digital (web i APP): El centre utilitzara una plataforma digital per a la
comunicaci6 amb les families, on es podra consultar informacié sobre el centre,
I'alumnat i les activitats.

e Correu electronic: Es fara servir el correu electronic per a la comunicaci6 individual o
col-lectiva amb les families.

e Circulars informatives (APP/correu electronic i/o paper): S'emetran circulars
informatives per comunicar a les families informacions importants sobre el
funcionament del centre.

e Teléfon: Es podra utilitzar el teléfon per a la comunicacié urgent amb les families.

e Altres canals que es considerin oportuns: El centre podra utilitzar altres canals de
comunicacido que es considerin oportuns, com ara xarxes socials 0o missatgeria
instantania, sempre que es garanteixi la privacitat i la protecci6 de dades.

El centre comunicara a les families les dades d'identificacié de I'alumnat, incloent-hi el seu
namero d'identificador del Registre d'alumnes de Catalunya (RALC). Aquesta informacio es
facilitara quan les families ho demanin, estara visible als informes de final de curs i s’intentara
que estigui disponible a la plataforma digital.

La comunicacié amb les families en cas de desregulacié conductual greu d'un alumne/a, sera
de la segiient manera:
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e Es contactara amb la familia per informar-los de la situacio.

o Es descriura el context en qué s'ha donat la desregulacio, el detonant i les mesures
que s'han pres.

e Es compartira amb la familia com ha sigut el procés de retorn a la calma i quins
recursos han ajudat.

e En cas que hagi calgut contencio fisica o aillament, s'explicara com s'ha fet.

e S'informara a la familia si I'alumne/a s'ha lesionat o autolesionat durant el procés.

o Es demanara a la familia que posi la situacio en coneixement dels serveis que atenen
I'alumne/a.

e Es concertara una reunié amb la familia per fer el seguiment de la situacio.

Aquestes actuacions no obsten que durant el procés el centre pugui contactar amb els serveis
sanitaris d'urgéncia en cas necessari per tal que intervinguin si des de I'escola es valora que
la situacio ho requereix.

Article 51. Autoritzacions i documents familiars

A l'inici de I'escolaritat o quan deixi d’estar en vigor qualsevol document que tinguem a l'arxiu
del centre, les families hauran de lliurar al centre les seglents autoritzacions i documents:

e Autoritzacio per a la sortida del centre: Autoritzacié per a qué l'alumnat d'Educacié
Primaria pugui sortir sol/a del centre en finalitzar I'horari lectiu o al qual s’autoritzin les
persones que recolliran a I'alumnat del centre. Hi ha autoritzacions singulars per a
situacions concretes de recollides que es donaran en alguns casos.

e Autoritzacio per a la participacié en sortides i activitats: Autoritzacié per a qué l'alumnat
pugui participar en les sortides i activitats organitzades pel centre.

e Autoritzaci6 per a I's de la imatge: Autoritzacié per a qué el centre pugui utilitzar la
imatge de I'alumnat en activitats i publicacions del centre, sempre que es garanteixi la
seva privacitat i seguretat.

o Dades meédiques: Informacié sobre les al-lérgies, intolerancies, medicaci6 i altres
dades médigues rellevants de l'alumne/a.

o Altres autoritzacions: Altres autoritzacions que es considerin necessaries per al bon
funcionament del centre i la seguretat de I'alumnat, com ara l'autoritzacio per a I'is de
dispositius mobils o l'autoritzacié per a I'administracié de medicaments.

e Autoritzaci6 per a l'alta de correu electronic: Autoritzacio per a qué l'alumnat de 3r de
primaria pugui tenir una adreca de correu electronic amb adrega de I'escola fins a 6¢,
amb els serveis de I'entorn de Classroom.

e Autoritzacio per a la cessio d'ordinador: Autoritzacié/compromis per a qué l'alumnat de
5é i 6& de primaria pugui utilitzar un ordinador portatil cedit pel centre.

El centre informara a les families sobre les autoritzacions i documents que han de presentar
a través dels canals de comunicacio habituals (circulars informatives, plataforma digital...).

Les families son les responsables de notificar a la secretaria del centre del canvi de qualsevol
dada que sigui important (dades de contacte, de domicili...).
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Article 52. Associacié de Families d'Alumnes (AFA)

L'AFA és I'organ de representacio de les families de I'alumnat. Col-laborara amb I'escola en
I'organitzacié d'activitats i en la millora de la qualitat educativa. L'AFA participara en el Consell
Escolar i en altres drgans de participacio del centre.

Article 53. Altres organs i procediments de participacio
L'escola podra establir altres organs i procediments de participacio, com ara:

« El Consell de delegats/des de curs: Organ de representacié de l'alumnat, on es
debatran temes d'interés per a l'alumnat i es faran propostes de millora.

e Les assemblees de classe: Espais de debat i presa de decisions a nivell de grup-
classe.

Article 54. Carta de compromis educatiu

Les families i I'alumnat signaran una carta de compromis educatiu, on es recolliran els drets i
deures de cadascun dels sectors de la comunitat educativa. Aquesta carta de compromis
educatiu promoura la corresponsabilitat en I'educacié de I'alumnat entre families i escola i el
compromis amb els valors i els objectius del centre.

Article 55. Drets i deures de les families

Les families tenen dret a participar en la vida del centre, a estar informades sobre el progrés
dels seusfills/es i arebre una atencié respectuosa per part del personal del centre. Aixi mateix,
tenen el deure de col-laborar amb l'escola en I'educacié dels seus fills/es, de respectar les
normes del centre i de participar activament en la comunitat educativa.
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TITOL VII. ORGANITZACIO | FUNCIONAMENT GENERAL DEL CENTRE

Article 56. Horari del centre
L'horari del centre sera el seguent:

e Horari lectiu: 9h a 12h30 i de 15h a 16h30.

e Horari d'atencié6 a les families: de dilluns a divendres amb cita previa

e Jornada intensiva/matinal: s’establira cada curs conjuntament amb I'aprovacié de la
proposta de dies de lliure disposicid i el calendari general dins el Consell Escolar,
d’acord amb el que digui la normativa en vigor.

Preséncia de I'equip directiu/organ unipersonal de coordinacié dins I'horari lectiu:

o Durant tot I'norari lectiu i, si s'escau, interlectiu del migdia, ha de ser present al centre
un membre de l'equip directiu o delegar-ne aquesta preséncia, de manera puntual, a
un organ unipersonal de coordinacio.

Article 57. Entrades i sortides del centre
L'alumnat ha de respectar els horaris d'entrada i sortida del centre.

Horari d'entrades i sortides: L'entrada al centre es realitzara a les 9:00h i a les 15:00h. La
sortida del centre es realitzara a les 12:30h i a les 16:30h, a excepci6 dels dies de jornada
intensiva matinal que es modificara.

Entrades d'Educacio Infantil: Les entrades de I'alumnat d'Educacioé Infantil (EI3, El4 i EI5)
es faran per la porta de Sant Isidre, acompanyats de les families. Es permetra l'entrada
relaxada entre les 9:00h i les 9:15h.

Sortida d'Educacio Infantil: La recollida de I'alumnat d'Educacio Infantil es fara per la porta
de Sant Isidre, entre les 12:25h i les 12:30h i, a les aules directament, entre les 16:25h i les
16:30h.

Entrada d'Educaci6 Primaria: L'alumnat d'Educacioé Primaria podra entrar per qualsevol de
les dues portes (Sant Lluis o Sant Isidre).

Sortida d'Educacié Primaria: La sortida de I'alumnat d'EP1 i EP2 es fara pel pati de Sant
Isidre. La sortida de I'alumnat d'EP3 a EP6 es fara per la porta de Ferrocarrils Catalans.

Dies de pluja: En dies de pluja, totes les families podran entrar fins a la porta de l'aula del seu
fill/a per a la recollida. Al migdia en dies de pluja, pero, 'alumnat que no es queda al menjador
d’Educacio Infantil sera recollit al vestibul del centre.

L'alumnat de Cicle Mitja i Cicle Superior podra sortir sol del centre, sempre que disposi de
l'autoritzacié del seu pare/mare/tutor/tutora legal.

Article 58. Us de les instal-lacions per part de 'alumnat

L'alumnat ha de fer un Us responsable de les instal-lacions del centre. No es permet cérrer
pels passadissos ni jugar a pilota dins de I'edifici. Cal respectar el material i les instal-lacions
del centre.
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L'alumnat ha de fer un Us responsable del pati durant els temps d'esbarjo, respectant les
normes de comportament establertes pel centre. Es prohibeix cérrer, empenyer, jugar a pilota
en zones no habilitades i qualsevol altra conducta que pugui posar en risc la seguretat dels
altres.

Article 59. Accidents

En cas d'accident, es seguira el protocol establert pel centre. Es contactara amb les families
i, si cal, amb els serveis d'emergencia.

Article 60. Seguretat i protocol d'evacuacié

El centre disposa d'un pla de seguretat i evacuacio que inclou els protocols d'actuacio en cas
d'emergéncia. Aixi mateix, el centre disposa d'un protocol de confinament per a situacions
d'alerta que requereixin el tancament del centre. L'alumnat i el personal del centre rebran
formacio periddica sobre el pla de seguretat i evacuacio i el protocol de confinament.

Article 61. Roba, higiene i neteja

L'alumnat haura de dur la roba adequada a l'activitat que realitzi. A I'hora d'educacié fisica,
caldra dur roba esportiva i fer la seva higiene personal tal i com es comuniqui per part del
professorat responsable. En les activitats que ho requereixin, l'alumnat haura de dur bata. A
les sortides es recomana que I'alumnat dugui la samarreta de I'escola que estableixi 'AFA o
una samarreta/dessuadora vermella.

L'alumnat ha de mantenir una higiene personal adequada i col-laborar en el manteniment i la
neteja del centre. Es recomana que l'alumnat porti una bossa o estoig amb estris d'higiene
bucal quan s’utilitza el servei de menjador.

Per raons de seguretat i higiene, I'alumnat ha d'evitar dur ungles llargues o postisses, ja que
poden causar lesions als companys/es o interferir en els jocs i activitats.

Article 62. Esmorzar

L'esmorzar es realitzara preferiblement a I'aula o un espai tranquil per facilitar el joc a I'hora
del pati. Es recomana que l'esmorzar sigui saludable i equilibrat.

Article 63. Actuacions en cas de retard en larecollida del'alumnat ala sortida del centre

En cas que un alumne/a no sigui recollit/da passats 5 minuts de I'hora de sortida establerta,
es procedira de la seglient manera:

1. Es contactara amb les families o persones responsables de la recollida per informar-
les de la situacio. Un cop contactats, es comunicara que I'alumne/a es quedara amb
les persones responsables del servei d’acollida tal i com es detalla a partir del punt 4
d’aquest article.

2. Sino es pot contactar amb les families, es contactara amb les persones autoritzades
per a la recollida que consten a la fitxa de I'alumne/a per concertar qui vindra a fer la
recollida.
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3. Sino es pot contactar amb ningu, es contactara amb els Serveis Socials 0 amb la
policia local.

4. Mentre s'espera la recollida, I'alumne/a romandra al centre sota la supervisié d'una
persona del servei d'acollida extraescolar. La familia haura d'abonar el cost del servei
d'acollida extraescolar, que es calculara segons la tarifa vigent i es pagara
directament a I'empresa responsable del servei.

5. En cas de reiteracio d'incidéncies a la recollida de I'alumne/a, I'escola activara el
Protocol d'absentisme escolar i informara als Serveis Socials del municipi.

Article 64. Entrevistes de les families

Les families que ho desitgin podran sol-licitar entrevistes amb el professorat del centre per a
tractar aspectes relacionats amb I'educacié dels seus fills/es. Les entrevistes es realitzaran
dins I’horari laboral del professorat.

Article 65. Administracié de medicaments a l'alumnat

En cas que un alumne/a necessiti prendre medicacié durant I'horari escolar, les families
hauran de presentar una autoritzacié escrita que esta disponible dins la pagina web de I'escola
i la prescripcié médica del medicament on indiqui que és indispensable que s’ho prengui en
horari escolar. Sempre que els horaris de I'administraci6 de medicament ho permetin, el
medicament s’haura d’administrar i gestionar per part de la familia a casa. El medicament es
guardara prioritariament per part del tutor o la tutora del centre i sera administrat per personal
autoritzat.

Article 66. Modificacié excepcional de I'horari de I'alumnat

En casos excepcionals i justificats, es podra autoritzar la modificacié de I'horari escolar d'un
alumne/a. Les families hauran de presentar una sol-licitud escrita a la direccié del centre, que
la resoldra d'acord amb la normativa vigent.

Article 67. Procediment per a la sol-licitud d'Us de les instal-lacions del centre per part
d'entitats

Les entitats interessades en fer Us d’espais del centre han de contactar amb I'Ajuntament de
Cornella per tal de formular la seva sol-licitud per la via que I'ens municipal marqui. Qualsevol
entitat que vulgui fer Us dels espais del centre ha de complir la normativa de les instal-lacions
escolars.

Article 68. Comunicacio6 de I'equip docent

El centre establira un sistema de comunicaci6 interna eficient per a I'equip docent, que inclogui
I'Gs de diferents canals com ara:

Correu electronic.
Plataforma digital.

Tauler d'anuncis.
Reunions de coordinacié.
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Article 69. Protocol d'acollida

El centre disposa d'un protocol d'acollida per a lI'alumnat, les families i el professorat nou, amb
l'objectiu de facilitar la seva integracié al centre en general i, en el cas de I'alumnat, al grup
classe en patrticular.

Article 70. Arribada d'alumnat nou durant el curs escolar

El centre establira un procediment d'acollida per a I'alumnat nou que s'incorpori al centre
durant el curs escolar. Aquest procediment quedara recollit al Pla d’Acollida.

Article 71. Malalties de I’alumnat

L'alumnat que pateixi una malaltia haura de seguir les instruccions pediatriques i, com a norma
general, els “Criteris de no assistencia de l'alumnat a l'escola o la llar d’infants durant un
periode de temps determinat a causa de malalties transmissibles” publicats pel Departament
de Salut de la Generalitat de Catalunya. En cas que I'alumnat es posi malalt durant I'horari
escolar, es contactara amb les families per a qué el vinguin a recollir.

Article 72. Pla d’Emergéncies/Autoproteccio

El centre disposa d'un Pla d’Emergéncies/d'Autoproteccié que estableix les mesures a seguir
en cas d'emergéncia. L'alumnat i el professorat rebran formacié peridodica sobre el Pla
d'Autoproteccio.

Article 73. Us del teléfon mobil per part del personal del centre

El personal del centre ha de fer un Us responsable del teléfon durant I'norari laboral, evitant
les trucades personals i prioritzant I'atencié a les necessitats del centre.

Article 74. Pagament de material escolar, sortides, colonies i activitats lectives

El Consell Escolar aprovara cada curs el cost del material escolar que sera comunicat a les
families. El pagament de les sortides, les colonies i els tallers es fara d'acord amb les normes
establertes pel centre. Les families rebran informacié detallada sobre els costos i els terminis
de pagament.

Article 75. Us de la biblioteca

La biblioteca escolar és un espai de lectura, consulta i préstec de llibres i altres materials.
L'alumnat ha de fer un Us responsable de la biblioteca, respectant les normes de funcionament
establertes pel centre.

Article 76. Criteris per al'elaboracio de I'horari

L'horari del centre s'elaborara tenint en compte els seguents criteris:
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o Normativa vigent: Es respectara la normativa vigent en materia d'horaris escolars,
incloent-hi el nombre maxim d'hores lectives, la durada dels patis i el temps de descans
del professorat.

e Projecte Educatiu de Centre (PEC): L'horari s'adequara als principis i objectius del
PEC, tenint en compte les necessitats educatives de l'alumnat i el model pedagogic
del centre.

e Organitzacio del professorat: Es tindra en compte la disponibilitat del professorat, les
seves especialitats i la seva dedicacio horaria.

o Atenci6 a la diversitat: Es preveuran els espais i temps necessaris per a l'atencio a la
diversitat, com ara desdoblaments, agrupaments flexibles i suport individualitzat.

e Acci6 tutorial: Es garantira que I'horari inclogui temps per a l'accio tutorial, tant
individual com en grup.

e Coordinacid i treball en equip: Es preveuran espais per a la coordinacié del professorat
i el treball en equip.

« Us dels espais i recursos: Es tindra en compte la disponibilitat dels espais i recursos
del centre, com ara aules, biblioteca, gimnas, espais de ciéncies i/o de llengues.

o Activitats complementaries i extraescolars: Es preveuran els espais i temps necessaris
per a la realitzacio d'activitats complementaries i extraescolars.

e Guardies: S'establira un sistema de guardies per a l'atencié de l'alumnat durant els
temps d'esbarjo i en altres moments que es considerin necessaris.

Aquests criteris es revisaran periodicament per tal d'adaptar-los a les noves necessitats del
centre i a la normativa vigent.

Article 77. Difusio i publicitat de I'horari

L'horari del centre, un cop elaborat i aprovat, es fara public i accessible a tota la comunitat
educativa a través dels canals de comunicaci6 habituals del centre, com ara:

e Pagina web del centre.

e Tauler d'anuncis del centre.

o Plataforma digital del centre.

e Comunicaci6 directa a les families (per exemple, a través de circulars informatives).

A més, es garantira que tot el professorat tingui accés a la informacié completa sobre I'horari,
incloent-hi I'horari individual de cada docent, I'horari dels grups d'alumnes i qualsevol altra
informaci6 horaria rellevant.

Article 78. Registre d'assisténcia i puntualitat del professorat i del PAS/PAE
Es responsabilitat de la direccié del centre:

o Establir els procediments per al control de I'assisténcia i la puntualitat.

o Vetllar pel correcte funcionament del sistema de control horari.

e Analitzar les dades d'assisténcia i puntualitat i prendre les mesures que consideri
oportunes en cas d'incompliment de la normativa.

Per tal de tenir un registre de l'assisténcia i puntualitat del professorat i del personal PAS/PAE
(treballadors i treballadores de la Generalitat de Catalunya), aquests hauran de signar a la
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maquina de control horari cada dia abans de l'inici de la seva jornada laboral. Aquest registre
permetra tenir constancia de l'assisténcia i la puntualitat de tot el personal del centre.

Article 79. Promoci6 de I'activitat fisicai I'esport:

El centre promoura l'activitat fisica i I'esport entre I'alumnat, organitzant activitats dins i fora de
I'horari lectiu. Es fomentara la participacié de l'alumnat en competicions esportives i es
col-laborara amb entitats esportives de I'entorn.
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TITOL VIIl. ABSENTISME ESCOLAR

Article 80. Absentisme escolar

L'absentisme escolar es defineix com la falta d'assisténcia reiterada i injustificada a classe
per part de I'alumnat. L'assisténcia regular a classe és un dret i un deure de l'alumnat, i és
essencial per al seu éxit educatiu i el seu desenvolupament integral.

El centre es compromet a:

o Vetllar per I'assisténcia regular de tot I'alumnat.

o Establir mecanismes de control i seguiment de l'absentisme.

e Aplicar mesures per a la prevencio i la reduccio de I'absentisme.

e Col-laborar amb les families i els serveis socials en la deteccio i el tractament de
I'absentisme.

Les normes i procediments relacionats amb l'absentisme escolar es detallen en els articles
seguents.

Article 81. Assisténcia i puntualitat de I'alumnat

L'alumnat ha d'assistir a classe amb regularitat i puntualitat. L'assisténcia regular a classe és
un factor clau per a I'éxit escolar, ja que permet a I'alumnat seguir el ritme d'aprenentatge i
participar activament en les activitats del centre. La puntualitat és un habit important que
afavoreix el bon funcionament del centre i el respecte pel temps dels altres.

Article 82. Abséncies i retards de I'alumnat

En cas d'abséncia o retard de I'alumnat, les families han de justificar-ho per escrit o per teléfon
al tutor/a del grup. Les justificacions han de ser clares i concises, i han d'incloure el motiu i la
durada de l'absencia o retard.

Article 83. Justificacié de les faltes d'assistencia
Les faltes d'assisténcia es poden justificar mitjancant els segients documents:

e Justificant médic.

e Justificant familiar.

e Altres documents que acreditin la causa de I'abséncia, com ara una convocatoria
oficial o una autoritzacio de la direcci6 del centre.

Article 84. Control de I'assisténcia

El professorat controlara l'assisténcia de l'alumnat diariament i registrara les faltes
d'assisténcia i els retards a I'aplicacié informatica corresponent. El tutor/a del grup fara el
seguiment de I'absentisme escolar i contactara amb les families en cas de faltes d'assistéencia
injustificades o reiterades.
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Article 85. Mesures per ala prevencio i el seguiment de I'absentisme

El centre desenvolupara mesures per a la prevencié i el seguiment de I'absentisme escolar,
com ara:

e Promoure la importancia de l'assistencia regular a classe.

o Establir un sistema de comunicacio fluida amb les families.

e Realitzar un seguiment individualitzat de I'alumnat amb risc d'absentisme.

e Col-laborar amb els serveis socials i altres agents externs per a la prevencio i el
tractament de I'absentisme.

En cas necessari, es tractaran els casos d’absentisme dins la Comissid Social del centre i/o
dins la Comissio d’Absentisme d’Ambit Comunitari de Cornella.
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TITOL IX. SERVEIS ESCOLARS, SORTIDES, ADMINISTRACIO | GESTIO DE QUEIXES

Article 86. Actuacions en cas de gqueixes sobre la prestacié que guestionin |'exercici
professional del personal del centre.

Les queixes sobre I'exercici professional del personal del centre s’han de presentar per escrit
al director/a, i han de contenir la identificacié de la persona o persones que la presenten, el
contingut de la queixa, la data i la signatura. Sempre que sigui possible, s'han d'adjuntar les
dades, documents o altres elements acreditatius dels fets.

El director/a ha de traslladar una copia de la queixa al treballador/a afectat/da i obtenir
informaci6 sobre els fets exposats. Un cop obtinguda la informacio i escoltat l'interessat/da, el
director/a ha de prendre les decisions que consideri pertinents i comunicar-les per escrit a la
persona o persones que han presentat la queixa.

En la comunicacio de la resposta escrita, cal fer constar I'drgan al qual es pot recorrer si no
es queda satisfet/a amb la resolucié adoptada. La documentacié generada s'ha d'arxivar a la
secretaria del centre.

Quan es produeixin fets susceptibles d'actuacions disciplinaries, s'ha de proposar la incoacié
de I'expedient disciplinari corresponent.

Article 87. Serveis escolars

El centre ofereix amb gestié i contractacié de 'AFA diversos serveis escolars amb |'objectiu
de complementar la formaci6 integral de lI'alumnat i facilitar la conciliacié de la vida familiar i
laboral. Aquests serveis es gestionen d'acord amb la normativa vigent i els principis del PEC,
garantint la qualitat, la seguretat i el benestar de I'alumnat.

Article 88. Servei de menjador

El centre disposara d'un servei de menjador escolar, que oferira un menu equilibrat i adaptat
a les necessitats de l'alumnat, incloent-hi opcions per a al-lergies i intolerancies alimentaries.
Es promouran habits alimentaris saludables. Aquest servei esta gestionat per 'AFA.

Article 89. Servei d'acollida matinal

El centre disposara d'un servei d'acollida matinal, que s'oferira a les families que ho necessitin.
El servei d'acollida matinal es realitzara en un espai adequat i amb personal qualificat. Aquest
servei esta gestionat per 'AFA.

Article 90. Activitats extraescolars

El centre oferira activitats extraescolars, que es realitzaran fora de I'horari lectiu. Les activitats
extraescolars seran voluntaries i es gestionaran d'acord amb la normativa vigent. Aquest
servei esta gestionat per 'AFA.
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Article 91. Canvis de custodia entre els diferents serveis del centre

La custodia de I'alumnat és responsabilitat de cadascun dels serveis o del propi centre durant
I'horari escolar i en totes les activitats organitzades pel centre, tant dins com fora del recinte
escolar.

En els casos en qué l'alumnat participa en activitats extraescolars o del temps interlectiu amb
canvis de custodia entre l'escola i altres serveis, es procedira de la seglient manera:

e Acollida matinal - escola: En finalitzar el servei d'acollida matinal, el personal
responsable d'aquest servei acompanyara I'alumnat d'educacio infantil a les seves
aules. L'alumnat de primaria s'incorporara a les aules amb la resta de
companys/es. Es realitzara el registre d'assisténcia corresponent.

e Escola - menjador / Menjador - escola: El personal de monitoratge recollira I'alumnat
d'infantil a les aules. L'alumnat de primaria es concentrara a les zones que els
responsables de menjador determinin. A la tornada del menjador, el personal de
monitoratge deixara I'alumnat a les seves aules/zones de concentracié/entrada amb
el professorat responsable. Es realitzara el registre d'assisténcia corresponent.

e Escola - extraescolars: En finalitzar I'horari escolar, el monitoratge d’extraescolars
recollira a l'alumnat a l'aula o esperara a l'espai on es realitzin les activitats
extraescolars, segons l'activitat i el nivell, i en cedira la custodia al personal
responsable d'aquestes activitats. En finalitzar les activitats extraescolars, el
personal responsable d'aquestes activitats retornara la custodia de I'alumnat a les
families o persones autoritzades per a la seva recollida. Es realitzara el registre
d'assisténcia corresponent.

Les families sén responsables d’inscriure els seus fills i les seves filles a través dels canals
establerts. La coordinacid6 de menjador i d'extraescolars sera responsable del contacte
recordar i fer seguiment de I'alumnat que utilitzara els diferents serveis.

Les families que tinguin conflictes en les custodies/separacions i assignacio de dies entre els
progenitors i/o tutors legals son els responsables de facilitar les resolucions judicials a I'escola
i/o serveis corresponents (extraescolars, menjador i acollida matinal), sempre que aixi ho
vulguin. Aquesta informacié permetra al centre actuar de manera correcta en els canvis de
custodia i garantir la seguretat i el benestar de I'alumnat..

Article 92. Sortides, tallers i/o activitats complementaries dins i fora del centre

Les sortides, tallers i d’altres activitats complementaries dins i fora del centre formen part del
procés d'ensenyament-aprenentatge i tenen com a objectiu complementar la formacio integral
de l'alumnat, oferint-los experiéncies educatives en entorns diferents. La participacié en
aquestes activitats és obligatoria per a tot I'alumnat, excepte en casos justificats.

Les sortides es planificaran i es realitzaran d'acord amb la normativa vigent, garantint la
seguretat i el benestar de I'alumnat. Es tindra en compte el cost de les activitats tractades en
aquest article i s'informara a les families del cost global d’aquestes de manera anual.

Es tindran en compte els seglients aspectes:
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o Finalitat educativa: han de tenir una clara finalitat educativa, relacionada amb els
objectius del curriculum i del PEC.

o Autoritzacio de les families: les families hauran d'autoritzar la participacié del seu fill/a
en les sortides del centre.

e Acompanyants: es garantira un nombre suficient d'acompanyants per a cada sortida,
d'acord amb la normativa vigent.

Article 93. Colonies

El centre organitzara colonies escolars per a l'alumnat. Les colonies es planificaran i es
realitzaran d'acord amb la normativa vigent. Les families autoritzaran la participacioé del seu
fill/a en les colonies.

Article 94. Gesti6é econOmica

La gesti6 economica del centre es fara d'acord amb la normativa vigent. EI Consell Escolar
aprovara el pressupost del centre i controlara la seva execucio.

Article 95. Documentacié académica i administrativa

El centre gestionara la documentacié académica i administrativa d'acord amb la normativa
vigent. Es garantira la confidencialitat de les dades dels alumnes i les seves families.

Article 96. Tractament de dades personals

El centre tractara les dades personals d'acord amb la normativa vigent en matéria de proteccié
de dades. S'informara a les families sobre el tractament de les seves dades i es garantira el
dret d'accés, rectificacio, cancel-laci6 i oposicio.

Article 97. Dels serveis educatius

El centre col-laborara amb els serveis educatius en tot allo que sigui necessari per a la millora
de la qualitat educativa. Es mantindra una comunicacié fluida amb els serveis educatius i es
participara en les activitats que organitzin.

Article 98. Substitucions del professorat
En cas d'abséncia d'un docent, es procedira de la segiient manera:

El docent absent ha de comunicar la seva abséncia a la direccié del centre el més aviat
possible, indicant el motiu i la durada prevista de I'abséncia, assegurant-se que la direcci6é ha
rebut la informacioé de la incidéncia.
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La direccio del centre organitzara la substitucio del docent absent, tenint en compte els criteris
establerts a la PGA i la disponibilitat del professorat.

La persona que realitzi la substitucié ha de seguir les indicacions del docent absent i del tutor/a
del grup, i ha de deixar constancia escrita de les incidéncies que es produeixin durant la
substitucio.
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TITOL X. ACCES AL CENTRE | REGULACIO DELS ANIMALS

Article 99. Accés al centre
L'accés al centre esta restringit al personal autoritzat:

e Professorat

e Personal d'administracio i serveis

e Alumnat

o Families, en els horaris establerts per al contacte amb el professorat, activitats
escolars degudament convocades o per a la realitzacié de gestions administratives.

e Altres persones autoritzades per la direccié.

Per garantir la seguretat de tots els membres de la comunitat educativa, cal respectar les
normes d'acceés al centre:

e L'entrada i sortida del centre es fara pels llocs indicats.
« No es permet I'entrada de persones alienes al centre sense autoritzacio.
e Les visites al centre s'han de concertar préviament amb la direccié.

Article 100. Regulacio dels animals

No es permet I'entrada d'animals al centre, excepte en els casos autoritzats per la direccio,
com ara:

e Animals d'assisténcia per a persones amb discapacitat.
e Animals que formin part d'activitats educatives programades pel centre.

En cas que es permeti I'entrada d'animals al centre, caldra complir les seglients normes:

e Els animals han d'anar lligats i controlats en tot moment.
o Els propietaris dels animals son responsables de la seva conducta i dels possibles
danys que puguin ocasionar.
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TITOL XI: US DE LES TECNOLOGIES DE LA INFORMACIO | LA COMUNICACIO (TIC)

Les TIC sén una eina essencial en el procés d'ensenyament-aprenentatge. El centre promoura
I'is responsable, critic i segur de les TIC per part de I'alumnat i del professorat, d'acord amb
el Projecte Educatiu de Centre (PEC), la normativa vigent i I'Estrategia Digital de Centre
(EDC).

Article 101. Figurai funcions de la Coordinacio Digital del Centre

Les normes d'organitzacio i funcionament del centre (NOFC) estableixen I'existéncia de la
figura d'un coordinador o coordinadora digital com a responsable de la gestié de les
tecnologies digitals en el centre educatiu. L'equip directiu vetllara perqué aquesta figura
disposi de les hores de reduccié necessaries per dur a terme la seva funcié, aixi com dels
recursos informatics, formatius i d'assessorament adients. Les funcions principals del
coordinador o coordinadora digital son:

e Assessorar el professorat i el personal d'atencio educativa del centre en I'is didactic i
inclusiu de les tecnologies digitals.

e Orientar sobre la formacié en competéncies digitals, amb la col-laboracié dels serveis
educatius de la zona.

o Assessorar |'equip directiu, els docents i el personal d'administracio i serveis en I'Us de
les aplicacions de gestié del Departament d'Educacié.

o Vetllar pel manteniment de les instal-lacions i dels equipaments digitals del centre.

o Fer el seguiment dels serveis TIC.

o Vetllar pel compliment de la normativa i dels estandards tecnologics.

o Utilitzar preferentment programari i recursos digitals en catala.

e Col-laborar en la promocio d'una cultura de centre basada en la inclusio digital, el
respecte per la privacitat i les dades personals, i la promocidé de la igualtat de génere.

e Incorporar la identificacié grafica adaptada al Programa d'identificacid visual de la
Generalitat de Catalunya als espais web del centre.

o Vetllar perque tot el programari instal-lat en els ordinadors del centre tingui la llicéncia
legal d'Us corresponent, i promocionar I'lis de programari lliure sempre que sigui
possible.

o Utilitzar formats basats en estandards oberts i llicéncies lliures o de comparticio.

e Altres funcions que li encomani la direcci6 del centre.

Article 102. Figura i funcions de la Comissié Digital del Centre

Tots els centres han de constituir una comissié d'estrategia digital, que ha d'estar integrada,
com a minim, per algun membre de I'equip directiu, pel coordinador o coordinadora digital del
centre i per docents de diferents cursos, cicles o departaments, amb els objectius i les funcions
seguents:

o Dinamitzar la comunitat educativa perqué desenvolupi les linies d'accié acordades per
la mateixa comissio.

o Traslladar les linies de treball acordades a tota la comunitat educativa.

o Elaborar I'estratégia digital del centre (EDC).

e Revisar periodicament les NOFC per tal d'adequar-les a la normativa sobre privacitat i
proteccio de dades.
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o Potenciar que les tecnologies digitals impregnin les programacions curriculars amb una
mirada inclusiva.

o Vetllar per I'aprofitament i I'optimitzacio dels recursos tecnologics del centre.

e Promoure I'Us de les tecnologies digitals en la practica educativa.

o Vetllar perque es garanteixi la inclusio digital de tot I'alumnat.

e Promoure l'aplicacié de mesures de proteccié de continguts inadequats en l'accés a
Internet.

o Dinamitzar la preséncia a Internet del centre utilitzant plataformes de programari lliure.

o Establir el sistema de comunicacio digital del centre amb les families.

o Vetllar per I'aplicacié de les politiques de privacitat i seguretat de les dades.

o Vetllar perque les families rebin la informacié sobre les normes del centre pel que fa
als dispositius digitals.

e Tenir cura que els materials digitals difosos pel centre siguin accessibles, respectin els
drets d'autoria i les llicéncies d'Us.

Article 103. Dispositius digitals
Els dispositius digitals de I'alumnat i del professorat formen part del material del centre.

L’article 38 de la LEC recull el segiient: "Els alumnes que, intencionadament o per negligéncia,
causin danys a les instal-lacions o el material del centre o en sostreguin material han de
reparar els danys o restituir el que hagin sostret, sens perjudici de la responsabilitat civil que
els correspongui, a ells mateixos o a les mares, als pares o als tutors, en els termes que
determina la legislacio vigent".

Els desperfectes sobre els dispositius seran tractats com a faltes lleus o greus, depenent de
la gravetat de la incidéncia.

En cas que la responsabilitat del desperfecte correspongui a diversos alumnes, es podra
repartir el pagament i la responsabilitat entre 'alumnat implicat i les seves respectives families.

També seran tractades com a faltes les conductes contraries a la convivencia relacionades
amb I'us de dispositius digitals, com per exemple:

-Suplantacio d’identitat i/o robatori de contrasenyes.

-Ciberassetjament i conductes relacionades.

-Navegacio per pagines web i xarxes socials no permeses.

-Accés indegut o sense autoritzacio a fitxers i servidors del centre.

-Utilitzacié inadequada de les eines digitals durant les activitats que es realitzen en el centre
educatiu.

A la valoracié de les possibles faltes relacionades amb els desperfectes i/o el mal Us dels
dispositius hi haura una coordinacié entre la comissié de convivéncia, que gestiona mesures
en casos de desperfectes a altres tipologies de materials, i la coordinacio digital o la comissio
responsable de I'estratégia digital del centre que valorara la situacié. Aquesta coordinacié
permetra a la comissio de convivéncia, que té una visié global de I'alumne, acordar mesures
i/o sancions personalitzades i coherents amb les que proposen les NOFC.
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Article 104. Portatils docents

Es lliurara un ordinador portatil per a Us laboral i pedagogic, durant tot el curs académic, a
cada docent amb una vacant i dedicacié horaria superior a un terc.

La propietat de I'ordinador és del centre i estara associat a un unic docent.

El docent hi accedira mitjancant el seu identificador usuarixtec@edu.gencat.cat i la
contrasenya de GICAR/ATRI.

Condicions i normativa d’us dels portatils docents

1. Els portatils docents es repartiran durant I'inici de curs i s’hauran de retornar abans
de finalitzar el curs escolar en el dia i lloc que notifiqui la coordinacio digital.

2. Eldocent haura de signar una carta de compromis en el moment de la cessio

3. Quan el docent retorni el dispositiu i el seu carregador, el centre facilitara un
justificant de retorn.

4. El docent assignat és I'inic responsable mentre no el retorni al centre. En cas de
pérdua o robatori, el mateix docent fara la corresponent denuncia a la policia i
introduira les dades al sistema PAUTIC.

5. Els ordinadors portatils es deixaran i es tornaran en perfectes condicions d’Us i
funcionament juntament amb el carregador.

6. El centre facilitara punts de carrega només per a docents en les sales comunes.

7. En cas de baixa laboral llarga (dues o més setmanes), el docent haura de fer arribar
el dispositiu al centre amb celeritat perqué es pugui fer el corresponent traspas a la
persona substituta.

8. Si l'usuari detecta qualsevol mal funcionament de maquinari o de programari ho
haura de comunicar a la coordinacio digital o al SAU per aquestes vies:

Els docents poden obrir incidéncia directament al Servei d’atencié unificada (SAU)
mitjangant aquests 3 canals, ordenats per ordre de preferéncia recomanada:

- Aplicaci6 Remedy/Pautic.
Podeu trobar indicacions de com obrir la incidéncia aqui.

- Correu electronic: sau.tic@pautic.gencat.cat

- Telefon: 900 82 82 82 — Opcio 4

9. Esta prohibida l'alteracié del sistema operatiu i hardware dels dispositius.

10.Per a dur a terme tasques de manteniment i control dels dispositius, el centre pot
demanar als docents portar el portatil al centre els dies que es requereixin.

11.Quan es faci el traspas del portatil a un altre docent, la coordinacié digital o el técnic
informatic procedira a I'esborrat complet del dispositiu.

12.Ocasionar desperfectes en l'ordinador portatil i el carregador o la seva pérdua a
causa d’'un mal us comportara 'abonament del valor de la reparacié o reposicio.
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Article 105. Us de dispositius mobils (teléfons i altres dispositius amb connexio a
xarxes)

A letapa d’educacié infantil i primaria no esta permés I'is de teléfons mobils, rellotges
intel-ligents i altres aparells que es connectin a xarxes (WIFIs o telefoniques) a I'alumnat al
centre educatiu. L’escola vetllara per posar a disposicio de I'alumnat els dispositius tecnoldgics
que siguin necessaris per a l'assoliment de la competéncia digital en I'aplicacié de les
situacions d’aprenentatge que aixi ho requereixin.

Aquesta indicacio es fa extensiva tant a I'horari lectiu com a I'horari no lectiu i afecta, per tant,
les estones de benvinguda del mati abans de l'inici de les classes, les estones de la pausa al
migdia als espais de menjador i en altres espais que el centre utilitzi, i les activitats
extraescolars i complementaries en qué participin alumnes d’educacié infantil i primaria.

En cas que un alumne porti un dispositiu mobil personal, la familia n’ha d’informar préviament
a 'escola, aquest ha d’estar apagat al llarg de la jornada escolar i desat en un lloc segur
determinat pel centre del qual s’informara només als casos concrets. L'escola no es fara
responsable sobre les possibles incidéncies que se’n puguin derivar sobre aquest dispositiu,
llevat que es pugui demostrar una mala actuacié/la responsabilitat d’un altre membre de la
comunitat educativa.

En els casos que es detecti alumnat que no compleixi amb el que esta escrit en aquest apartat
i es descobreixi un dispositiu mobil del qual el centre no n’esta informat per part de la familia,
aguest dispositiu es custodiara apagat fins al retorn directament al pare i/o a la mare, sense
prejudici de I'aplicacio de les consequents sancions en el cas d’haver comés possibles faltes
considerades lleus o greus.

L’Us dels teléfons mobils per part de la resta d’agents i professionals més enlla de 'alumnat
ha de ser coherent amb la normativa en relacié amb I'is del mobil en tots els espais i en totes
les franges horaries. Tots els adults actuen com a models de referéncia per a infants i joves
en el seu procés d’aprenentatge. Per aquest motiu, cal que tots els adults referents, tant sigui
en 'ambit educatiu com en I'entorn familiar, actuin fent un Us exemplar dels dispositius mobils,
la qual cosa tindra un impacte protector en els menors.

Article 106. Protecci6 de dades

DIFUSIO D'IMATGES I/0 DE VEU, | PRODUCCIONS DE L’ALUMNAT D'ACTIVITATS
INCLOSES EN LA FUNCIO EDUCATIVA | ORIENTADORA A INTERNET, BLOGS, XARXES
SOCIALS EN OBERT O A LA INTRANET OBERTA | PER A LA COMUNITAT EDUCATIVA
DEL CENTRE AMB ACCES RESTRINGIT.

El centre disposa de diferents espais de difusié (web/blog/padlet i classroom) i comunicacio
on s’informa i es fa difusio de les activitats escolars lectives i en les quals s’hi poden publicar
imatges en que apareguin, individualment o en grup alumnes que les duen a terme i
produccions de I'alumnat (dibuixos, textos, presentacions digitals...)

Autoritzacions:
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Autoritzacio per a alumnes menors de 14 anys: Us d'imatges, publicacié de dades de
caracter personal i de material que elaboren:
https://documents.espai.educacio.gencat.cat/FormularisModels/ProteccioDades/A251

-pdf

US DE SERVEIS | RECURSOS DIGITALS A INTERNET PER TREBALLAR A L’AULA

Les einesi serveis de 'anomenat web 2.0 que permeten el treball col-laboratiu i la comunicacié
entre usuaris/aries s'esta estenent en els centres educatius per al treball académic amb
I'alumnat donades les seves grans potencialitats.

Atés que per a la utilitzacié d'aquests entorns cal un registre previ amb la conseguent cessio
de dades de caracter personal, es tracta del cas regulat a l'article 7 i 92 de la Llei Organica
3/2018, de 5 de desembre, de "Proteccié de Dades Personals i garantia dels drets digitals",
BOE num. 294, del dia 6 de desembre de 2018, que admet la validesa del consentiment del
tractament de les dades de caracter personal atorgat per les persones majors de 14 anys,
mentre que per a les menors d’aquesta edat cal el consentiment de les persones que
n’exerceixen la patria potestat. Per tant, per tal que I'alumnat menor de 14 anys es doni d'alta
per a I'ls de serveis web, encara que siguin aplicacions educatives d'aquests serveis, es
necessita una autoritzacié dels pares i mares o tutors legals especificant quins serveis
s'utilitzaran i amb quina finalitat. De la mateixa manera s’ha d’informar i sol-licitar autoritzacio
per a la creacio de correus electronics per a 'alumnat.

Autoritzacions:

Autoritzacio relativa als alumnes de menys de 14 anys: Us de serveis i recursos digitals a
Internet per treballar a l'aula:
https://documents.espai.educacio.gencat.cat/FormularisModels/ProteccioDades/A253.pdf

Autoritzacio relativa als alumnes majors d'edat i als professors i personal del centre: Us de
serveis i recursos digitals a Internet per treballar a l'aula:
https://documents.espai.educacio.gencat.cat/FormularisModels/ProteccioDades/A630.pdf

IMATGES CAPTADES PER PARES, MARES O FAMILIARS D'ALUMNES EN ACTES O
ACTIVITATS ORGANITZATS PEL CENTRE O SERVEI EDUCATIU.

Les activitats o actes, oberts al public organitzats i celebrats en els centres educatius en qué
participen familiars d'alumnes d'un centre o servei educatiu poden comportar la gravacio
d'imatges i/o veu per part de les families i dels assistents. En aquests casos es considera que
el tractament se circumscriu a activitats exclusivament personals o domestiques, les quals
gueden excloses de I'ambit d'aplicacié de la normativa de proteccié de dades. Els familiars
han de tenir en compte que no poden publicar o difondre aquest tipus de dades personals a
Internet, xarxes, blogs, etc., tret que hagin obtingut el consentiment de qui apareix a la
gravacio o, si son menors de 14 anys, dels pares, mares o tutors legals.
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TRACTAMENT DE LES DADES AL CENTRE.

El centre disposa d'un protocol quant al tractament realitzat de dades personals dut terme
d’acord amb la normativa aplicable en matéria de proteccid de dades i dels serveis de la
societat de la informacio.

El centre té implantades les mesures de seguretat técniques i organitzatives necessaries per
a garantir la seguretat de les dades de caracter personal (incloses les imatges de I'alumnat),
per tal d’evitar la seva alteracid, pérdua, tractament i/o accés no autoritzat.

Carrer de Sant Lluis, 17
08940 Cornella de Llobregat
Tel. 93 377 61 57
a8035881@xtec.cat
http://www.escolalareny.com/

Pagina47


mailto:a8035881@xtec.cat

ATIN Generalitat de Catalunya

Departament d’Educacioé

S i Formacio Professional
Escola L’Areny

TITOL XIl. NORMATIVA DE REFERENCIA

Organitzacio del temps escolar

e Llei Organica 2/2006, de 3 de maig, d'educacié (BOE nim. 106, de 4.5.2006)

e Llei 12/2009, de 10 de juliol, d'educacié (DOGC num. 5422, de 16.7.2009)

e Decret 102/2010, de 3 d'agost, d'autonomia dels centres educatius (DOGC nuam. 5686, de
5.8.2010)

e Decret 150/2017, de 17 d'octubre, de I'atencié educativa a I'alumnat en el marc d'un sistema
educatiu inclusiu (DOGC num. 7477, de 19.10.2017)

e Decret 175/2022, de 27 de setembre, d'ordenacié dels ensenyaments de I'educacio basica
(DOGC num. 8762, de 29.9.2022)

e Decret 21/2023, de 7 de febrer, d'ordenacié dels ensenyaments de I'educacié infantil (DOGC
nam. 8851, de 9.2.2023)

e Ordre EDU/104/2024, de 6 de maig, per la qual s'estableix el calendari escolar del curs
XXXX-XXXX per als centres educatius no universitaris de Catalunya (DOGC num. 9162, de
14.5.2024)

e Ordre EDU/67/2020, de 26 de maig, del procediment d'implantacié dels ensenyaments de
primer cicle d'educaci6 infantil a les escoles rurals (DOGC num. 8144, de 29.5.2020)

Organs unipersonals de direccid i de coordinacio:

e Llei 12/2009, del 10 de juliol, d'educacié (DOGC num. 5422, de 16.7.2009)

e Decret 102/2010, de 3 d'agost, d'autonomia dels centres educatius (DOGC num. 5686, de
5.8.2010)

e Acord de 17 de novembre de 2005, de la Mesa Sectorial de Personal Docent no Universitari
(Resolucié TRI/874/2006, de 7 de febrer)

Personal d'administracio i serveis i professionals d'atenci6 educativa:

e Llei Organica 1/1996, de 15 de gener, de proteccio juridica del menor (BOE num. 15, de
17.1.1996)

e Llei 12/2009, de 10 de juliol, d'educacié (DOGC nim. 5422, de 16.7.2009)

e Decret 102/2010, de 3 d'agost, d'autonomia dels centres educatius (DOGC num. 5686, de
5.8.2010)

e Decret 155/2010, de 2 de novembre, de la direccio dels centres educatius publics i del
personal directiu professional docent (DOGC num. 5753, d'11.11.2010)

e Ordre EDU/521/2010, de 2 de novembre, d'adaptacié del procediment disciplinari sumari a les
caracteristiques especifiques dels centres educatius publics (DOGC num. 5756, de
16.11.2010)

e Ordre EDU/67/2020, de 26 de maig, del procediment d'implantaci6 dels ensenyaments de
primer cicle d'educaci6 infantil a les escoles rurals (DOGC num. 8144, de 29.5.2020)

¢ VI Conveni col-lectiu Unic d'ambit de Catalunya del personal laboral de la Generalitat de
Catalunya.

e Llei 8/2006, de 5 de juliol, de mesures de conciliacio de la vida personal, familiar i laboral del
personal al servei de les administracions publiques de Catalunya (DOGC num. 4675, de
13.7.2006)

¢ Reial decret legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre, pel qual s'aprova el text refos de la Llei de
I'estatut basic de I'empleat public (BOE ndm. 261, de 31.10.2015)

¢ Reial decret legislatiu 2/2015, de 23 d'octubre, pel qual s'aprova el text refos de la Llei de
I'estatut dels treballadors (BOE nim.255, de 24.10.2015)
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e Decret legislatiu 1/1997, de 31 d'octubre, pel qual s'aprova la refosa en un text Unic dels
preceptes de determinats textos legals vigents a Catalunya en matéria de funcio
publica (DOGC num. 2509A, de 3.11.1997)

e Decret 56/2012, de 29 de maig, sobre jornada i horaris de treball del personal funcionari al
servei de I'Administracié de la Generalitat (DOGC num. 6139, de 31.5.2012)

e Instrucci6 3/2013, per la qual s'aprova el procediment de deducci6 proporcional de
retribucions per incompliment de la jornada sense justificacio.

e Instrucci6é 1/2019, de 29 de gener, sobre justificacio d'abséncies per motius de salut i per
assistencia a consulta médica del personal al servei de I'Administracio de la
Generalitat, modificada per la Instruccié 4/2019, de 15 de juliol.

e Llei organica 8/2021, de 4 de juny, de proteccié integral a la infancia i I'adolescéncia davant la
violéncia (BOE num. 134, de 5.6.2021).

Personal docent

e Llei 12/2009, de 10 de juliol, d'educacié (DOGC nim. 5422, de 16.7.2009)

e Decret 102/2010, de 3 d'agost, d'autonomia dels centres educatius (DOGC num. 5686, de
5.8.2010)

e Ordre EDU/67/2020, de 26 de maig, del procediment d'implantacié dels ensenyaments de
primer cicle d'educaci6 infantil a les escoles rurals (DOGC num. 8144, de 29.5.2020)

e Resolucio EDU/1327/2024, de 19 d'abril, sobre el procediment d'autoritzacié de reduccions de
jornades al personal funcionari docent (DOGC. NUm 9149, de 24.4.2024)

e Resolucio EDU/2126/2024, d'11 de juny, sobre el procediment de reduccié de dues hores
lectives setmanals al centre per al personal funcionari docent que tingui més de 60 anys
per al curs XXXX-XXXX (DOGC. NUum 9184, de 14.6.2024).

Us de dispositius mobils en el centre

e Llei 12/2009, de 10 de juliol, d'educacié (DOGC num. 5422, de 16.7.2009)
e Decret 102/2010, de 3 d'agost, d'autonomia dels centres educatius (DOGC num. 5686, de
5.8.2010)

Gesti6é econdmica, académica i administrativa del centre

e Llei 12/2009, de 10 de juliol, d'educacié (DOGC num. 5422, de 16.7.2009)

e Decret 102/2010, de 3 d'agost, d'autonomia dels centres educatius (DOGC num. 5686, de
5.8.2010)

¢ Ordre de 16 de gener de 1990, de desplegament del Decret 235/1989, de 12 de setembre,
que regula el procediment per dur a terme l'autonomia de gestié economica dels centres
docents publics no universitaris del Departament d'Ensenyament (DOGC nuam. 1250, de
2.2.1990)

e Ordre ENS/293/2015, de 18 de setembre, de creaci6 del Registre d'alumnes i del fitxer de
dades de caracter personal associat (DOGC num. 6963, de 25.9.2015)

e Instruccié 3/2019, de la secretaria general, relativa a la gestié economica dels centres
educatius publics del Departament d'Educacio, modificada per la Instruccié 3/2022.

e Instruccions de 28 de maig de 2020, per a la gestid dels preus publics per a la matricula al
Curs de formaci6 especific per a I'accés als cicles de grau mitja i al Curs de preparacio per
a la incorporacio als cicles formatius de grau superior.

e Instruccions de 28 de maig de 2020, per a la gestié dels preus publics per a la matricula als
cicles formatius de grau superior dels ensenyaments de formacio professional inicial i dels
ensenyaments d'arts plastiques i disseny.
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DISPOSICIONS ADICIONALS

Es podran afegir disposicions addicionals a les NOFC quan sigui necessari.

DISPOSICIONS FINALS

Les NOFC es revisaran periodicament, per tal d'adaptar-les a les noves necessitats del centre
i a la normativa vigent.

Les presents NOFC entraran en vigor el dia seglient de la seva aprovacio pel Consell Escolar.
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ANNEXOS

Annex 1. Documents de centre que complementen les NOFC

Projecte Educatiu de Centre (PEC)
Programaci6 General Anual (PGA)
Memoria Anual

Projecte Linguistic

Pla d'Atencio a la Diversitat (PAD)
Projecte de Direccié

Pla d’Atenci6 a la Diversitat
Projecte de Convivencia

Pla d’Acollida de Centre

Pla de Formacié de Centre
Protocol d’absentisme d’ambit comunitari de Cornella

Aquestes NOFC es van aprovar amb el recolzament de totes les persones membres del
Consell Escolar en la sessio celebrada el dimarts dia 27 de maig de 2025

Daniel Barbero Signat digitalment
per Daniel Barbero

Sanchez - DNl sinchez-DNI

46619751Q 46619751Q (TCAT)
Data: 2025.05.28
(TCAT) 12:19:05 +02'00'

El president del Consell Escolar
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